
Program LIFE
eProposal i prijavni obrasci



eProposal – Uvod

Otvorite ECAS (EC Authorization Service) račun:
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Služba za korisnike alata eProposal: env-clima-life-helpdesk@ec.europa.eu

mailto:env-clima-life-helpdesk@ec.europa.eu


eProposal – Uvod

Korak 1: Unijeti osnovne podatke
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eProposal – Uvod

 Korak 2: zaprimiti ćete e-mail     otvoriti link iz mail-a      
promijeniti lozinku
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eProposal – Uvod

Registrirati se kao korisnik na eProposal
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eProposal – Opće smjernice

• Tehnički i financijski obrasci su povezani

• Geografske karte, grafovi, tablice i slike prilažu se u 
označenim obrascima
o Formati: png, jpg, tif, gif, bmp
o Pdf → samo ako sadrži 1 sliku

• Max. veličina privitka → 2MB

• Projektni prijedlog → „Request pdf” ikona u 
„Attachments” A1 obrasca
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• Kliknite „Save” prije prijelaza u druge obrasce

• Ograničeni broj znakova

• Tablice → „Add picture(s)” na kraju većine obrazaca

• Kliknite „Submit to Contracting Authority”
o Nije moguće predati ako nedostaju podaci

o Možete izmijeniti i nakon predaje projektnog prijedloga
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eProposal – Opće smjernice



eProposal – Početak prijave prijedloga 

Popunjavanje osobnih podataka
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Projektni prijedlog unosi glavni korisnik

eProposal – Početak prijave prijedloga 



Dodavanje ovlasti
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Dodavanje ovlasti drugim korisnicima

Glavni korisnik TESTLife



Prijavni obrasci 
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A
• Administracijski obrasci

B
• Opći pregled projekta

C
• Detalji aktivnosti

F
• Financijski obrasci



Administracijski 
obrasci (A)



Administracijski obrasci (A)
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Osam A obrazaca (A1-A8)

• Opće informacije o projektu (tema, trajanje)

• Podatci o koordinatoru korisniku

• Podatci o partnerima na projektu

• Informacije o su-financijerima (ako ih ima)

• Izjave o podršci (pisma potpore)
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Opće informacije o projektu (A1) 



Korisnik koordinator (A2) 
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Korisnik koordinator (A2) 
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Opis organizacije



Pregled liste projekata
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• Projektni prijedlog je vidljiv na listi nakon ispunjavanja A2 obrasca!



Izjava korisnika koordinatora (A3) 
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Deklaracija glavnog korisnika

• Biti će generirana 
nakon potvrde 
projektnog  prijedloga 
u obrascu A3



Unos projektnih partnera (A4-A5) 
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• Unos podataka za projektnog partnera je identičan unosu za 
glavnog korisnika

Unos projektnih partnera (A4-A5) 
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Izjava i ovlaštenje pridruženog korisnika (A4)



Sufinancijer (A6) 
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Prethodni prijave (A7) 
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• U slučaju ponovljenog podnošenja
o Navesti referentnu oznaku prethodno podnesenog 

zahtjeva (npr. LIFE13 NAT/zemlja/00000)

• Ako se projektni prijedlog nastavlja na prethodni 
projekt → objasniti kako ga nadopunjava



Izjava o podršci (A8)
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• Samo za projekte na 
području prirode i 
bioraznolikosti

• Potpisuje nadležno tijelo

• Važno za aktivnosti unutar 
mreže Natura 2000



Opći pregled projekta
(B)



Opći pregled projekta(B)

Šest B obrazaca (B1-B6)

• Sažetak tehničkog dijela projekta (ENGL. jezik)

o Ciljevi projekta

o Aktivnosti i metode

o Opisati očekivane rezultate (u apsolutnim vrijednostima)

o Opis utjecaja na klimu i bioraznolikost

o Odabir teme



Opći pregled projekta(B)

• Opće značajke projekta

• EU dodana vrijednost i socioekonomski učinak

o Doprinos prioritetima i politikama EU

oMogućnost primjene na drugim područjima EU-a

• Dionici i ciljane skupine



Sažetak (B1)
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Ciljevi projekta
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Aktivnosti i metode

Sažetak (B1)
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Očekivani rezultati

• Apsolutne vrijednosti

Sažetak (B1)
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Sažetak B1

Projektne teme
• Objasniti detaljno zašto 

prijedlog ulazi pod 
odabranu temu/teme.



Općenite značajke projekta 
(B2/B2a,b,c,d)
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Okoliš i učinkovitost resursa
Klimatske aktivnosti

Priroda i bioraznolikost



EU dodana vrijednost i socioekonomski učinci (B3)
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Dionici i ciljane skupine (B4)
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Očekivana ograničenja i rizici (B5)
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Dugoročna održivost (B6)
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Tehnički obrasci (C)



Tehnički obrasci (C)

• Detaljan opisa projektnih aktivnosti

• Šest kategorija aktivnosti (oznaka A - F)

Aktivnosti projekta treba navesti prije 
popunjavanja financijskih obrazaca F



Obrazac C0 – Popis svih aktivnosti
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• Izrada svih predviđenih aktivnosti projekta, prema vrsti aktivnosti (A,
B, C itd.), s pomoću gumba „Add project action” 

• Kad izradite aktivnost, možete upotrijebiti gumb „Save and next” 

Vrlo važno: 

• Aktivnosti projekta treba izraditi prije upisivanja bilo kakvih troškova u
financijske obrasce F.



C – opće smjernice
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Za sve aktivnosti:
• Naziv aktivnosti (max 200 znakova): 

• Ime treba biti kratko i treba jasno reflektirati ciljeve aktivnosti
• Korisnik odgovoran za provedbu: 

• Označite koji od projektnih korisnika je odgovoran za koordinaciju provedbe 
aktivnosti

• Više od jednog korisnika - potrebno navesti sve detalje o tome koji je korisnik 
odgovoran za koji dio aktivnosti



C – opće smjernice
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Opis (što, kako, gdje, kada i zašto) (najviše 7000 znakova):

• opisati sadržaj aktivnosti navodeći što će biti učinjeno

o kojom metodom/pristupom/alatom

o na kojoj lokaciji/području

o u kojem vremenskom trajanju i do kojeg vremenskog roka; 

Pretpostavke u pogledu glavnih troškova aktivnosti (najviše 2 000 znakova):

• napišite sažetak metodologije korištene za procjenu glavnih troškova

o npr., broj sati * cijena/sati, broj dana * prosječna cijena/danu, …)

o Navedite detalje različitih izračuna i procjena.



C – opće smjernice
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Fotografije: 

• ako je potrebno dodajte slike kako biste prikazali lokaciju projekta, potrebne alate itd.

Isporučivi proizvodi (deliverables): 

• Navedite listu svih deliverables koji se odnose na svaku aktivnost posebno i 
odgovarajući rok završetka  (dan/mjesec/godina), putem 'Add‘ ikone. 

• Isporučivi proizvodi - opipljivi proizvodi koji se mogu dostaviti (npr., planovi 
upravljanja, istraživanja i drugi dokumenti, software, video uradci, itd.). 

• moraju se dostaviti Komisiji zajedno s izvještajem aktivnosti



C – opće smjernice
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Projektne prekretnice (Milestones): 

• Sve prekretnice projekta povezane sa svakom aktivnošću 

• Odgovarajući rok za ostvarivanje/postizanje (dan/mjesec/godina).

• Milestones su ključni koraci tijekom implementacije projekta npr., odlučivanje o 
voditelju projekta, prvi rad prototipa, završna konferencija, itd.



C – opće smjernice
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Raspored aktivnosti (Timetable):

• Za svaku projektnu aktivnost, označite odgovarajuće vremensko razdoblje
provedbe

• Uzeti u obzir potencijalna nepredviđena zakašnjenja i dodajte odgovarajuće
vrijeme pred kraj projekta.



Tehnički obrasci(C)

A - pripremne aktivnosti

• Ako su potrebne

• Tehničko planiranje

• Postupci za dobivanje dozvola

• Konzultacije s dionicima

• Osnivanje tehničke grupe



Tehnički obrasci(C)

B - plaćanje u pogledu kupovine/zakupa 
zemljišta

• Navesti aktivnosti koje ovise o ostvarivanju 
kupovine zemljišta



Tehnički obrasci(C)

C - provedbene aktivnosti

Očekivani rezultat treba biti konkretan, mjerljiv i 
imati jasnu korist

• Razvoj poslovnog plana (Okoliš)



Tehnički obrasci(C)

D - praćenje učinka aktivnosti projekta
INDIKATORI

• Praćenje učinka aktivnosti projekta
• Izražavati u apsolutnim vrijednostima
• Procijenjen utjecaj
• Očekivana promjena

Tablica se predaje pri prijavi 
Ponovno se predaju indikatori na kraju projekta
3-5 godina nakon završetka projekta
Projekti iz Prirode obavezno 5 godina nakon 

završetka projekta



Tehnički obrasci(C)

E - podizanje svijesti i širenje rezultata

• Obavezne aktivnosti

• Aktivnosti informiranja i podizanja svijesti opće 
javnosti i dionika

• Aktivnosti usmjerene na prenošenje rezultata i 
stečenih znanja

• Umrežavanje

• Radionice, brošure, letci, koncerti, publikacije, 
seminari, znanstveni skupovi
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Web-mjesto programa LIFE:
http://ec.europa.eu/environment/life/toolkit/comtools/index.htm

http://ec.europa.eu/environment/life/toolkit/comtools/index.htm


Tehnički obrasci(C)

F - upravljanje projektom i praćenje napretka 
projekta

• Upravljanje/provođenje projekta

• Praćenje napretka

• Kontrola kvalitete

• Izrada kriznih planova

• Izrada dijagrama upravljanja
• PREPORUKA: zaposliti voditelja projekta na puno radno 

vrijeme

• Podugovaranje može biti uz prikladno objašnjenje i uz 
uvjet da koordinator korisnik zadrži potpunu kontrolu
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http://ec.europa.eu/environment/life/toolkit/pmtools/life2014_2020/index.htm

http://ec.europa.eu/environment/life/toolkit/pmtools/life2014_2020/index.htm


Tehnički obrasci(C)

IZVJEŠTAJI

• Revizorski izvještaj

• Plan nakon projekta LIFE (After LIFE plan)

• Završni izvještaj



Financijski obrasci (F)



Moraju zadovoljavati sljedeće uvjete:

• Nastali su tijekom razdoblja trajanja projekta

• Navedeni su u projekciji ukupnog proračuna projekta

• Potrebni su za provedbu projektnih ciljeva

• Mogu se utvrditi i provjeriti

• Poštuju zahtjeve primjenjivog poreznog i socijalnog 
zakonodavstva

• Razumni su, opravdani i poštuju načelo dobrog 
financijskog upravljanja
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Prihvatljivi troškovi



Prihvatljivi troškovi

• PDV → ukoliko se ne može osigurati povrat

• Trajna dobra 

→ OPREMA - amortizacija do max. 50% ukupne vrijednosti

→ INFRASTRUKTURA – amortizacija do max. 25% ukupne 
vrijednosti

→ 100% za javna tijela i nevladine organizacije za prioritetno 
područje Priroda i bioraznolikost
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• Troškovi plaća osoblja → za radnje koje odgovarajuće tijelo 
ne bi obavljalo da nije pokrenut 
projekt

• Putni troškovi i dnevnice

• Podugovaranje → max. 35% ukupnih prihvatljivih troškova 
projekta

• Kupovina zemljišta → samo ako je u skladu s ciljevima za 
područja Priroda i bioraznolikost te 
Klimatske aktivnosti (CCA i CCM)

• Troškovi vanjske revizije
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Prihvatljivi troškovi



• Potrošna roba → bitna za provedbu projekta 

• Indirektni troškovi  (overheads) → max. 7% ukupnih prihvatljivih 
troškova projekta

• Ostali troškovi

→ Naknade za sudjelovanje na konferencijama 

→ Putni troškovi i dnevnice za osobe koje nisu zaposlene na 
projektu (izlagači na konferenciji, volonteri itd.)

– Troškovi nastali prije službenog početka projekta nisu prihvatljivi
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Prihvatljivi troškovi



Financijski obrasci (F)

• Troškovi osoblja - F1
• Dnevni bruto trošak po zaposleniku

• Putni troškovi i troškovi boravka – F2
• Obračunavaju se prema zakonodavnom okviru i 

internim pravilima korisnika

• Troškovi vanjske pomoći – F3
• Ovi troškovi ne smiju preći 35% ukupnih troškova 

projekta

• Pravila javne nabave trebaju biti poštivana



Izravni troškovi osoblja (F1)
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Putni troškovi i troškovi boravka (F2)
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Troškovi vanjske pomoći (F3)

63



Financijski obrasci (F)

• Troškovi trajnih dobara - F4

• Infrastruktura (F4a)

• Oprema (F4b)

• Prototip (F4c)

• Kupovina zemljišta (F5a)

• Dugoročni zakup zemljišta (F5b)

• Troškovi jednokratnog plaćanja naknadne F5c)



Troškovi infrastrukture (F4a)
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Troškovi opreme (F4b)
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Troškovi prototipa (F4c)
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Kupovina zemljišta (F5a)
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Troškovi dugoročnog zakupa zemljišta (F5b)
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Troškovi jednokratnog plaćanja naknade (5Fc)
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Financijski obrasci (F)

• Troškovi potrošne robe – F6

Kupovina, proizvodnja, popravak ili uporaba 
predmeta koji nisu uneseni u inventar trajnih 
dobara

Materijali za pokuse

Hrana za životinje

Materijali za širenje informacija

Popravak trajnih dobara



Troškovi potrošne robe (F6)
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Financijski obrasci (F)

• Ostali troškovi – F7

Troškovi bankovnih naknada

Kotizacije za konferenciju

Troškovi osiguranja (nastali tijekom provedbe)

• Indirektni troškovi – F8

Najam prostora, grijanje, struja, uredski materijal, 
toneri, itd.

– Ne smiju prelaziti 7% ukupnog budžeta projekta



Ostali troškovi (F7)
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Indirektni troškovi (F8)

75



Finacijska potpora (FC)
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Izvještaji
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Dodatna dokumentacija Attachments
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Dodatna dokumentacija Attachments
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Provjera i potvrda projektnog prijedloga
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Provjera i potvrda projektnog prijedloga



82

Provjera i potvrda projektnog prijedloga



Hvala Vam na pažnji!


