Okolisno upravljanje i informacije u okviru programa
LIFE

Smjernice za podnositelje zahtjeva za 2017.

Napomene: Nesluzbeni prijevod

U slu€aju odstupanja mjerodavna je izvorna verzija na engleskom jeziku:
http://ec.europa.eu/environment/life/funding/life2017/index.htm

Ministarstvo zastite okolida i energetike nije odgovorno za moguée pogreske ili kriva tumacéenja
nastala uslijed koriStenja ovog dokumenta.



http://ec.europa.eu/environment/life/funding/life2017/index.htm

Trenutaéne smjernice odnose se na pripremu prijedloga projekta za podnosenje
javnom narucitelju u okviru potprograma za okoli§ programa LIFE. Njihova je
namjena pomoc¢i podnositelju zahtjeva da pripremi sadrzaj prijedloga projekta.

Ovaj dokument odnosi se iskljuéivo na navedeni poziv na podnosenje prijedloga
projekta u okviru programa LIFE (,,LIFE 2017.”). Nadalje, ove se smjernice odnose
samo na zahtjeve za sljedeéu vrstu ,tradicionalnih” projekata u prioritethnom
podrucju okoliSno upravijanje i informacije: ,,projekti informiranja, podizanja svijesti
i Sirenja informacija”. Posebni dokumenti sa smjernicama dostupni su na web-
mjestu programa LIFE za druge komponente poziva za program LIFE za 2017.

Orijentacijskim dokumentom programa LIFE (koji je dostupan i na web-mjestu
programa LIFE) podnositeljima zahtjeva pruzaju se smjernice u pogledu toga kako
prepoznati najprikladniji potprogram i prioritetno podruéje programa LIFE u okviru
kojih mogu podnijeti svoj prijedlog. Dokumentom se razmatraju i razlike medu
programom LIFE i drugim programima izravnog financiranja EU-a.

Ove su smjernice dio paketa za prijavu projekata poziva na podnosenje ponuda za
2017. koji ukljucuje i sljedece dokumente koje bi trebalo pazljivo proditati prije
podnosenja prijedloga u okviru programa LIFE:

- vodi€ za ocjenjivanje prijedloga projekta u okviru programa LIFE

- model ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava za program LIFE s posebnim i
op¢im uvjetima.
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Novosti u 2017.

Kako bi dobio bod za uzimanje u obzir rezultata istrazivackih projekata financiranih
sredstvima EU-a prema AW7, podnositelj zahtjeva mora na kratak, ali sveobuhvatan nacin
opisati koji su posebni rezultati projekata okvirnih programa EU-a/Obzora 2020. vazni za
uzimanje u obzir te kako ¢e se ti rezultati koristiti za provedbu projekta u okviru programa
LIFE (vidi obrazac B3).
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1. Uvod u program LIFE

1.1. Sto je program LIFE?

LIFE je europski Program za okoli$ i klimatske aktivnosti za razdoblje od 1. sijeCnja 2014.
do 31. prosinca 2020. Pravna je osnova programa LIFE Uredba (EU) br. 1293/2013
Europskog parlamenta i Vije¢a od 11. prosinca 2013.! (dalje u tekstu ,Uredba o programu
LIFE").

Program LIFE strukturiran je u dva potprograma: potprogram za okoli§ i potprogram za
klimatske aktivnosti.

Potprogram za okoli$ obuhvaca tri prioritetna podrucja:

1 okolis i ucinkovito koristenje resursa u okviru programa LIFE
1 prirodai bioraznolikost u okviru programa LIFE
1 okolisno upravljanje i informacije u okviru programa LIFE.

Tematski prioriteti svakog prioritetnog podrucja detaljnije su opisani u Prilogu Ill. Uredbi o
programu LIFE.

Potprogram za klimatske aktivnosti obuhvaca tri prioritetna podrudja:

91 ublazavanje klimatskih promjena u okviru programa LIFE
91 prilagodba klimatskim promjenama u okviru programa LIFE
9 upravljanje i informacije na podrucju klime u okviru programa LIFE.

Ukupna financijska omotnica za provedbu programa LIFE iznosi 3,457 milijardi EUR, od
kojih se 75 % dodjeljuje potprogramu za okoli$ (2 592 491 250 EUR).

Prema &lanku 17. stavku 4. Uredbe o programu LIFE najmanje 81 % ukupnih proracunskih
sredstava dodjeljuje se projektima koji se podrzavaju bespovratnim sredstvima za
aktivnosti ili, kada je prikladno, financijskim instrumentima. Prvim viSegodi$njim programom
rada za program LIFE za razdoblje 2014. — 2017. predvida se proracun od 1 347,1 milijuna
EUR za potprogram za okolig?.

Tijekom razdoblja 2014. —2020. javni ¢e narucitelj godiSnje objaviti jedan poziv na
podnoSenje prijedloga projekata za program LIFE.

! Uredba (EU) br. 1293/2013 Europskog parlamenta i Vije¢a od 11. prosinca 2013. objavljena u Sluzbenom
listu L 347/185 od 20. prosinca 2013.
2 http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=0J:L :2013:347:0185:0208:EN:PDF
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1.2. ,,Tradicionalni” projekti

Clankom 2. Uredbe o programu LIFE utvrduju se razli¢ite vrste projekata koji se mogu
podrzati programom LIFE za razdoblje 2014. — 2020. Dok su neke vrste projekata (npr.
»integrirani projekti” i ,projekti izgradnje sposobnosti’) novi u programu LIFE, ostale vrste
projekata slicne su onima koje ve¢ podrzavaju program LIFE+ i prethodni programi LIFE.

U ,tradicionalne” vrste projekata ubrajaju se:

9 .pilot-projekti” znaci projekti u kojima se primjenjuju tehnike ili metode koje se nisu
primjenjivale ili testirale prije toga niti negdje drugdje, koje pruzaju potencijalne
prednosti za okoli$ ili klimu u usporedbi s trenutahom najboljom praksom i koje se
naknadno i u veéem razmjeru mogu primijeniti u sli€¢nim situacijama;

9 .demonstracijski projekti” znacli projekti kojima se u praksi izvode, testiraju, ocjenjuju
i Sire mjere, metodologije ili pristupi koji su novi ili nepoznati u kontekstu
specificnom za projekt, npr. geografskom, okoliSnom ili socioekonomskom
kontekstu te koji bi se mogli primjenjivati drugdje u sli€énim okolnostima;

91 .projekti najbolje prakse” znaéi projekti u kojima se primjenjuju odgovarajuce,
isplative i tehniCki najmodernije tehnike, metode i pristupi uzimajuéi u obzir poseban
kontekst projekta;

1 .projekti informiranja, podizanja svijesti i Sirenja informacija” znaci projekti kojima je
cili podrzati komunikaciju, Sirenje informacija i podizanje svijesti na podrucjima
potprograma za okolis i klimatske aktivnosti.

U sljedecoj tablici prikazano je koja se vrsta projekta moze podnijeti za koje prioritetno
podrucje:

Potprogram Priorit(va.tno Vrs_te prihvatljivih tradicionalnih
podrucje projekata
Okoli$ Okolis i u€inkovito 1 Demonstracijski projekti
koriStenje resursa 1 Pilot projekti
Okoli$ Priroda i bioraznolikost | § Projekti najbolje prakse
1 Demonstracijski projekti
9 Pilot projekti
Okolis Okolisno upravljanjei | T Projekti informiranja,
informacije podizanja svijesti i Sirenja
informacija
Ovaj vodi€ obuhvaca te vrste
projekata

Klimatske aktivnosti | Ublazavanje klimatskih
promjena

Projekti najbolje prakse
Demonstracijski projekti
Pilot projekti
Projekti najbolje prakse
Demonstracijski projekti
Pilot projekti

Klimatske aktivnosti | Prilagodavanje
klimatskim promjenama

= =4 =4 =4 -8
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Klimatske aktivnosti | Upravljanje i informacije | 1 Projekti informiranja, podizanja
na podrudju klime svijesti i Sirenja informacija

Iznos dostupan za bespovratna sredstva za sufinanciranje aktivnosti za sve vrste
.radicionalnih” projekata u okviru potprograma za okoli§ okvirno je utvrden na
207 880 100 EUR.

Projekti financirani programom LIFE prema jednom prioritetnom podrucju izbjegavaju
ugrozavanje okolisnih ili klimatskih cilieva na drugom prioritetnom podrudju i, kada je to
moguce, promicu sinergiju izmedu razli€itih ciljeva te upotrebu zelene javne nabave.

1.3. Ulogatema projekata

Visegodisnjim programom rada za program LIFE za razdoblje 2014. —2017. utvrduju se
teme projekata kojima se provode tematski prioriteti za potprogram za okoli§ naveden u
Prilogu Ill. Uredbi o programu LIFE za pilot-projekte, demonstracijske projekte, projekte
najbolje prakse i projekte informiranja, podizanja svijesti i Sirenja informacija (,tradicionalne”
projekte). Oni odraZavaju prioritete na koje bi projekti trebali biti usredotoCeni tijekom
odgovarajuéeg razdoblja. Prihvatljivim prijedlozima koji ostvare ili prekoraCe minimalne
bodove za prolaz (vidi odjeljak 5.1.1. viSegodiSnjeg programa rada za projekt LIFE za
razdoblje 2014. —2017.) i koji su usmjereni na temu projekta dat ¢e se prednost pred
projektima slicne kvalitete koji nisu obuhvacéeni jednom od tema projekta. Za dodatne
podatke o dodjeljivanju bodova prijedlozima vidii Vo d i | Zza ocjenjivanje pri
za program LIFE za 2017.

Imajte na umu da bi projekt trebao biti u skladu sa svim elementima odredene teme i
aktivnosti projekta trebale bi biti jasno usmjerene na tu temu kako bi se projekt smatrao
odgovarajuéim za jednu od tema projekta. Na primjer, projekt za regionalnu kampanju za
podizanje svijesti neCe se smatrati odgovaraju¢im za temu ,Nacionalne kampanje za
podizanje svijesti...”.

1.4. Kako, gdje i kada podnijeti prijedlog?

Podnositelji zahtjeva za financiranje iz programa LIFE za ,tradicionalne” projekte svoje
prijedloge moraju podnijeti uporabom web-alata eProposal dostupnog na web-mjestu
programa LIFE.

Alat za podnoSenje zahtjeva sadrzava sve potrebne administrativne (A), tehnicke (B i C) i
financijske (F) obrasce i funkcionalnosti za prilaganje odgovaraju¢ih dokumenata (karata,
fotografija, dijagrama, grafikona, obveznih administrativninh i financijskih priloga). Za
potpune podatke o obrascima zahtjeva pogledajte odjeljak 3. ovog dokumenta. Za potpune
informacije o upotrebi alata eProposal pogledajte Prilog 3. ovom dokumentu.

Podnositelji zahtjeva moraju podnijeti svoje prijedloge javhom naruCitelju putem alata
eProposal do 14. rujna 2017. u 16:00 po lokalnom vremenu u Bruxellesu.

Prijedlog se moze izmijeniti, provjeriti i (ponovno) podnijeti koliko god je puta
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potrebno do 14. rujna 2017. (16:00 sati po lokalnom vremenu u Bruxellesu).
Preporucuje se da svoj nacrt (svoje nacrte) podnosite redovito tijekom cijelog
razdoblja za podnosenje kako biste izbjegli probleme s internetskom vezom ili druge
informati¢ke kvarove u zadnjem trenutku. Svakim naknadnim podnoSenjem briSe se
prethodno podnesena verzija (ranije se verzije ne arhiviraju i stoga vise nisu dostupne).

Za prijedloge obuhvacene ovim smjernicama javni je narucitelj lzvrSna agencija za mala i
srednja poduze¢a (EASME).

Pri pripremi prijedloga podnositelji zahtjeva mogu se odluciti savjetovati s odgovaraju¢om
nacionalnom kontaktnom toCkom programa LIFE; cjelovit popis imena i kontaktnih adresa
nacionalnih/regionalnih tijela za program LIFE u drzavama ¢lanicama moze se pronaci na
web-mjestu programa LIFE na sljede¢oj poveznici:

http://ec.europa.eu/environment/life/contact/nationalcontact/index.htm

1.5. Kako ¢e se birati projekti u okviru programa LIFE?

Tehnicka metodologija za postupak odabira projekata i kriteriji za odabir i dodjelu opisani
su u odjeljku 5. viSegodiSnjeg programa rada za program LIFE za razdoblje 2014. — 2017.
Za detaljan opis provedbe postupka pogledajte ,,Vodi¢ za ocjenjivanje prijedloga
projekata za program LIFE za 2017.”

Vrlo vazno: Potrebno je napomenuti da ¢e adresu e-poste koju podnositelj zahtjeva
navede kao adresu e-poste osobe za kontakt u obrascu A2 javni naruéitelj rabiti kao
jedinu kontaktnu toc¢ku za svu korespondenciju s podnositeljem zahtijeva tijekom
postupka ocjenjivanja. Stoga navedena adresa mora odgovarati valjanom i aktivhom
radunu e-poste koji se svakodnevno provjerava tijekom trajanja postupka

ocjenjivanja.

Ocekuje se da ¢e javni narucitelj pojedinacne ugovore o dodjeli bespovratnih sredstava
potpisivati u svibnju/lipnju 2018. (detaljan raspored nalazi se u Prilog 1.).

Najraniji je moguci datum pocetka projekata 1. srpnja 2018.

1.6. Opce smjernice za podnositelje zahtjeva

U ovom se poglavlju odgovara na neka Cesto postavljena pitanja o tome kako osmisliti
prijedlog projekta za program LIFE. Za posebne smjernice pogledajte odjeljak 2,, a za
preporuke o ispunjavanju tehnickih i financijskih obrazaca pogledajte odjelike 2., 3. i 4.
ovog dokumenta.

1.6.1. Na kojem se jeziku prijedlog moze podnijeti?

Javni naruditelj toplo preporucuje da podnositelji zahtjeva tehnicki dio te posebno financijski
dio prijedloga popune samo na engleskom jeziku, iako se prijedlozi mogu podnijeti na bilo
kojem od sluzbenih jezika EU-a, osim irskog i malteskog.

Obratite pozornost na to da ugovor o dodjeli bespovratnih sredstava, upravljanje projektom,
sluzbeno izvjeS¢ivanje, klju€ni isporucivi proizvodi i sva komunikacija s javnim naruciteljem
moraju biti na engleskom jeziku.
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Naziv prijedloga i obrazac B1 (,Sazeti opis projekta”) uvijek se moraju podnijeti na jasnom
engleskom jeziku. Obrazac B1 moze se dodatno podnijeti i na jeziku prijedloga.

1.6.2. Tko moze podhnijeti prijedlog?

Prijedlog moze podnijeti svaka pravna osoba registrirana u Europskoj uniji.

Subjekti koji sudjeluju u prijedlogu mogu se svrstati u tri vrste korisnika: (1) javna tijela, (2)
privatne komercijalne organizacije i (3) privatne nekomercijalne organizacije (ukljuéujuci
NVO-e).

Termin ,javna tijela” prema definiciji se odnosi na nacionalna javna tijela, bez obzira na
njihov oblik organizacije — srediSnju, regionalnu ili lokalnu strukturu — ili razli€ita tijela pod
njihovom kontrolom, pod uvjetom da ona djeluju u ime predmetnih nacionalnih javih tijela te
pod njihovom odgovorno$c¢u. Subjekti registrirani kao tijela privatnog prava koja u svrhu
navedenog poziva zele da ih se smatra jednakima ,javnim pravnim tijelima” trebali bi
dostaviti dokaz toga da ispunjavaju sve kriterije koji se primjenjuju na tijela koja se ureduju
javnim pravom, a u slucaju prestanka djelatnosti tih organizacija, njihova prava i duznosti,
obveze i dugovi bit ée preneseni na javno tijelo. Za cjelovitu definiciju pogledajte prilog
slzjava javnog tijela” koju moraju ispuniti svi korisnici koji Zele da ih se smatra ,javnim
tijelom” te tako postupa s njima. Jedina se iznimka odnosi na sredidnju (npr. ministarstvo) i
lokalnu upravu (npr. pokrajine, opcine, regije itd.) za koje je ocito da su ,javno tijelo”.

Obratite pozornost na to da se ,trgovci pojedinci” (tj. subjekti u vlasnistvu pojedinca i pod
njegovim vodstvom kod kojih ne postoji pravna razlika izmedu vlasnika i poduzeca)
smatraju fizickim osobama i stoga ne mogu sudjelovati kao korisnik ili povezano drustvo u
predmetnom pozivu.

Pogledajte dokumentV o d i | za ocjenjivanje prijedloga

okviru programa LIFE za 2017. u pogledu svih podataka o obveznim administrativhim
dokumentima koje treba dostaviti uz prijedlog, ovisno o pravnom statusu korisnika
koordinatora.

Kad se prijedlog odobri za sufinanciranje, podnositelj zahtjeva postaje korisnik koordinator
koji je odgovoran za osiguravanje provedbe projekta. Korisnik koordinator bit ¢e jedina
kontaktna tofka za javnog narucitelia i jedini korisnik koji izravno izvjeS¢uje javnog
narucitelja o tehni¢kom i financijskom napretku projekta.

Korisnik koordinator prima financijski doprinos EU-a od javnog naruditelja i osigurava
njegovu raspodjelu kako je utvrdeno sporazumima o partnerstvu sklopljenima s pridruzenim
korisnicima (ako postoje; vidi u nastavku). Korisnik koordinator mora biti izravno uklju¢en u
tehni¢ku provedbu projekta i Sirenje rezultata projekta.

Korisnik koordinator mora snositi dio troSkova projekta i stoga financijski doprinositi
proracunu projekta. Prema tome, ne mogu mu se u potpunosti nadoknaditi nastali troSkovi.

Korisnik koordinator mora dokazati svoj pravni status (popunjavanjem obrasca zahtjeva A2)
kojim potvrduje pravnu registraciju u EU-u.

Osim korisnika koordinatora, prijedlog u okviru programa LIFE moze ukljuCivati i jednog ili
viSe pridruzenih korisnika i/ili jednog ili viSe sufinancijera projekta.
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Pridruzeni korisnik moZe biti pravno registriran izvan Europske unije, pod uvjetom da
korisnik koordinator ima sjedisSte u EU-u. Da bi se smatrao pridruzenim korisnikom, subjekt
je odgovoran za provodenje aktivnosti izvan EU-a i te aktivnosti moraju biti nuzne za
ostvarivanje okoliSnih cilieva EU-a te osiguravanje ucinkovitosti intervencija koje se
provode na podrucju drzava clanica na koje se primjenjuju Ugovori. Drugim rijeCima,
sudjelovanje subjekta s poslovnim nastanom izvan EU-a koji ¢e doprinositi samo svojim
prakticnim iskustvom ili ¢e sudjelovati radi provedbe aktivnosti u EU-u ne¢e se smatrati
dovoljnim. Pridruzeni korisnik uvijek mora tehnicki doprinijeti prijedlogu i tako biti odgovoran
za provedbu jedne ili vise aktivnosti projekta. Pridruzeni korisnik mora projektu doprinijeti i
financijski. Nadalje, mora dostaviti korisniku sve potrebne dokumente nuzne za izvrSenje
njegovih obveza izvjeSéivanja javnog narucitelja.

Ne postoji prethodno odredeni broj pridruZenih korisnika koji mogu biti uklju&eni u prijedlog
u okviru programa LIFE. Prijedlog podnesen bez drugog sudionika osim samog korisnika
koordinatora prihvatljiv je. Ipak, korisnik se ne bi trebao ustru¢avati ukljuciti druge korisnike
ako bi to projektu donijelo dodanu vrijednost, kao kad partnerstvo povecava izvedivost ili
ojaCava demonstracijsku znacajku prijedloga, njegovu europsku dodanu vrijednost, njegov
ucinak ifili prenosivost rezultata i ste€enog znanja.

Javna poduzeca diji je kapital u javhom vlasnidtvu i koja se smatraju instrumentom ili
tehnickom sluzbom javne uprave te podlijezu njezinoj kontroli, ali su u sustini posebni
pravni subjekti, moraju postati korisnici ako javna uprava namjerava povijeriti provedbu
odredenih aktivnosti projekta tim poduzeéima®.

Svi pridruzeni korisnici moraju dokazati svoj pravni status (popunjavanjem obrasca
zahtjeva A5) i dostaviti potpune podatke o drzavi €lanici ili tre¢oj zemlji u kojoj su
registrirani. Osim toga, svi korisnici, bez obzira na to jesu li registrirani u EU-u ili ne, moraju
izjaviti da nisu ni u jednoj situaciji predvidenoj ¢lankom 106. stavkom 1. i ¢lankom 107.
Financijske uredbe EU-a’ (potpisivanjem obrasca zahtjeva A3 ili A4; vidi upute u odjeljku 4.
ovog dokumenta).

U pogledu privatnih korisnika javni naruditeli mozZe prihvatiti da povezani subjekti
korisnika sudjeluju u projektu dok god su ispunjeni svi uvjeti navedeni u modelu ugovora o
dodjeli bespovratnih sredstava i njegovu prilogu X. (financijske i administrativne smjernice).
Medutim, pridruzivanje subjekata kao povezanih druStava moZze strukturu projekta uciniti
sloZenijom i tako imati negativan u€inak na njegovu tehnicku i financijsku uskladenost.
Stoga je odluka o prihvacanju povezanih subjekata u potpunosti diskrecijsko pravo
upravnog odlucivanja javnog narucitelja, a povezani se subjekti koji nisu u skladu s opisom
povezanih subjekata u nastavku ni u kojem slu€aju nece prihvatiti kao javni korisnici ili
subjekti.

Povezani subjekti trebaju biti u skladu s kriterijima prihvatljivosti i kriterijima za
neisklju€ivanje koji se primjenjuju na podnositelje zahtjeva i trebala bi postojati strukturna
povezanost s predmetnim korisnikom (tj. pravna ili kapitalna povezanost) koja nije
ograni¢ena na projekt niti uspostavljena samo u svrhu provedbe projekta (dakle, veza
postoji neovisno o dodjeli bespovratnih sredstava; trebali bi postojati prije poziva na
podnosenje prijedloga i biti valjana nakon zavrSetka projekta).

Kao povezani subjekti mogu se prihvatiti subjekti pod izravhom kontrolom korisnika (tj.

3

4

3 Ovo vrijedi, primjerice, u Spanjolskoj za ,,empresas publicas”, javne tvrtke poput TRAGSA ili EGMASA, i
u Grckoj za regionalne razvojne agencije.

Uredba (EU, Euratom) br. 966/2012 Europskog parlamenta i Vijeca od 25. listopada 2012. o financijskim
pravilima koja se primjenjuju na op¢i prora¢un Unije i o stavljanju izvan snage Uredbe Vije¢a (EZ, Euratom)
br. 1605/2002, SL L 298 od 26. 10. 2012, str. 1.

11 .
NESLUZBENI PRIJEVOD



drustva kceri ili drustva kéeri prve razine), subjekti koji kontroliraju korisnika (mati¢no
drustvo) ILI u sluéaju Clanstava, korisnik mora biti pravno definiran kao mreza, savez,
udruzenje u kojem sudjeluju predlozeni povezani subjekti. Medutim, ako nekoliko
korisnika zeli suradivati s istim ,povezanim drustvom”, to ,povezano drustvo”
trebalo bi predloziti kao korisnika.

Sufinancijer projekta projektu doprinosi samo financijskim sredstvima te nema nikakvih
tehnickih odgovornosti i ne moze imati koristi od financijskog doprinosa EU-a. Nadalje, u
kontekstu projekta sufinancijer ne moze djelovati kao podizvodac nijednog od korisnika
projekta. Medutim, prijedlozi projekata koji uklju€uju sufinanciranje iz poslovnog sektora
blagonaklono ¢e se razmotriti tijekom postupka ocjenjivanja ako takvo sufinanciranje
doprinosi vjerojatnoj odrzivosti rezultata projekta.

Za posebne zadatke s odredenim trajanjem prijedlogom se moze predvidjeti uporaba
podizvodaca. Podizvodacdi pruzaju vanjske usluge korisnicima projekta koji za njih u
potpunosti pokrivaju trodkove. Korisnici (uklju€ujuéi njihove povezane subjekte) ne mogu
djelovati kao podizvodaci. Podizvodaci obicno u prijedlogu ne bi trebali biti navedeni
nazivom, a ako jesu, i dalje treba poStovati opte uvjete modela ugovora o dodjeli
bespovratnih sredstava za program LIFE.

Za detaljniji opis predmetnih pravila u pogledu korisnika koordinatora, pridruzenih korisnika,
povezanih drustava, sufinancijera i podizvodaCa pogledajte op¢e uvjete modela ugovora o
dodjeli bespovratnih sredstava u okviru programa LIFE.

1.6.3. Koji je optimalan proracun projekta okoliSnog upravljanja i informacija u
okviru programa LIFE?

Ne postoji zadani najmanji proracun projekta. Podnositeljima zahtjeva savjetuje se da
osiguraju dovoljno velik obuhvat (a time i proracun) predlozenih aktivnosti kako bi osigurali
da ¢e se projektom ostvariti vazni rezultati sa znathom dodanom vrijednoS¢u EU-a. Mali
projekti (tj. s troSkovima nizima od 500 000 EUR) rijetko su uspijevali zbog ograni¢enog
izlaznog ucinka i posljedi¢ne niske dodane vrijednosti.

Pri pripremi proracuna projekta podnositelji zahtjeva trebali bi u obzir uzeti i okvirne
nacionalne dodjele po drzavi &lanici za projekte financirane potprogramom za okoli§ za
razdoblje 2014. — 2017. Prijedlog projekta kojim se trazi financijski doprinos EU-a veci od
ukupne okvirne nacionalne dodjele® za drzavu &lanicu podnositelja zahtjeva imat ée manju
vjerojatnost da ga se odabere za sufinanciranje u okviru programa LIFE.

1.6.4. Koja je najveca stopa sufinanciranja EU-a u okviru programa LIFE?

Tijekom trajanja prvog viSegodiSnjeg programa rada za program LIFE za razdoblje 2014. —
2017., najveta stopa sufinanciranja EU-a za ,tradicionalne” projekte u okviru programa
LIFE iznosi 60 % ukupnih prihvatljivih troSkova projekta.

Kao iznimka moze se dodijeliti stopa sufinanciranja do 75 % ukupnih prihvatljivih troSkova
prijedloziimaupodr ul ju prirode i bi or aznkoji Sukismgreri u okyv
na konkretne aktivnosti oCuvanja za prioritetne vrste ili vrste staniSta Direktiva o pticama i

stanistima, kad su aktivnosti projekta potrebne za ispunjenje cilja oCuvanja.

® Nacionalne dodjele mogu se pronaéi u odjeljku 5. visegodisnjeg programa rada za program LIFE za razdoblje
2014.-2017.iuVodi | u za ocjenjivanje prijedloga projekata za pro
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1.6.5. Koliko bi korisnici projekta trebali doprinijeti proracunu projekta?

Oc¢ekuje se da korisnik koordinator i svi pridruzeni korisnici u razumnoj mijeri financijski
doprinesu proracunu projekta. Financijski doprinos korisnika smatra se dokazom njegove
obveze provedbe ciljeva projekta; vrlo malen financijski doprinos stoga se moZze smatrati
nepostojanjem ili manjkom obveze.

Prijedlog se ne moze podnijeti ako financijski doprinos bilo kojeg od korisnika proracunu
prijedloga iznosi 0 EUR.

Osim toga, u projektima u koje su javna tijela ukljuCena kao korisnik koordinator ifili
pridruzeni korisnik zbroj njihova financijskog doprinosa proracunu projekta mora
premasivati (za najmanje 2 %) zbroj troSkova plaéa pripisanih projektu za osoblje koje se
ne smatra ,dodatnim”. Za viSe podataka pogledajte odjeljak 4.3 ovog dokumenta.

1.6.6. Koji je optimalan datum pocetka i trajanje projekta?

Pri pripremi vremenskog plana projekta korisnici bi trebali biti svjesni toga da se
potpisivanje ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava za projekte u okviru programa LIFE
za 2017. ocekuje u svibnju ili lipnju 2018. Najraniji je moguéi datum pocetka tih projekata
1. srpnja 2018. Svi troSkovi nastali prije datuma pocCetka projekta neée se smatrati
prihvatljivima i ne mogu biti ukljuéeni u prora¢un projekta.

Ne postoji unaprijed odredeno trajanje projekta u okviru programa LIFE. Opéenito govoredi,
trajanje projekta mora odgovarati razdoblju potrebnom za dovr3enje svih aktivnosti projekta
i postizanje svih ciljeva projekta. Vecina projekata traje od dvije do pet godina.

Samo u izvanrednim okolnostima javni narucitelj moze odluciti odobriti produljenje trajanja
projekta. Iskustvo prethodnih programa LIFE pokazalo je da su mnogi projekti imali
poteSkoCa sa zavrSetkom svih aktivnosti unutar predloZenog trajanja projekta, vecinom
zbog nepredvidenih kasnjenja i poteSkoca nastalih tijekom projekta. Korisnicima se zato
toplo savjetuje da uklope prikladnu granicu sigurnosti (npr. Sest mjeseci) u raspored svog
prijedloga.

Korisnici bi takoder trebali biti svjesni toga da za projekt za koji se sve aktivnosti dovrse
prije oCekivanog datuma zavrSetka mogu podnijeti svoje zavrdno izvjeSce prije rasporeda i
primiti zavrSnu isplatu prije sluzbenog datuma zavrSetka navedenog u ugovoru o dodjeli
bespovratnih sredstava.

1.6.7. Gdje se moze provesti projekt u okviru programa LIFE?

Projekti LIFE provode se na podrudju drzava €lanica Europske unije. Programom LIFE
mogu se financirati aktivnosti izvan EU-a i u prekomorskim zemljama i podrucjima (PZP-
ovima), pod uvjetom da korisnik koordinator ima sjediSte u EU-u i dostavljeni su Cvrsti
dokazi toga da su aktivnosti koje ¢e se provoditi izvan EU-a nuzne za ostvarivanje okoliSnih
cilieva EU-a te osiguravanje ucinkovitosti intervencija koje se provode na podrudju drzava
¢lanica na koje se primjenjuju Ugovori (npr. aktivnosti kojima se podupiru ptice selice ili
aktivnosti koje se provode na prekograni¢noj rijeci). Potrebno je napomenuti da se Ugovori
ne odnose na PZP-ove. Kriteriji prihvatljivosti pripravljeni u obavijesti Europske komisije
br. 2013/C-205/05 (SLEU C-205 od 19.7.2013., str.9.—11.), koji se odnose na
prihvatljivost izraelskih subjekata i njihovih aktivnosti na podrucjima koje je Izrael okupirao
od lipnja 1967. za bespovratna sredstva, nagrade i financijske instrumente koje financira
EU od 2014. nadalje primjenjivat ¢e se na sve aktivnosti obuhvaéene ovim pozivom na
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podno$enje prijedloga, ukljuuju¢i u pogledu tre¢ih strana navedenih u ¢lanku 137.
Financijske uredbe EU-a.

1.6.8. Tko bi trebao upravljati projektom u okviru programa LIFE?

Oc¢ekuje se da upravljanje projektom obavlja osoblje korisnika koordinatora. Medutim, na
temelju prikladnog opravdanja, upravljanje moze obavljati podizvoda¢ pod izravnom
kontrolom korisnika koordinatora. Bilo kakvo drugo uredenje upravljanja projektom mora se
objasniti i opravdati na odgovarajuéi nacin. Takoder se toplo savjetuje da svaki projekt
ima voditelja projekta s punim radnim vremenom.

U prijedlogu se mora jasno opisati tko ¢e biti zaduzen za upravljanje projektom, koliko
osoblja i vremena ¢&e biti posveceno zadatku te kako i tko ée donositi odluke o projektu
tijekom razdoblja njegove provedbe (tj. kako i tko ¢e kontrolirati upravljanje projektom).

1.6.9. Eksternalizacija aktivnosti projekta

Korisnici bi trebali posjedovati tehnicke i financijske sposobnosti i kompetencije za
provedbu predloZenih aktivnosti projekta. Stoga se olekuje da udio proraCuna projekta
dodijeljen vanjskoj pomoci bude manji od 35 %. Veéi udio moze se prihvatiti jedino ako se
za to pruZi odgovarajuce opravdanje u prijedlogu projekta.

Opéi uvjeti modela ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava za program LIFE moraju se
pos&tovati pri uporabi bilo kakve vanjske pomoéi.

U skladu s ¢lankom 19. Uredbe korisnicima (javnim i privatnim) toplo se savjetuje upotreba
,zelene” nabave. Europska komisija ustanovila je alat u tu svrhu. ViSe informacija moze se
pronacdi na sljedecoj adresi: http://ec.europa.eu/environment/gpp/toolkit_en.htm

1.6.10. Pod kojim se uvjetima u programu LIFE prednost daje transnacionalnim
projektima?

Uredbom o programu LIFE utvrduje se da javni naruditelj pri odabiru projekata za
sufinanciranje posebnu pozornost pridaje transnacionalnim projektima kada je
transnacionalna suradnja kljuéna za jamc€enje zastite okoliSa ili prirode. Na temelju kriterija
za dodjelu 7. prijedlogu se mogu dodijeliti dodatni bodovi ako postoje dovoljni dokazi u
pogledu dodane vrijednosti transnacionalnog pristupa. Ako se takav dokaz moze dostaviti,
prijedlog ¢e se razmotriti za dodjelu viSe bodova u postupku odabira projekta i stoga Ce
imati vece izglede da bude odabran za sufinanciranje.

NAPOMENA: Znacenje ,transnacionalan” kao $to je predvideno u Uredbi o programu LIFE
obuhvaéa samo suradnju drzava C&lanica te suradnju drzava Clanica i tre¢ih zemalja koje
sudjeluju u programu LIFE u skladu s ¢lankom 5. Uredbe o programu LIFE. Aktivnosti izvan
Unije ili u prekomorskim zemljama i podruc€jima, iako su predvidene ¢lankom 6. Uredbe o
programu LIFE, nece donijeti dodatne bodove za kriterij za dodjelu 7.

1.6.11. Koliko bi se trebalo razraditi prijedlog u okviru programa LIFE?

Prijedlog bi trebao biti Sto sazetiji i jasniji. Podnositelji zahtjeva trebali bi izbjegavati
opsezne prijedloge i ne bi trebali dostavljati pretjerano detaljne opise projektnih podrudja,
tehnologija za zastitu okoliSa, popisa vrsta itd.
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Medutim, trebalo bi dostaviti jasne i detaljne opise za sve aktivnosti projekta. Karte bi
trebalo priloziti kad god su korisne za prikaz mjesta predlozenih aktivnosti (potrebno je
napomenuti da su u nekim slu€ajevima obvezne).

Ne bi se trebalo prilagati broSure, zivotopise i slicne dokumente koji ¢e se zanemariti ako
budu dostavljeni.

1.6.12. Tekuée aktivnosti

Aktivnosti koje vec traju prije poCetka projekta nisu prihvatljive.

Ako su aktivnosti koje e se provoditi tijekom projekta znatno drukc€ije od prethodnih ili
tekucih aktivnosti u smislu ucestalosti ili intenziteta, one se ne smatraju tekuéima.
Podnositelj zahtjeva mora pruziti odgovaraju¢e informacije u prijedlogu koje omoguéuju
procjenu tog aspekta.

Iznimno, u sluc€aju aktivnosti koje su poduzete i dovrSene u proslosti te Cije se ponavljanje
predlaze uz sli€nu ucCestalost ili intenzitet tijekom projekta, podnositelj zahtjeva mora
dostaviti dokaz toga da se te aktivnosti ne bi provodile bez projekta u okviru programa
LIFE.

1.6.13. Dugorocna odrzZivost projekta i njegovih aktivnosti

Projekti u okviru programa LIFE predstavljaju znatno ulaganje i Europska unija pridaje
veliku vaznost dugorocnoj odrzivosti tih ulaganja. Obvezno je da tijekom citavog trajanja
projekta korisnici razmatraju kako ¢e se takva ulaganja osiguravati, odrzavati, razvijati,
iskoridtavati ili primjenjivati u drugim podrudjima nakon zavrSetka projekta. Navedeno bi
trebalo uvrstiti u prijedlog. Taj aspekt paZljivo ¢e se provijeriti tijekom postupka ocjenjivanja,
posebno u okviru kriterija za dodjelu 1.

Svakim se prijedlogom treba dostaviti jasan dokaz dodane vrijednosti EU-a u pogledu
pokrivenosti, mogucnosti primjene u drugim podrucjima, prenosivosti ili transnacionalnog
opsega.

1.6.14. Moguénost primjene u drugim podrucéjima i prenosivosti

Mogucnost primjene u drugim podrucjima i prenosivosti projekta oznacavaju mogucnost za
repliciranje projekta i prenoSenje tijekom i nakon provedbe. UspjeSna mogucénost primjene
u drugim podru¢jima i prenosivosti zahtijevaju strategiju koja ukljuCuje zadace
umnozavanja ucinaka rjeSenja projekta i mobilizaciju Sireg prihva¢anja, koja ¢e postici
kritiénu masu za vrijeme projekta i/ili kratkoro€no ili srednjorocno po zavrSetku provedbe
projekta LIFE. To premaSuje samo prenoSenje znanja i umrezavanje i ukljuCuje primjenu
tehnika, metoda ili strategija razvijenih ili primijenjenih u projektu u praksi na drugim
mjestima.

Mogucnost primjene u drugim podrucjima i prenosivosti nadilaze Sirenje i odnose se na
aktivnosti i pristupe, integrirane u sve odgovarajuce aktivnosti projekta, kojima se olakSava
mogucnost primjene u drugim podrucjima i/ili prenoSenje rezultata projekta i iskustava
izvan projekta, uklju€ujuéi u druge sektore, subjekte, regije ili zemlje.
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1.6.15. Istrazivac¢ke aktivnosti

lako su sredstva EU-a za istrazivacke aktivnosti osigurana u okviru Okvirnog programa za
istraZivanja i inovacije Obzor 2020. (2014.—2020.)°, moguée je izvrsiti i ograni¢eno
istrazivanje unutar projekta u okviru programa LIFE s ciliem poboljSanja i unapredenja
podataka o saznanjima koja Cine temelj projekta. Istrazivanje mora biti strogo ograni¢eno i
sustinski povezano s ciljevima projekta, a podnositelj zahtjeva detaljno objasnjava kako se
uredna provedba projekta oslanja na te istrazivaCke aktivnosti, pokazujuéi da je postojeci
znanstveni temelj nedovoljan i kako ¢e se dodatno znanje biti iskoristiti za provedbu
aktivnosti projekta. U tom slu¢aju znanstvene publikacije smatraju se vaznim isporucivim
proizvodima projekta.

1.6.16. Komplementarnost s drugim programima financiranja EU-a

Prema ¢&lanku 8. Uredbe o programu LIFE aktivnosti podrzane programom LIFE moraju
osigurati dosljednost i sinergije te izbjeéi preklapanje s drugim programima financiranja
Unije. Posebno, javni narucitelj i drzave Clanice moraju osigurati koordinaciju s Europskim
fondom za regionalni razvoj, Europskim socijalnim fondom, Kohezijskim fondom,
Europskim poljoprivrednim fondom za ruralni razvoj, Europskim fondom za pomorstvo i
ribarstvo te Obzorom 2020.

Zbog toga je od kljucne vaznosti da prije podnosenja prijedloga javnom narucitelju korisnici
temeljito provjere bi li se aktivnosti predlozene u sklopu projekta u praksi mogle
financirati ili se financiraju iz drugih fondova EU-a.

Korisnici moraju obavijestiti javnog narucitelia o svakom povezanom financiranju
dobivenom iz proraduna EU-a, kao i o bilo kakvom povezanom teku¢em zahtjevu za
financiranje iz proratuna EU-a. Korisnici isto tako moraju provjeriti da trenutacno ne
primaju bespovratna sredstva za poslovanje iz programa LIFE (ili drugih programa EU-a)
8to bi dovelo do dvostrukog financiranja.

U sluéaju da se to ne navede u odgovaraju¢em obrascu A7, prijedlog se moze odbiti.

Imajte na umu da je ovo sve problemati¢nije podrucje jer dokazi pokazuju da se sve
veci broj sliénih ili istih prijedloga podnosi za razliCite programe. Javni naruditelji
provode sve stroze provjere i unakrsne provjere. Slu¢ajevi kada se ne dostavi izjava
o tome je li isti ili sli€an prijedlog podnesen za drugi program (ili u gorem sluéaju, da
je veé djelomiéno financiran) mogu imati ozbiljne posljedice.

Nadalje, u fazi revizije projekta od podnositelja zahtjeva moze se zatraziti i da navede
korake koji su poduzeti kako bi se osigurala koordinacija i komplementarnost financiranja iz
programa LIFE s drugim programima financiranja EU-a.

1.6.17. Prijedlozi koji se nastavljaju na prethodne projekte u okviru programa
LIFE ili se temelje na njima

Ako podnositelj zahtjeva predlaze nastavak prethodnog projekta u okviru programa LIFE,
treba u obrascu A7 jasno opisati zasto je nuzna dodatna faza projekta i kako Ce to dopuniti
rezultate postignute prethodnim projektom. Podnositelj zahtjeva isto bi tako u pogledu
odrzivosti (obrazac B6) trebao objasniti kako ¢e se daljnji nastavak osigurati sredstvima

® 6 Uredba (EU) br. 1290/2013 Europskog parlamenta i Vije¢a od 11. prosinca 2013. o utvrdivanju pravila za
sudjelovanje u Okvirnom programu za istrazivanja i inovacije Obzor 2020. (2014.-2020.) i Sirenje njegovih
rezultata te stavljanju izvan snage Uredbe (EZ) br. 1906/2006 (SL L 347, 20.12.2013., str. 81.).
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izvan programa LIFE. | na kraju, no ne manje vazno, u opisu svake klju¢ne aktivnosti
(obrasci C) podnositelj zahtjeva trebao bi navesti precizne informacije o tome kako se ta
aktivnost nadovezuje na sli¢ne aktivnosti provedene u fazi prethodnog projekta te kako ¢ée
ih dopuniti.

Podnositelji zahtjeva isto tako trebaju pokazati da su uzeli u obzir druge projekte
financirane u okviru programa LIFE koji su se bavili sli¢nim pitanjem. Moraju objasniti kako
se njihov prijedlog nadovezuje na druge ili razlikuje od njih i kako ¢e se koordinirati s njima
ako ti projekti jos uvijek budu trajali.

Ti ¢e se aspekti pazljivo provjeriti tjekom postupka ocjenjivanja. Ne dostave li se potpuni
podatci o tim aspektima, to ¢e imati negativan ucinak na konaénu ocjenu.

1.6.18. Brojcano izrazavanje pozitivnih uc¢inaka na okolis

Veéa uspjeSnost/vece prednosti predstavljene predlozenim rjeS§enjem moraju se brojéano
izraziti u pogledu ocekivanih pozitivnih ucinaka na okoli5. To treba uciniti jasnim
navodenjem odabrane osnove. Pozitivni ulinci na okoli§ moraju se prema potrebi
predstaviti pristupom zivotnog ciklusa i te su jasni, znatni, ambiciozni te vjerodostojni. U
tom se smislu osigurava dosljednost pozitivnih uinaka na okoli§ opisanih u odgovarajuéim
obrascima prijedloga i vrijednosti navedenih u tablici pokazatelja uspjesnosti.

NAPOMENA: Za projekte okoliSnog upravljanja i informacija posebni savjeti i upute
dostupni su u odjeljku 2.

1.6.19. Zahtjevi u pogledu koordinacije viSestrukih prijedloga usmjerenih na
isto/slicno pitanje

Dokazi pokazuju da se podnosi sve veci broj prijedloga usmjerenih na isto ili slicnho pitanje,
Cesto u istoj drzavi Clanici. To se CeS¢e dogada u prioritethom podruéju prirode i
bioraznolikosti.

Kako bi se izbjegle takve situacije, podnositeljima zahtjeva toplo se preporucuje da
se obrate nacionalnim kontaktnim to¢kama
(http://ec.europa.eu/environment/life/contact/nationalcontact/ ) kako bi provjerili
bave li se drugi podnositelji zahtjeva istom temom kao i oni. Ako je tako, podnositelji
zahtjeva poticu se da ostvare suradnju kako bi izbjegli moguéa preklapanja i
povecali sinergije.
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1.7. Smanjenje ,,ugljicnog otiska” projekta i zelena nabava

Napori usmjereni na smanjenje ,ugljicnog otiska” projekta: Morate objasniti kako
namjeravate osigurati da ,uglji¢ni otisak” vasSeg projekta bude $to maniji sto je to razumno
moguce. Podatci o naporima koji ¢e se usmijeriti na smanjenje emisije CO, tijekom trajanja
projekta ukljuCuju se u opis projekta. Medutim, trebali biste biti svjesni toga da se trodkovi
neutraliziranja emisija staklenickih plinova ne¢e smatrati prihvatljivim troskovima.

Za sve projekte u okviru programa LIFE oCekuje se da primjene ,zelenu nabavu” pri
eksternalizaciji usluga i nabave. Prijedlozima koji sadrze jasan i detaljan mehanizam za
Siroku uporabu zelene nabave kojom se koristi vecina korisnika ili svi korisnici dodijelit ¢e
se dodatni bodovi u okviru kriterija za dodjelu 7.

1.8. Klauzula o zastiti osobnih podataka

Osobni podatci dostavljeni s vasim prijedlogom, odnosno naziv, adresa i drugi podatci za
kontakt korisnika i sufinancijera bit ¢e pohranjeni u bazu podataka ESAP koja ¢e biti
dostupna institucijama i agencijama EU-a te timu vanjskih ocjenjivaca obvezanih ugovorom
o povjerljivosti. ESAP se koristi isklju€ivo za upravljanje ocjenjivanjem prijedloga za
program LIFE.

Isti osobni podatci iz uspjeSnih projekata prenijet ¢e se u drugu bazu podataka zvanu
BUTLER koja ¢e biti dostupna institucijama i agencijama EU-a te vanjskom timu za
praéenje obvezanom ugovorom o povijerljivosti. BUTLER se koristi iskljuCivo za upravljanje
projektima u okviru programa LIFE.

Sazetak svakog projekta, uklju€ujuci naziv i podatke za kontakt korisnika koordinatora, bit
¢e postavljen na web-mjesto programa LIFE i dostupan opcoj javnosti. U odredenom
trenutku korisnik koordinator bit ¢e pozvan provijeriti toCnost tog sazetka.

Popis uspjesnih korisnika i odgovarajucih iznosa dodijeljenih odabranim projektima isto ce
tako biti objavljen u javnoj bazi podataka zvanoj Sustav financijske transparentnosti (eng.
Financial Transparency System)’.

Javni narucitelj ili njegovi izvodaci isto se tako mogu koristiti osobnim podatcima
neuspjesnih podnositelja zahtjeva za naknadne aktivnosti povezane s buduc¢im zahtjevima.

Tijekom Citavog postupka javni narucitelj i njegovi podizvodaci poStovat ¢e Uredbu (EZ)
br. 45/2001 Europskog parlamenta i Vije¢a od 18. prosinca 2000. o zastiti pojedinaca u vezi
s obradom osobnih podataka u institucijama i tijelima Zajednice i o slobodnom kretanju
takvih podataka. Medutim, imat Cete pravo pristupiti podatcima u naSem posjedu koji se
odnose na vas i zatraziti ispravke.

PodnoSenjem prijedloga podrazumijeva se da prihvacate da osobni podatci iz vaseg
prijedloga budu dostupni kako je prethodno opisano. Osobni podatci nec¢e se koristiti ni u
kakve druge svrhe osim onih prethodno opisanih.

" Financial Transparency System (FTS) - European Commission
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2. Okolisno upravljanje i informacije u okviru programa
LIFE

2.1. Sto je okolisno upravljanje i informacije u okviru programa
LIFE?

Okolisno upravljanje i informacije u okviru programa LIFE

Okolisno upravljanje i informacije u okviru programa LIFE posebno je usmjereno na
doprinos razvoju i provedbi politika i zakonodavstva EU-a u podrucju okoliSa. Financirani
projekti moraju imati europsku dodanu vrijednost i dopunjavati aktivnosti koje se mogu
financirati putem drugih fondova EU-a tijekom razdoblja 2014. — 2020.

Napomena: pri ocjenjivanju europske dodane vrijednosti predloZenih projekata uzima se u
obzir zemljopisno podrudje primjene informacija, komunikacija i kampanja za podizanje
svijesti.

Posebni su ciljevi prioritetnog podruCja okoliSno upravljanje i informacije u okviru
programa LIFE sljededi:

- promicati podizanje svijesti o pitanjima okoliSa, ukljuCujuci stvaranje javne potpore i
potpore dionika za razvoj politika Unije na podrucju okolisa te promicati spoznaje o
odrzivom razvoju i nove modele za odrzZivu potrosnju

- podupirati komuniciranje i Sirenje informacija na podrucju okoliSa i upravljanje njima te
olak8ati razmjenu znanja o uspjesnim okoliSnim rjeSenjima i praksama, izmedu ostalog
razvijanjem platformi za suradnju dionika te osposobljavanjem

- promicati ucinkovitije uskladivanje sa zakonodavstvom Unije o okoliSu i njegovu
provedbu te doprinijeti ucinkovitijem uskladivanju i provedbi, a posebno promicanjem
razvoja i Sirenja najboljih praksi i pristupa politikama

- promicati bolje okolidno upravljanje ve¢om uklju¢enos¢u dionika, uklju€ujuéi i nevladine
organizacije, u savjetovanje o politikama i njihovu provedbu.

U Prilogu Ill. Uredbi o programu LIFE opisani su tematski prioriteti za okoliSno upravljanje
i informacije u okviru programa LIFE kako slijedi:

a) informacije, komunikacija i kampanje za podizanje razine svijesti u skladu s prioritetima
Sedmog akcijskog programa za okolis;

b) aktivnosti pruzanja podrSke ucinkovitom postupku kontrole kao i poStovanju mjera
promicanja u vezi s zakonodavstvom Unije o okoliSu, i pruZanja podrske informacijskim
sustavima i informacijskim alatima pri provedbi zakonodavstva Unije o okoliu.
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2.2. Tematski prioriteti i teme projekata za prioritetno podrucje
okolisno upravljanje i informacije u okviru programa LIFE

U tom odjeljku podnositelji zahtjeva pronaci ce tematske prioritete i teme projekta kojima ¢e
se dati prednost. To ne isklju€uje mogucnost podnosenja prijedloga koji se bave temama
projekata ili tematskim prioritetima koji nisu ondje navedeni, u skladu s Prilogom Ill. Uredbi
o programu LIFE. Podnositelji zahtjeva trebali bi jasno objasniti moze li se njihov prijedlog
svrstati u jednu ili viSe tema projekata te kako. U tom smislu, imajte na umu da ¢ée se
bodovi iz kriterija za dodjelu4. ADopr i nos t e madotelitipsanoj psjédiazima o
koji su jasno i potpuno u skladu s temama projekata navedenim u nastavku (za dodatne
informacije o kriteriju 4. pogledajte Vo d i | za ocjenjivanje prijedlog
LIFE za 2017.). Podnositelji zahtjeva moraju odabrati najviSe dvije teme projekata u
alatu eProposal i moraju jasno objasniti uklapa li se njihov prijedlog i zasto u odabrane
teme projekata. Ispituje se samo uskladenost s temama koje je podnositelj zahtjeva naveo.
Ako ne odabere temu projekata, podnositelj zahtjeva izjavljuje da prijedlog ne ispunjava
nijednu od tema projekata i potvrduje da se bodovi iz kriterija 4. ne mogu dodijeliti projektu.

Tematski prioritetizaok ol i gno upravl janje i i n f provoolease
putem tema projekata koje su definirane u videgodiSnjem programu rada za program LIFE
za razdoblje 2014. — 2017. (VPR), a to su sljedeci:

j e u

2.2.1. Tematski prioritet za informacije, komunikaciju i kampanje podizanja svijesti —
tocka (a) odjeljak C Prilog Ill. Uredbi o programu LIFE:

Teme projekata
Voda

1. Podizanje svijesti o obvezama i prilikama iz Okvirne direktive o vodama usmjereno
na nadlezna tijela i druge dionike koji mogu pridonijeti identifikaciji troSkovno uc€inkovitih
rieSenja koja Ce biti uklju¢ena u Planove za upravljanje rije€nim slivovima i u vezi sa
zastitom od poplava, upravljanjem talozima, hidroenergijom, navigacijom, prometom,
prostornim planiranjem, kemijskom industrijom i poljoprivredom.

2. Projekti za razvoj i ispitivanje politika odredivanja cijene vode utemeljenih na
onaj koji pretjerano koristi, u kojima su definirani jasni i mjerljivi ciljevi u€inkovitosti za
svako podrucje aktivnosti na mjerodavnoj razini.

3. Projekti usmjereni na pokretanje programa ¢iSéenja plaza i mora kao sredstva za
podizanje svijesti o u€incima otpada u moru, ¢ime se podize svijest o pitanjima u vezi
sa zaStitom morskog okoliSa koja su predmet Okvirne direktive o pomorskoj strategiji
(2008/56/EZ).

4. Podizanje svijesti 0 obvezama i prilikama iz Okvirne direktive o pomorskoj strategiji
(ODMS-a) (osim morskog otpada, vidjeti prethodnu to¢ku 3. ) usmjereno na nadlezna
tijela i druge dionike, posebno iz sektora ribarstva i pomorstva koji mogu pridonijeti
utvrdivanju troSkovno ucinkovitih rijeSenja koja ¢e biti ukljuéena u morske strategije i
programe mijera radi ostvarenja ,dobrog stanja okolisa” u skladu s 11 deskriptora
navedenih u Prilogu |. ODMS-u.

5. Projekti u kojima dionici i nadlezna tijela transnacionalno suraduju preko granica
nacionalnih nadleznosti u provedbi Strategija za morske bazene.
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Otpad

1. Podizanje svijesti i osposobljavanje o postupnom ukidanju odlaganja na odlagalista
otpada koji se moze reciklirati ili obnoviti (kako bi se odlaganje otpada na
odlagalista ograni€ilo na preostali otpad, odnosno otpad koji se ne moze reciklirati ili
obnoviti).

2. Informativne kampanje za podizanje svijesti i poticanje promjena u ponasanju u vezi s
kljuénim pitanjima s naglaskom na smanjenje otpada, posebno u vezi s elektricnom
i elektronic\kom opremom za otpad (WEEE) i plastiénim otpadom.

Ucinkovito iskoriStavanje resursa, ukljuc¢ujué¢i tlo i Sume te zeleno i kruzno
gospodarstvo:

1. Podizanje svijesti i razvoj materijala za europske korisnike genetskih resursa,
posebno istrazivate i MSP-ove, radi olakSavanja uskladenosti za zahtjevima Uredbe o
pristupu i podjeli koristi te poticanju aktivnosti za europske zbirke genetskih resursa, na
primjer, za unaprjedenje organizacije i dokumentiranja uzoraka.

2. Kampanje podizanja svijesti kojima se promi¢e odrziva potroSnja s naglaskom na otpad
od hrane i optimalno skladistenje hrane.

3. Kampanje podizanja svijesti kojima se promie odrziva potrodnja s naglaskom na
potrosSnju tla i zemljiSnih resursa.

4. Podizanje svijesti i aktivne intervencijske informativhe kampanje (aktivne intervencije i
opCe podizanje svijesti) o gospodarskim i financijskim koristima uéinkovitog
koristenja resursima, ukljucujuci tlo.

5. Kampanje izgradnje sposobnosti kojima se omoguéava koordinacija i smjernice o
mjerodavnim i reprezentativnim informacijama iz EU-a o Sumama i Sumskim
pozarima. Ti bi projekti trebali biti usmjereni na koordinaciju informacija u vezi s
nacionalnim i transnacionalnim Sumskim poZarima u odnosu na emisije od Sumskih
pozara, ocjenjivanje Stete od pozara, ukljuujuci smjernice o troSkovno ucinkovitom
koriStenju resursima za sprjeCavanje Sumskih pozara i izgorjelih podrucja, posebno
mjesta mreze Natura 2000. Njima bi se trebale dati smjernice o zajedni¢kom pristupu
na razini Unije.

Kvaliteta zraka i emisije, uklju€ujuéi urbanu okolinu

1. Podizanje svijesti i osposobljavanje o kvaliteti zraka u urbanim podruéjima i njenom
utjecaju na zdravlje kada su ljudi i ekosustavi izloZeni visokim razinama oneciS¢ivaca.

2. Podizanje svijesti promicanjem povoljnih sustava za pracenje i ocjenjivanje kvalitete
zraka.

3. Razvoj i predstavljanje integriranih sustava kojima se omogucuje jednostavan pristup
javno dostupnim informacijama o industrijskim pogonima, ukljuujuc¢i o dozvolama,
podatcima o emisijama i izvjeS¢ima inspekcija.

Okoli$ i zdravlje, uklju€ujuéi kemikalije i buku

1. Podizanje svijesti gradana i potroSata o upozorenjima na opasnost kemikalija u
tvarima.

2. Podizanje svijesti gradana i potroSaca o sigurnoj uporabi kemikalija u proizvodima s
etiketama sa sigurnosnim upozorenjima.

3. Podizanje svijesti poduzeca (uvoznika, proizvodaca, maloprodajnih korisnika, poduzeca
u maloprodaji, uklju€ujuéi MSP-ove) o njihovim duznostima u okviru REACH-a da
obavijeste o prisutnosti zabrinjavajucih tvari u artiklima koje proizvode, i/ili duznostima
poduzeca u okviru Uredbe o biocidnim proizvodima u odnosu na tretirane artikle.
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4. Komunikacijske kampanje o podatcima o buci u okoliSu i uéincima buke na zdravilje
stanovniStva u skladu s Direktivom o buci u okoliSu 2002/49/EZ.

Prirodai bioraznolikost

1. Nacionalne i transnacionalne kampanje podizanja svijesti s ciliem podizanja svijesti
javnosti o mrezi Natura 2000. Te bi se kampanje trebale osmisliti na takav nacin da
osiguraju znatnu promjenu u svijesti o prirodnim vrijednostima (ukljucujuci usluge
ekosustava) radi kojih je osnovana Natura 2000 i kako bi mozda dovele do pozitivnih
promjena u ponaSanju u velikom broju ciljanih javnih i/ili posebnih drustvenih,
administrativnih ili gospodarskih sektora.

2. Kampanje podizanja svijesti o velikim mesozderima na mjerodavnoj razini populacije
vrsta.

3. Nacionalne i transnacionalne informativnhe kampanje i kampanje podizanja svijesti 0
Strategiji EU-a za bioraznolikost Ciji je cilj podizanje svijesti i razumijevanja gradana i
kljuénih dionika, ukljuéujuc¢i donositelje politika, poduzec¢a i lokalne, regionalne ili

nacionalne vlasti, o ciljevima Strategije.

4. Nacionalne i transnacionalne kampanje podizanja svijesti 0 invazivnim stranim
vrstama (ISV) usmijerene na opcu javnost i kljuéne dionike, ukljuéujuéi donositelje
politika, poduzeca lokalna, regionalna ili nacionalna tijela vlasti.

5. Kampanje podizanja svijesti o zelenoj infrastrukturi usmjerene na klju¢ne skupine
dionika kojima se promi¢e najbolja praksa i/ili unaprjeduje stvaranje, analiza i Sirenje
tehnickih i prostornih podataka za koriStenje zelenom infrastrukturom.

Upravljanje i izvr§avanje

1. Podizanje svijesti i osposobljavanje o pristupu pravosudu u podrucéju okolisa,
ukljuCuju¢i o nacinu osiguranja i mjerenja ucinkovitosti i djelotvornosti postupaka
preispitivanja koji se odnose na sudstvo, tijela odgovorna za pravosude, javnu uporabu
i odvjetnike za javni interes.

2. Podizanje svijesti o Direktivi o ekoloskoj odgovornosti (DEO) medu industrijskim
subjektima, procjeniteljima Stete, stru€njacima za procjenjivanje rizika, decentraliziranim
nadleznim tijelima (u drzavama clanicama u kojima se nadlezna tijela odreduju na
lokalnoj ili regionalnoj razini) i NVO-ima za zastitu okoliSa o pravima i obvezama svake
skupine dionika.

3. Podizanje svijesti i razvoj materijala za istrazivaCe, MSP-ove i javna tijela kao Europske
korisnike genetskih resursa radi lakSeg postizanja uskladenosti za zahtjevima
Uredbe o pristupu i podjeli koristi te aktivnhostima podrSke europskim zbirkama
genetskih resursa, na primjer za unaprjedenje organizacije i dokumentiranja uzoraka.

2.2.2. Tematski prioritet za aktivhosti pruzanja podrSke ucinkovitom postupku
kontrole kao i mjerama promicanja uskladenosti — toéka (b) odjeljak C Prilog lll.
Uredbi o programu LIFE:

Teme projekata
lzvrSavanje, inspekcije i nadzor

1. Projekti usmjereni na povecanje u€inkovitosti i djelotvornosti okoliSnih inspekcija i
nadzora putem:

9 primjenjivanja kriterija rizika na strateSki nacin u cilju ocjenjivanja, evaluacije i
ublaZavanja najozbiljnijih vrsta neuskladenosti sa zakonodavstvom EU-a o zastiti
okolisa;
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9 promicanja suradnje i koordinacije izmedu razli€itih inspekcijskih i nadzornih tijela u
cilju usmjeravanja i optimizacije uporabe resursa za inspekciju i nadzor;

9 stvaranja i koriStenja elektroniCke evidencije o inspekcijama i nadzoru u cilju
poticanja ucinkovitosti i djelotvornosti takvog rada kako bi se on mogao lak§e mijeriti
I ocjenjivati; i/ili

1 optimizacije priopavanja i Sirenja javnosti rezultata aktivnosti inspekcija i nadzora.

2. Projekti usmjereni na povecanje ucinkovitosti i djelotvornosti aktivnosti usmjerenih na
borbu protiv ekoloskog zlo€ina putem:

9 poticanja i Sirenja iskustava i najbolje prakse izmedu javnih tijela zaduzenih za
istragu, kazneni progon i sudenje ekoloskih kaznenih djela;

1 optimizacije Sirenja podataka i informacija izmedu javnih tijela nadleznih za istrage
ekoloskih kaznenih djela, u prvom redu kaznenih djela prekograni¢nog kretanja
otpada, divljih zivotinja i trgovine drvom ili kemikalijama, ukljucuju¢i osposobljavanje
sluzbenika za provedbu, jedinica za financijske istrage, carinskih duzZnosnika,
policajaca koji rade na ekoloskim kaznenim djelima, tuzitelja i sudstva.

Razmjena najbolje prakse

1. Projekti kojima se podupire razmjena najbolje prakse i razvoj vjestina upravitelja
podruéja Natura 2000 na temelju preporuka novih biogeografskih seminara Nature
2000.

2. Projekti usmjereni na razvoj i podrzavanje uloge mreza dobrovoljaca u cilju osiguranja
njihovog dugotrajnog doprinosa aktivnom upravljanju mrezom Natura 2000.

3. Projekti za jaCanje integracije znanosti i politike prenoSenjem rezultata i/ili najbolje
prakse radi osiguranja Cvrste tehniCke pozadine kao potpore REACH-u, Uredbi o
ispitnim metodama?® ili drugom zakonodavstvu o kemikalijama ili Direktivi o za$titi
zivotinja koje se koriste u znanstvene svrhe®.

4. Projekti kojima se promiCe razmjena najbolje prakse u podru¢ju zakonodavstva o
kvaliteti zraka s naglaskom na pracenje i oblikovanje, inventare emisija, praksu
upravljanja, dodjelu izvora, razmjenu informacija, koordinaciju i potporu.

5. Razmjena znanja i najbolje prakse o zelenoj javnoj nabavi (ZJN) izmedu javnih tijela
kojom su obuhvacena barem dva od sljedecih elemenata: zeleni elementi u natje€ajnoj
dokumentaciji; ocjenjivanje provjere zelenih kriterija; troSkovi i koristi od zelene kupnije;
rad s postojeéim dobavljaCima u cilju smanjenja u€inka na okoli§ i troSkova vec
dodijeljenih ugovora; pracenje aktivnosti ZJN-a; savjetovanje na trziStu; informacije o
dostupnosti trziSta; uspostava i funkcioniranje sredisnjih tijela za nabavu s posebnom
nadleznosti za ZJN.

Promicanje izvansudskog rjeSavanja sporova

1. Projekti usmjereni na promicanje izvansudskog rjeSavanja sporova kao sredstva za
pronalazenje prijateljskih i djelotvornih rjeSenja za sukobe u podrucju okoliSa, na primjer,
putem aktivnosti i dogadanja usmjerenih na osposobljavanje praktiCara ili razmjenu
najbolje prakse i iskustva u uporabi posredovanja u podrucju zastite okolisa.

& Uredba (EZ) br. 440/2008 od 30. svibnja 2008. o utvrdivanju ispitnih metoda u skladu s Uredbom (EZ)
br. 1907/2006 Europskog parlamenta i Vijeca o registraciji, evaluaciji, autorizaciji i ograni¢avanju kemikalija
(REACH) SL L 142, 31. 5. 2008. str. 1.

® Direktiva 2010/63/EU Europskog parlamenta i Vije¢a od 22. rujna 2010. o zatiti Zivotinja koje se koriste u
znanstvene svrhe, SL L 276 od 20. listopada 2010., str. 33.).
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2.3. Kako pripremiti prijedlog projekta za prioritetho podrucje
okolisno upravljanje i informacije u okviru programa LIFE?

2.3.1. Logicki koraci za osmisljavanje prijedloga projekta

1. Utvrdite problem koiji se prijedlogom namjerava rijesiti i opiSite trenutacno stanje.
Podnositelji zahtjeva moraju pokazati dobro razumijevanje ciljanog problema tako da ga
u prijedlogu projekta opidu i brojéano izraze na potpun i uvjerljiv na€in (u mjeri u kojoj je
to razumno moguce, ovisno i o prirodi i predmetu projekta). Opis problema trebao bi
sadrzavati informacije o osnovnim uzrocima problema, tezini i opsegu problema.

Nakon utvrdivanja problema podnositelji zahtjeva trebaju provijeriti je li ciljani problem
jasno povezan sa okoliSnim zakonodavstvom i politikama EU-a, posebno temama
projekata utvrdenima u viSegodiSnjem programu rada i poglavlju 2.2 ovih smjernica.
Nadalje, prijedlozi za informacije, komunikaciju i kampanje za podizanje razine
svijesti moraju biti u skladu s prioritetima Sedmog akcijskog programa za okolis.

Ako prijedlog u potpunosti odgovara zahtjevima programa LIFE, savjetuje se provjeriti u
bazi podataka na web-mjestu programa LIFE jesu li sliéni projekti pokrenuti u istom
podrucju. Podnositelji zahtjeva mogli bi utvrditi potencijalne poveznice, nadovezati se
na postoje¢a saznanja i iskoristiti steCena znanja ili rjeSenja iz prethodnog i/ili tekuéeg
projekta, tj. mozda je ve¢ projektima u okviru programa LIFE razvijena tematska baza
podataka ili platforma znanja pa ih podnositelji zahtjeva mogu upotrijebiti/nadovezati se
na njih umjesto da stvaraju nove.

U prijedlogu projekta treba predstaviti jasnu i potpunu analizu trenutaénog stanja
(osnovu) u pogledu okoliSnih i drustvenih izazova. Opis stanja prije intervencije projekta
sluzi za odredivanje pocetne tocke projekta. To je poCetka toCka projekta i klju&ni korak
u odredivanju najboljih aktivnosti kojima se mogu rijesiti utvrdeni problemi. Osnova
pomaze u prikazivanju logickih veza medu utvrdenim problemima, njihovim uzrocima,
aktivnostima i o€ekivanim rezultatima.

Osnova je isto tako klju¢na za ocjenu oc€ekivanih ucinaka i pracenje napretka projekta.
U tom pogledu opis osnove trebao bi sadrzavati kvantitativne i kvalitativhe podatke, t;.
broj nepotpunih inventara opasnih tvari, rezultate ankete koji pokazuju razinu svijesti
upravitelja najboljim praksama za okoli§ mreze Natura 2000, broj bolnica koje su
prihvatile praksu zelene javne nabave itd. Prema potrebi, u osnovi bi se trebala opisivati
struktura upravljanja (zakoni i subjekti uklju¢eni u upravljanje odredenim ciljanim
podrucjima politika prijedloga — tj. opisivati strukture upravijanja za prikupljanje i
oporabu elektri¢ne i elektroniCke opreme za otpad (WEEE)) na nacionalnoj, regionalnoj
ili lokalnoj razini.

Osnova treba sadrzavati i jasne i posebne informacije o prethodnim i tekucim
projektima u istom podrucju koje vodi podnositelj zahtjeva ili netko drugi. U prijedlogu bi
posebno trebalo navesti §to je postignuto prethodnim i/ili tekuc¢im intervencijama i kolika
je dodana vrijednost prijedloga u usporedbi s postojeéim i/ili prethodnim projektima.

U slu€aju da neke informacije nisu dostupne ili su zastarjele, podnositelji zahtjeva mogu
se Koristiti pripremnim aktivnostima kako bi upotpunili i/ili azurirali osnovu. Medutim,
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trebalo bi navesti klju¢ne podatke, najmanje kvalitativne, kako bi se prikazala nuznost i
opravdanost projekta. Za sve osnovne podatke potrebno je navesti izvor.

2. Primjeri problema kojima se bave projekti:

1) Nedovoljno smanjenje plastilnog otpada.
2) Nedovolnasurad nj a tijela okolignih inspekciija,
3) Visoka stopa smrtnosti smelLeg medvjeda

4) Uopie se ne zna za mredgu Natura 2000 i

.

potencijalnom gospodarskom razvoju. Manjak svijesti gralana doprino

situaciji.

3. Odredite Sto ¢ée se postici kao rezultat projekta u pogledu napretka prema rjeSavanju
cilianog problema. Ciljevi koji se namjeravaju posti¢i moraju biti jasni, odredeni i
mjerljivi. Jednostavna provedba, na primjer, komunikacijske kampanje kojom se ne
postiZze niSta odredeno i mjerljivo u odnosu na utvrdeni problem ne mozZe se smatrati
ciliem projekta ni pozitivhim rezultatom projekta. Mjerljiva su postignué¢a ona koja imaju
mjerljiv u€inak na stavove i ponasanje i §to je vise moguce na stanje okoliSa.

Primjeri ciljeva koji Ie se ostvariti projek
l1.Smanj enje proizvodnj e P4 reakon itril goding kaot pad a
rezult at mjerljive promjene stava i pon
proizvodnje plastilnog otpada
2. Pobol jgana ulinkovitost okolignih i nspek
okoligne inspekcije.
3.Smanjenje nezakonitog ubi j @mgken trigmlimd. e g med
aktivnostima podizanja svijesti koje i maj
publike.
4. Povelana svijest gralana o podrul jima mr e
vrijednosti, statusu itd.
4. Utvrdite na koga je projekt usmjeren. Podnositelji zahtjeva moraju paZzljivo razmisliti o
odabiru ciljane(ih) publike(a) s obzirom na ciljeve projekta. Vaznost ciljane(ih) publike(a)
za rjeSavanje utvrdenog problema te veli€ina publike kljuéni su aspekti pri oblikovanju
strategije i treba ih jasno objasniti. Projekti usmjereni samo na rizik na lokalnoj razini
dobit ¢e malo bodova u pogledu tog aspekta osim ako dokaZu da predstavljaju visoku
dodanu vrijednost EU-a.
Primjeri ciljane publike projekata:
1. Opi a javnost, trgovine, ambal agna poduz
podrul ju.
22Tijela okoligne inspekcije iz X drgava |1
3.Gonili kdtiovkne ama stani gtima smeleg medvijed
4. Opia javnost i ostali odgovarajuli dionic

5. Odredite aktivnosti koje ¢e omoguciti ostvarivanje ciljeva. Sve aktivnosti moraju biti
nuzne i prikladne za rjeSavanje problema i moraju biti prilagodene utvrdenoj ciljanoj
publici. Oblikujte jasnu strategiju kojom se povezuju pojedinacne aktivnosti kako bi se
postigli utvrdeni ciljevi. U tom smislu podnositelji zahtjeva trebaju pokazati dobro
razumijevanje logickih veza medu ciljanim problemom, ciljevima, aktivnostima i
rezultatima. Podnositelji zahtjeva trebali bi opisati aktivnosti navodeci §to ¢e se uciniti,
tko ¢e uciniti, kada ¢e se to uciniti (poletak, trajanje, zavrSetak), gdje ¢e se uciniti i tko
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¢e imati koristi od aktivnosti. Za projekte oblikovane za podizanje svijesti ili poveéavanje
razumijevanja ciljane publike podnositelji zahtjeva moraju pokazati zadovoljavajuée
znanje i razumijevanje u pogledu trenuta¢nih komunikacijskih tehnika i objasniti odabir
te znaCaj skupa komunikacijskih tehnika odabranih za projekt. Razrada detaljne
komunikacijske strategije/detaljnog komunikacijskog plana kao pripremne
aktivnosti za te projekte isto se tako smatra nuZznom, a klju¢ni elementi takve strategije
trebali bi biti predstavljeni ve¢ u prijedlogu projekta.

I. U projekt uklju€ite komponentu ,primjena u praksi”. Projekt ne bi smio biti ograni€en
samo na razvijanje alata i metodologija, nego bi trebao ukljuCivati i realisticnu
strategiju s konkretnim aktivnostima koje odgovarajuéim dionicima omogucéuju
prihvaéanje i u€inkovitu uporabu tih alata tijekom projekta i po moguénosti
nakon zavrSetka projekta.

i. UkljuCite odgovarajuée dionike u oblikovanje i provedbu projekta kako biste
olak&ali sinergije, umnozZavanje ucinaka i prihnvaéanje rezultata projekta. To moze
uklju€ivati nacionalna ili lokalna tijela zaduzena za provedbu vaZznih pitanja, npr.
odjel ministarstva zastite okolisa koji je zaduzen za zelenu javnu nabavu, upravitelje
podrucjima mreze Natura 2000 itd.

6. Utvrdite pokazatelje za praéenje o€ekivanih rezultata projekta. Ti bi pokazatelji trebali
biti usko povezani s ciljevima projekta i pruzati vazne informacije o ocekivanim
rezultatima projekta. Trebali bi pruzati informacije o u€incima na stanje okolisa, kad
god je to moguce, te o uéincima na stav i prakse ciljane publike. Uc€inak projekta
obiéno se mjeri u usporedbi s osnovnim stanjem utvrdenim prije poCetka projekta.
Pokazatelji kojima se mjeri napredak projekta (dovrSetak zadataka/izlaznih ucinaka)
nisu dovoljni za procjenu ucinaka projekta. Podnositelji zahtjeva u prijedlogu trebaju
objasniti prikladnost odabranih pokazatelja za pracenje ucinka i rezima pracenja
utjecaja (npr. uCestalost).

Primjer pokazatelja ulinka:

1) postotak promjene razine svijesti u usporedbi s osnovom izmjerenom
anketama

2) postotak promjene razine promjene uU pon:
(npr . trgigni udi o ekol ogki prihvatlijiwv

pri kupljanja otpada, stope ekolodgkih proi
3) promjena uraksareap jpegjanja sut usgonyedbi s osnovom

(kvantitativna [ kvalitativna) (npr .

uredbe/rjegenjal/protokol i, pokrenut. kazrt
okoliga, ojalana suradnja institucionalni
4) promjena st anja okoliga (npr. kvaliteta zr al
bi oraznoli kosti, smanjenje morskog otpadsze

Podnositelji zahtjeva potiCu se na razvijanje skupa posebnih pokazatelja uc€inka koji
su najprikladniji za njihov projekt i koji ¢e se dodati obveznoj tablici pokazatelja
uspjesnosti programa LIFE. Cak i kada je doprinos projekta ostvarenju tih
pokazatelja samo neizravan ili djelomic¢an, ti pokazatelji ukazuju na razinu ambicije i
sposobnosti za doprinos otklanjanju utvrdenog problema.
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7. Utvrdite realisti¢nu strategiju kako biste osigurali da se rezultati projekta odrzavaju ili
unaprjeduju te da se aktivnosti nastave nakon projekta. Preporuuje se planiranje
aktivnosti kako bi se osiguralo financiranje tih aktivnosti nakon zavrsetka projekta.

8. UkljuCite vazne aktivnosti za umnozavanje pristupal/rezultata projekata u sli¢nim
kontekstima u drugim regijama, zemljama, sektorima. Aktivhosti umnozavanja trebaju
biti opseznije od Sirenja rezultata i umrezavanja. U tom kontekstu utvrdite i uspostavite
vazne kontakte, sastavite akcijski plan za umnozavanje ukljuCujuci procjenu mogucih
potrebnih prilagodbi i mogucnosti financiranja, provedite posebne aktivnosti za
konkretnu primjenu tehnika/pristupa razvijenih u projektu u praksi na drugom mjestu.

2.3.2. Neka znana stecena tijekom prethodnih poziva na podnosenje prijedloga

Podnositeljima zahtjeva preporuCuje se da obrate posebnu pozornost na sliedece
opetovane razloge za odbijanje takvih prijedloga u pro$losti i da razmisle o njima:

T

= =4 =4 =

loSe utvrdivanje i opisivanje/predstavljanje ciljanog okoliSnog problema i povezanih
pitanja svijesti i upravljanja, uz ograni¢ene osnovne informacije i podatke ili bez njih;
loSe opisivanje postojeéeg (osnovnog) stanja na ciljanom podrudju;

izostavljen ili nepotpun opis dodane vrijednosti projekta u usporedbi s tekucim ili
prethodnim projektima u istom podrudju;

loSe utvrdivanje i opisivanje ciljane publike projekta;
neodgovarajuca ciljana publika u odnosu na ciljani problem;
aktivnosti ne odgovaraju potrebama utvrdene ciljane publike;

ne postoji uskladena strategija koja povezuje pojedinacne aktivnosti za ostvarivanje
utvrdenih ciljeva i rjeSavanje utvrdenog problema;

loSe ili nepotpuno utvrdivanje i uklju€ivanje odgovarajucih dionika u oblikovanje i
provedbu projekta;

nepostojanje komponente za provedbu, ukljuujuci aktivnosti kojima se osigurava
da ¢e odgovarajuci dionici u€inkovito rabiti razvijene alate/metodologije;

nepostojanje realistiCne strategije/realisticnog akcijskog plana, uklju€ujuéi konkretne
aktivnosti, osim Sirenja rezultata i umrezavanja, kako bi se osiguralo umnozavanje
pristupa/alata u drugim kontekstima (drugim regijama, zemljama, sektorima);

oCekivani rezultati nisu izrazeni broj¢ano ili je to u€injeno na lo$ nacin/u ograni¢enoj
mjeri;

pokazatelji nisu namijenjeni mjerenju ucCinaka ili ocCekivanih rezultata ili nisu
odgovarajuéi za to;

nedostatne aktivnosti praéenja i pokazatelji za pra¢enje ucinka i rezultata projekta;
mala vrijednost za novac.
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3. Obrasci zahtjeva

3.1. Struktura

Prijedlozi su u sustavu®® strukturirani na sljedeéi nagin:

1 Administrativni (obrasci A)

Obrazac Al — Opce informacije o projektu

Obrazac A2 — Korisnik koordinator

Obrazac A3 — Izjava korisnika koordinatora

Obrazac A4 — lzjava i ovlastenje pridruzenog korisnika

Obrazac A5 — Pridruzeni korisnik

Obrazac A6 — Sufinancijeri

Obrazac A7 — Drugi prijedlozi podneseni za financiranje Europske unije

1 Opéi pregled projekta (obrasci B)

Obrazac B1 — Sazeti opisa projekta

Obrazac B2 — Opc¢e znacajke (najviSe 10 000 znakova):

Obrazac B3 — Dodana vrijednost EU-a i socioekonomski udinci (najviSe
10 000 znakova):

Obrazac B4 — Uklju¢eni dionici i glavna ciljana publika projekta

Obrazac B5 — Od&ekivana ograni¢enja i rizici povezani s provedbom projekta i
strategijom ublazavanija

Obrazac B6 — Nastavak/vrednovanje i dugoro¢na odrzivost rezultata projekta
nakon zavrSetka projekta

1 Detaljne aktivnosti (obrasci C)

Obrazac C0O — Popis svih aktivnosti

Obrazac C1:

A. Pripremne aktivnosti (ako su potrebne)

10 7a upute za izradu prijedloga putem interneta uporabom alata eProposal pogledajte Prilog I11.
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B. Aktivnosti provedbe (obvezno)

C. Pracenje ucinka aktivnosti projekta (obvezno)
D. Javna svijest i Sirenje rezultata (obvezno)

E. Upravljanje projektom (obvezno)

- Obrazac C2 — Raspored izvieS¢ivanja

1 Financijski obrasci zahtjeva
- Obrazac F1 — Izravni troSkovi osoblja

- Obrazac F2 — Putni troSkovi i troSkovi boravka

- Obrazac F3 — TroSkovi vanjske pomoci

- Obrazac F4.a — TroSkovi infrastrukture

- Obrazac F4.b — TroSkovi opreme

- Obrazac F6 — TroSkovi potroSne robe

- Obrazac F7 — Ostali troSkovi

- Obrazac F8 — Rezijski troSkovi

- Obrazac FC — Financijski doprinosi

Pogledajte stavke 3.3. i 3.4. za podatke o tehnickim i financijskim obrascima zahtjeva.
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3.2. Opca pravila

Preporucuje se uporaba preglednika Firefox i/ili Google Chrome.

Za unos podataka u prijedlog koristite nacin rada ,Edit” (,Uredivanje”); nacin ,View”
(,Pogled”) isto je tako dostupan i mozete se prebacivati iz jednog nacina rada na drugi
u bilo kojem trenutku tijekom pripreme prijedloga;

Informacije mozete unositi izravno u okvire ili ih kopirati i zalijepiti u jednostavnom
tekstualnom formatu; uzmite u obzir da iz sigurnosnih razloga tekst koji je kopiran i
zalijepljen iz dokumenta programa Word ili s html stranice mozda nece biti u potpunosti
prihvacen. Stoga su jednostavni alati za uredivanje teksta poput programa Notepad
prikladniji za predmetnu svrhu;

Prije prebacivanja na drugi obrazac uvijek kliknite na gumb ,,Save” (spremi);

U sva je polja dopusteno unijeti ogranien broj znakova; ta su ograni€enja jasno
prikazana. Uzmite u obzir da se zbog osiguranja da se uneseni tekst u velikim tekstnim
polima moze ispisati u pdf izvatka moze koristiti samo sliedece formatiranje:
podebljavanje, kurziv i podcrtavanje. Samo ¢ée se jednostavni popisi (jednostavna
nabrajanja 1, 2, 3, A, B, C itd. ili popisi s grafickim oznakama) prikazivati ispravno. Ako
trebate umetnuti tablice, nemoijte to Ciniti u tekstnim poljima: koristite se funkcijom ,Add
picture(s)” (,Dodaj sliku(e)”) dostupnom na kraju vecine obrazaca,;

Polja ozna€ena crvenom zvjezdicom * odnose se na obvezne informacije i moraju se
ispuniti; pri provjeri valjanosti prijedloga prikazat e se poruke o pogresci ako su
obvezna polja prazna;

Podatci izmedu razli€itih tehnickih i financijskih obrazaca sustinski su povezani, zato ¢e
se u nacelu informacije koje se jedanput unesu ruéno zatim automatski prenijeti na
druge povezane obrasce u zahtjevu;

Onemogucéena polja ne mogu se ru¢no popuniti jer se te informacije izdvajaju i/ili
izraCunavaju automatski iz drugih obrazaca;

Mocéi ¢ete umetati objekte (poput karata, grafikona, tablica, fotografija) u odredene
obrasce gdje se pojavljuju naslovi ,Maps” (,Karte”), ,Pictures” (,Slike”) ili ,Declaration”
(»1zjava”); smijete rabiti samo formate png, jpg, tif, gif i bmp; najveca je dopusStena
veli¢ina 2 MB;

Sve datume unesite u obliku DD/MM/GGGG ili se koristite funkcijom kalendara gdje je
dostupna;

U bilo kojoj fazi mozete pregledati svoj prijedlog kao pdf dokument pritiskom tipke
.Request pdf’ (,Zatrazi pdf’) koji je dostupan u odjeljcima alata eProposal ,Proposal
exports” (,lzvozi prijedloga”) i ,Attachments” (,Prilozi’). Kad se pdf verzija vaSeg
prijedloga izradi, dobit ¢ete poruku e-poste koja ¢e vam omoguéiti da je odmah
preuzmete ili da to uCinite u odjeljcima ,Proposal exports” (,lzvozi prijedloga”) i
»Attachments” (,Prilozi”) alata eProposal (nemojte zaboraviti osvjeziti stranicu pritiskom
tipke F5 na tipkovnici);
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- Mozete izdvoijiti sadrzaj prijedloga kako biste radili izvan mreze:

0 obrasce B i C u dokument programa Word koji se moze uredivati pritiskom
gumba ,Download working copy” (,Preuzmi radnu verziju”) dostupne u odjeljku
.Proposal exports” (,Izvozi prijedloga”);

o financijske obrasce i izvjeStaje u dokument u Excelu koji se moze uredivati

pritiskom gumba ,Financial data export” (,lzvoz financijskih podataka”) dostupan
u odjeljcima ,Proposal exports” (,Izvozi prijedloga”) i ,Attachments” (,Prilozi");

0 Uzmite u obzir da su to samo radni dokumenti za pripremu unosa u obrasce i
polja alata eProposal. Nije moguce automatski prenijeti tekst iz programa Word
ili podatke iz programa Excel natrag u eProposal.

- Sav sadrzaj prijedloga moze se uredivati/pregledavati s pomocu izbornika ,Proposal”
(,Prijedlog”) dostupnog na vrhu zaslona:

. Call for proposa Proposal
o ! Administrative part >
Proposals / LIFE ABC / Administrative
Technical part ,
Last update at by Proposal st Financial part r
Attachments
General project informati¢ Reports »

Proposal exports

Project title (max. 120 characters) mus
Access rights

) Proposal information
Project acronym {max.

must contain tl | oo+ o idation
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3.3. Tehnicki obrasci zahtjeva

Tehni¢ki dio zahtieva ok ol i gno wupravl janje i i nf sastojigec i | e

od tri dijela (A, Bi C).

Ako nemate posebnih informacija za unos u odredene dijelove obveznih obrazaca,
navedite ,nije primjenjivo” ili ,nema” ili ,nema odgovarajuc¢ih informacija® ili sliéno. U
obveznim obrascima nemojte ostavljati prazne dijelove.

3.3.1. Administrativni obrasci (obrasci A)

Obrazac Al — Opcée informacije o projektu

Naziv projekta (najviSe 120 znakova): Treba sadrzavati kljuéne elemente i ciljeve
projekta. Potrebno je napomenuti da javni naruditelj moze zatraziti da promijenite naziv
kako bi bio jasniji. Naziv projekta mora biti na engleskom, ¢ak i ako se sam prijedlog
podnosi na drugom jeziku.

Pokrata projekta (najviSe 25 znakova): Pokrata mora sadrzavati rije¢ ,LIFE”, npr. ,LIFE”.
Nakon §to se prijedlog izradi u sustavu eProposal, svi tehnic¢ki i financijski obrasci te
obrasci za izvjeS€ivanje nosit ¢e tu pokratu (npr. ,Prijedlozi/Svijest o plasticnom otpadu u
okviru programa LIFE/Tehnicki obrasci/A1 — Opcée informacije o projektu”).

Prioritetno podrucéje programa LIFE: Odaberite prioritetno podrucje iz padajuceg
izbornika.

Podnositelji zahtjeva moraju navesti podnosi li se projekt pod sektorom informacije ili pod
sektorom upravljanje.

Ocekivani datum pocetka: UpiSite datum u obliku DD/MM/GGGG ili se koristite funkcijom
kalendara. Najraniji je moguci datum pocetka 1. srpnja 2018. Datum bi poCetka trebao biti
realistiCan. Potrebno je napomenuti da troSkovi sudjelovanja u pocetnom sastanku za sve
nove projekte mozda nece biti prihvatljivi ako odaberete kasni datum.

Ocekivani datum zavrSetka: UpiSite datum u obliku DD/MM/GGGG ili se koristite
funkcijom kalendara.

Jezik prijedloga: Odaberite jezik iz padaju¢eg izbornika. Javni narucitelj svejedno toplo
preporuCuje da podnositelji zahtjeva popune tehnicki dio te posebice financijske dijelove
prijedloga na engleskom jeziku.

Kliknite na gumb ,,Next” (,,Sljedece”) i popunite obrazac A2 (vidi u nastavku).

Imajte na umu da éete nakon izrade prijedloga (vidi u nastavku, obrazac A2) u
obrazac A1 morati upisati sljedec¢e informacije:

Projekt ce se provesti u sljedecoj(im) drzavi(ama) clanici(ama)/regijilama) ili drugim
zemljama:

33 .
NESLUZBENI PRIJEVOD

u



0 prema pocetnim postavkama alat eProposal odabire drzavu ¢&lanicu u kojoj je
podnositelj zahtjeva pravno registriran (prema obrascu A2). To mozZete promijeniti
gumbima ,Delete” (,Izbrisi”) i ,Add” (,Dodaj");

0 da biste dodali regiju, odaberite drZzavu €lanicu, zatim regiju i kliknite gumb ,Add”
(,Dodaj”); mora biti odabrana najmanje jedna regija.

Ako se aktivnosti projekta provode izvan EU-a, odaberite zemlju iz padajuceg popisa.

Member State Selected regions Actions
IT - Italy All regions *
AT - Austria j All regions hd m

Uzmite u obzir da nacionalna tijela, ako imaju dopustenje, mogu vidjeti da je prijedlog (koji
se prepoznaje prema referentnoj oznaci, nazivu, koordinacijskom podnositelju zahtjeva,
ukupnim troSkovima i zatrazenom doprinosu) podnesen, ali ne mogu vidjeti potpuni
prijedlog na internetu osim ako im koordinacijski podnositelj zahtjeva za to da odobrenije.

To odobrenje mozZe se dati postavljanjem izbornog gumba na DA. Ako koordinacijski
podnositelj zahtjeva ne zeli dati odobrenje, mora oznaciti gumb NE.

U sluCaju da podnositelj zahtjeva izabere NE, morat ¢e potvrditi svoj izbor svojom
suglasnosc¢u sa sljedecom porukom:

AUzmite u obzir daalkbalgi td@anagdcioorsdlend] kont akt
pojedinosti prijedloga, mogete i zgubit:i priliku
fdobijete pomoi s pripremom prijedloga za pr oc
fdobijete pomol za fazu revizije ako vag prije
fdobijete powaajls javninptijelineakada to bude potrebno za ispravnu
provedbu aktivnosti (npr. zahtjev za dozvolu);
fdobijete pomoi s tekulim projektom promicanj e
rezultata projekta u drugi m jpoUdnijeu’ j i ma i nj it

Imajte na umu da se odbijanje prava na pristup nacionalnim tijelima primjenjuje na
prijedloge i nakon podnosSenja.

Kada se korisnik nacionalno tijelo (drzave clanice u kojoj je koordinacijski podnositel]
zahtjeva ili jedan od pridruzenih podnositelja zahtjeva registriran) sljedeéi put prijavi u alat
eProposal, moci Ce pregledavati taj prijedlog nakon odobrenja iako rok za podnosSenje joS
nije istekao.

Odobrenje pristupa mozZete ukinuti u bilo kojem trenutku.
Uzmite u obzir da to viSe nije moguce nakon isteka roka za podnosenje.

Obrazac A2 — Korisnik koordinator

Skraéeni naziv (najviSe 10 znakova): Korisnik ¢e se na svim tehni¢kim obrascima,
financijskim obrascima i izvjeS¢ima oznacavati svojim skracenim nazivom.
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Adresa e-poste: Javni naruditelj koristit ¢e se tom adresom e-poste kao jedinom
kontakthom toCkom za svu korespondenciju s podnositeliem zahtjeva tijekom postupka
ocjenjivanja (vidi Prilog 3. ,Alat eProposal”’, korak 3. ,Komunikacija poslije podnoSenja
zahtjeva”).

Pravni naziv (najviSe 200 znakova): Navedite puni naziv pod kojim je korisnik sluzbeno
registriran.

Pravni status: Odaberite jednu od slijede¢e tri mogucnosti: javno tijelo, privatno
komercijalno ili privatno nekomercijalno (ukljuuju¢i NVO-e). Oznacite odgovarajucu kucicu.
Dodatne smjernice o tome kako razlikovati privatne od javnih subjekata moze se pronaci u
odjeljku 1.6.2. ovog dokumenta. Oznacite kucicu ,Is your company a SME?” (,Je li vase
poduzece malo ili srednje poduzece (MSP)?”) Ako ste MSP, ispunite polje ,Number of
employees” (,Broj zaposlenih”).

Broja obveznika PDV-a (PDV broj): Ako je primjenjivo, navedite PDV broj subjekta.

Povrat PDV-a: Potrebno je napomenuti to da je PDV koji se ne moze odbiti prihvatljiv
troSak, osim za one aktivnosti koje odgovaraju konceptu suverene ovlasti koju izvrSavaju
drzave ¢lanice. Ako vaSa organizacija nije u mogucnosti dobiti povrat plaéenog PDV-a (za
javne subjekte moze se odnositi samo na PDV povezan s aktivhostima koje ne odgovaraju
konceptu suverene ovlasti), moZete odluCiti ukljuciti povrat PDV-a u svoje troSkove
navedene u predmetnom prijedlogu. U tom slu¢aju oznadite kucicu ,YES” (,DA”), a u
suprotnome oznacite kuéicu ,NO” (,NE”).

Broj pravne registracije: Ako je primjenjivo, navedite broj nacionalne pravne registracije ili
Sifru subjekta iz odgovarajuéeg trgovackog registra (npr. registra gospodarske komore),
poslovnog registra ili slicno.

Datum registracije: UpiSite datum u obliku DD/MM/GGGG ili se koristite funkcijom
kalendara.

Broj PIC (nije obvezno): PIC (identifikacijska Sifra sudionika) jedinstvena je
devetoznamenkasta Sifra koja se koristi za identifikaciju pravnih subjekata projekata koji se
financiraju u okviru viSe programa EU-a (npr. Sedmog okvirnog programa, Obzora
2020....). Ako vasa organizacija ve¢ jest registrirana, upisite svoj broj PIC.

Pravna adresa: Unesite naziv i broj ulice, broj postanskog pretinca, grad, postanski broj.
Drzava €lanica: Odaberite odgovarajucu drzavu €lanicu iz padajuéeg izbornika.

Informacije o pravhom zastupniku: Unesite ime, prezime, ulicu i broj, broj poStanskog
pretinca, grad, posStanski broj (ako su isti kao oni pravne adrese, mozZete ih izravno
kopirati).

Podatci o osobi za kontakt: Unesite ime, prezime, ulicu i broj, broj postanskog pretinca,
grad, postanski broj (ako su isti kao oni pravne adrese, mozete ih izravno kopirati).

Telefon/telefaks: Navedite podatke osobe za kontakt.

Titula: Titula koje se obi¢no upotrebljava u korespondenciji s osobom zaduzenom za
koordinaciju prijedloga.

Funkcija: Navedite funkciju osobe zaduzZene za koordinaciju prijedloga. Primjer: glavni
direktor, voditelj projekta itd.
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Naziv odjela/sluzbe: Naziv odjela i/ili sluzbe subjekta koja koordinira prijedlog i u kojoj
osoba za kontakt radi. Podatci o adresi navedeni u sljede¢im poljima moraju se odnositi na
odjel/sluzbu, a ne pravnu adresu subjekta.

Web-mjesto (najvise 250 znakova): Navedite sluzbeno web-mjesto korisnika.

Kratak opis aktivnosti korisnika (najviSe 2 000 znakova): OpiSite subjekt, njegov pravni
status, njegove aktivnosti i sposobnosti u pogledu predlozenih aktivnosti. Navedeni opis
trebao bi javnom naruéitelju omoguéiti da ocijeni tehni¢ku pouzdanost korisnika
koordinatora, tj. posjeduje li on potrebno iskustvo i struéna znanja za uspjednu provedbu
predlozenog projekta. Ako predlazete ukljuivanje povezanih subjekata u svoj prijedlog,
nabrojite ih ovdje i jasno navedite njihov pravni naziv, broj PIC (ako je dostupan) te pravni
status i adresu. U zasebnom dokumentu koji takoder treba ucitati kao prilog u alat
eProposal (,Affiliates ACRONYM beneficiary” — ,Povezano drustvo POKRATA korisnik”)
objasnite kako povezani subjekti ispunjavaju uvjete opisane prethodno u odjeljku 1.6.2.

Za privatne nekomercijalne subjekte navedite klju¢ne elemente koji dokazuju da se subjekt
prepoznaje kao takav.

Kliknite na gumb ,,Save” (,,Spremi”) dostupan na dnu obrasca.

Vas prijedlog projekta sada je izraden u sustavu eProposal, a pokrata projekta
automatski se prikazuje na svim zaslonima i obrascima cijelog prijedloga.

Obrazac A3 — Izjava korisnika koordinatora

Predmetni je obrazac dostupan na kraju obrasca A2 pod naslovom ,A3 — Izjava korisnika
koordinatora”.

Neke od informacija sadrzane u tom obrascu (naziv korisnika, doprinos, aktivnosti u koje je
korisnik ukljuéen i ukupni troSak) automatski ¢e se dohvatiti iz podataka unesenih u druge
obrasce prijedloga.

Kliknite na gumb ,Generate declaration” (,Generiraj izjavu”) i ru¢no ispunite sljedeéa polja:

1 JAt...on...”: (,U....dana....”:) Navedite mjesto i datum potpisa.
»oignature” (,Potpis”): Taj se obrazac mora potpisati.

.Name(s) and status of signatory”: (,Ime(na) i status potpisnika”) Ime i status
osobe koja potpisuje obrazac mora se jasno navesti.

Vazno:

Prije ispunjavanja tog obrasca provjerite da korisnik nije obuhvacen nijednom od situacija
navedenih u Cl. 106. stavku 1. i ¢lanku 107. Financijske uredbe br. 966/2012 od
25. listopada 2012. (SL L 298 od 26. 10. 2012.), poveznica:

http://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=0J:L:2012:298: TOC

i da korisnik ispunjava sve odgovarajuce kriterije prihvatljivosti, kako je utvrdeno u
visegodidnjem programu rada za program LIFE za razdoblje 2014. — 2017. i pozivu na
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podnoS$enje prijedloga za program LIFE, ukljuujuéi predmetne Smijernice za podnositelje
zahtjeva.

U svrhu to€nosti, pobrinite se da je predmetni obrazac generiran, potpisan i da je na njega
stavljen datum nakon $to ste unijeli sve tehniCke i financijske podatke u svoj zahtjev.

Kad je obrazac popunjen, skenirajte ga kao slikovnu datoteku (ne kao .pdf datoteku,
pogledajte prihvatljive formate pod to¢kom 3.2 Op¢ih pravila), a zatim ga ucitajte s pomocu
gumba ,Upload declaration” (,Ugitaj izjavu”).

Obrazac A4 — Izjava i ovlastenje pridruzenog korisnika

Predmetni obrazac dostupan je na kraju obrasca A5 (vidi u nastavku) pod naslovom ,A4 —
Izjava i ovlastenje pridruzenog korisnika”; kliknite na ,Generiraj izjavu” (,Generate
declaration”). Za ispunjavanje ovog obrasca pogledajte i upute za obrazac A3. Sljedeca
polja automatski ¢e se ispuniti:
1 Ime i prezime pravnog zastupnika buduceg pridruzenog korisnika koji potpisuje
obrazac.

1 Ime i prezime pravnog zastupnika buduéeg korisnika koordinatora projekta.

Morate rucno ispuniti sljedeca polja:

JAt....on....”: (,U....dana....”:) Navedite mjesto i datum potpisa.
~oignature” (,Potpis”): Taj se obrazac mora potpisati.

.,Name(s) and status of signatory”: (,Ime(na) i status potpisnika”) Ime i status
osobe koja potpisuje obrazac mora se jasno navesti.

Obrazac A5 — Pridruzeni korisnik

Kliknite na gumb ,Create Associated Beneficiary” (,Stvori pridruzenog korisnika”): unesite
sve potrebne informacije i kliknite na gumb ,Save” (,Spremi”). Pridruzeni korisnik zatim se
pojavljuje na popisu pridruzenih korisnika.

Za ispunjavanje predmetnog obrasca pogledajte upute za obrazac A2.
Ako pridruzeni korisnik nije pravno registriran u EU-u, odaberite zemlju iz padajuceg

popisa.

Obrazac A6 — Sufinancijeri

Ako ¢&e sufinancijer doprinijeti projektu, kliknite na gumb ,Add Co-financier’ (,Dodaj
sufinancijera”): unesite sve potrebne informacije i kliknite na gumb ,Save” (,Spremi”).
Sufinancijer se zatim pojavljuje na popisu sufinancijera.

Za ispunjavanje predmetnog obrasca pogledajte i prethodno navedene upute za
obrazac A3.

Imajte na umu da se doprinos sufinancijera mora upisati u obrazac FC (vidi u
nastavku).
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Status financijske obveze: navedite ,Confirmed” (,potvrdena”) ili ,To be confirmed”
(,treba se potvrditi”). U slu€aju statusa ,treba se potvrditi”, to se mora objasniti. Potrebno je
napomenuti da ¢ete u kasnijoj fazi postupka odabira morati dostaviti obrazac A6 sa
statusom ,potvrdena”.

Kad je obrazac popunjen, skenirajte ga kao slikovnu datoteku (ne kao .pdf datoteku,
pogledajte prihvatljive formate pod tockom 3.2. — Obrasci zahtjeva — Opc¢a pravila), zatim
ga ucitajte s pomocu tipke ,Upload declaration” (,UCitaj izjavu”).

Vazna napomena: Korisnik koordinator/pridruzeni korisnik u prijedlogu bi trebao imati
samo ulogu korisnika koordinatora/pridruzenog korisnika, ne i sufinancijera. U slu€aju da
korisnik koordinator/pridruzeni korisnik zeli financijski doprinijeti projektu neto iznosom,
svejedno bi trebao podnijeti samo obrasce A2/A3 ili A4/A5 u kojima njegov financijski
doprinos moze biti viSi od njegovih predvidenih troSkova.

Obrazac A7 — Drugi prijedlozi podneseni za financiranje Europske unije

Ako ponovno podnosite prijedlog, oznacite kuéicu ,Has this proposal been submitted
before?” (,Je li ovaj prijedlog ve¢ podnesen?”). Navedite referentnu oznaku i pokratu
prijasSnjeg prijedloga. Na primjer: ,LIFE11 BIO/zemlja/001040 POKRATA”.

Podnositelji zahtjeva ne bi trebali podcijeniti vaznost predmetnog obrasca: Jasni i
potpuni odgovori moraju se navesti za svako pitanje (najviSe 5 000 znakova za svako
pitanje). Korisnici moraju obavijestiti javnog narucitelja o svakom povezanom financiranju
dobivenom iz proraduna EU-a, kao i o bilo kakvom povezanom teku¢em zahtjevu za
financiranje iz prorauna EU-a. Korisnici isto tako moraju provjeriti da trenutacno ne
primaju bespovratna sredstva za poslovanje iz programa LIFE (ili drugih programa EU-a)
8to bi dovelo do dvostrukog financiranja.

U sluéaju da se to ne navede u odgovaraju¢em obrascu, prijedlog se moze odbiti.

Ako podnositelj zahtjeva predlaze nastavak prethodnog projekta u okviru programa LIFE,
treba jasno opisati u predmetnom obrascu zasto je nuzna dodatna faza projekta i kako ¢e
to dopuniti rezultate postignute prethodnim projektom uz osiguranje da nece doci do
dvostrukog financiranja.

Projektima u okviru programa LIFE ne bi se trebale financirati aktivnosti koje ¢e se bolje
financirati drugim programima financiranja EU-a (vidi odjeljak 1.6.16.). Stoga podnositelji
zahtjeva moraju pazljivo potvrditi taj aspekt i navesti $to je viSe moguce informacija u
svojim odgovorima. Trebalo bi se dostaviti (u mjeri u kojoj je to moguce i prikladno)
popratne dokumente (npr. izvatke iz tekstova odgovarajucih programa). Obratite pozornost
na toCku 1. izjave u obrascu A3 koju morate potpisati; od nacionalnih se tijela moze
zatraziti da preispitaju tu izjavu.

3.3.2. Opcéi pregled projekta (obrasci B)

Obrazac B1 — Sazeti opis projekta (popunjava se na engleskom)

Navedite sazeti opis svojeg projekta. Opis bi trebao biti strukturiran, jezgrovit i jasan.
Trebao bi ukljucivati sljedece:

1 Ciljevi projekta (najviSe 2 500 znakova): Detaljno opiSite sve cilieve projekta
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poCevsi od najvaznijeg prema manje vaznima. Ti ciljevi moraju biti realisti¢ni (ij.
ostvarivi unutar vremenskog okvira projekta s predloZzenim proraéunom i
sredstvima), jasni (bez dvoznacnosti) i povezani s napretkom u pogledu rijeSavanja
cilianog problema.

Ukljuéene aktivnosti i sredstva (najvise 2 500 znakova): Jasno objasnite koja ¢e
se sredstva koristiti tijekom projekta u svrhu postizanja prethodno navedenih ciljeva
(ne bi se trebala navoditi financijska sredstva). Provjerite postoji li jasna povezanost
predlozenih aktivnosti i sredstava te ciljeva projekta.

Ocekivani rezultati (izrazeni brojéano u najve¢oj moguéoj mjeri) (najvise 2 500
znakova): Navedite glavne rezultate koji se oCekuju na kraju projekta. Moraju biti
izravno povezani s ciljanim okoliSnim problemom i ciljevima projekta. Ocekivani
rezultati moraju biti konkretni, realistiCni i izrazeni brojéano u najvec¢oj mogucoj
mjeri. Budu¢i da ¢e se konacna dostignuca projekta ocjenjivati u usporedbi s
ocCekivanim rezultatima, osigurajte da su oCekivani rezultati, ukljuCujuci koristi za
okoli§/o€uvanje, dobro utvrdeni i izrazeni broj¢ano. Oc¢ekivani rezultati ne bi trebali
biti ciljevi projekta, ali trebali bibitii z |1 a z ni u | i nizrazena broftans koja
mu omogucéavaju dostizanje ciljeva. U tom se pogledu osigurava dosljednost ovdje
opisanih koristi za okoli§/oCuvanje i vrijednosti navedenih u tablici pokazatelja
uspjesnosti.

U tom se pogledu osigurava dosljednost ovdje opisanih koristi za okoli$ i vrijednosti
navedenih u tablici pokazatelja uspjeSnosti. Projekt u podruc¢ju klime (najviSe
2 500 znakova): Podnositelji zahtjeva moraju navesti je li njihov projekt znatno
povezan s klimom oznadivanjem odgovarajuée kucice. Ako jest, prikazat ¢e se okvir
za primjedbe koji se mora popuniti. Projekt koji je znatno povezan s klimom utvrduje
se kao projekt Cije se glavne aktivnosti odnose na inicijative i mjere kojima se moze
smanjiti ranjivost prirodnih i ljudskih sustava na stvarne ili oCekivane ucinke
klimatskih promjena.

Projekt u podrucju bioraznolikosti (najviSe 2 500 znakova): Podnositelji zahtjeva
moraju navesti je li njihov projekt znatno povezan s bioraznoliko§¢u oznadivanjem
odgovarajuée kucice. Ako jest, prikazat ce se okvir za primjedbe koji se mora
popuniti. Projekt znatno povezan s bioraznolikoS¢u utvrduje se kao projekt Cije se
glavne aktivnosti odnose na inicijative i mjere kojima se moze doprinijeti ciljevima
Strategije EU-a za bioraznolikost do 2020.

Teme projekta: podnositelji zahtjeva moraju navesti bavi li se njihov prijedlog
temama projekata (najviSe dvije) navedenima u odjeljku 2. ovog dokumenta
oznacivanjem odgovarajuce(ih) kucice(a). Ako se prijedlog ne bavi nijednom temom
projekata, nije potrebno oznaditi nijednu kucicu. Podnositelji zahtjeva mogu navesti
razloge za svrstavanje njihova prijedloga u odabranu temu ili viSe njih samo ako su
odabrali najmanje jednu temu. Ako je podnositelj zahtjeva odabrao jednu ili dvije
teme projekta, a nije upisao tekst u karticu za opis teme projekta, pri spremanju
obrasca B1 prikazat ¢e se poruka s upozorenjem. Ako je odabrano vise od dvije
teme projekta, prikazat Ce se blokirajuca poruka o pogresci kad podnositelj zahtjeva
podnese prijedlog.

Razlozi zbog kojih se prijedlog svrstava u odabranu temu projekta ili viSe njih
(najviSe 2 500 znakova): Podnositelj zahtjeva mora detaljno objasniti zasto smatra
da se prijedlog moze svrstati u odabranu temu projekta ili viSe njih.
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Ako prijedlog projekta nije dostavljen na engleskom, podnositelji zahtjeva isto tako mogu
dostaviti saZeti opis projekta na jeziku prijedloga. Medutim, to nije obvezno. Dostupan je
zaseban obrazac ,B1 — Sazeti opis projekta” (na jeziku prijedloga).

Obrazac B2

Op¢e znacajke projekta

9 Ciljani problem okoliSa (najviSe 10 000 znakova):

Jasno opisite ciljani problem svojeg prijedloga u okoliSnom i upravljatkom smislu (razina

svijesti/suradnje). Objasnite zasto smatrate da je taj problem povezan s europskom
okoliSnom politikom i zakonodavstvom.

Trenutaéno stanje (osnova) trebalo bi se opisati u kvalitativnom i kvantitativnom smislu

kako bi se omogucilo praéenje i usporedba stanja tijekom projekta i na kraju projekta s
pomoc¢u mijerljivih pokazatelja.

Obrazac B3

Dodana vrijednost EU-a i socioekonomski uc¢inci

Dodana vrijednost EU-a projekta i njegovih aktivnosti (najvise 10 000 znakova):

Informacije navedene u ovom polju upotrebljavat ¢e se, izmedu ostalog, za ocjenjivanje
prijedloga prema sljede¢im kriterijima za dodjelu (za dodatne podatke pogledajte Vo d i | za
ocjenjivanje prijedloga projekata za program LIFE za 2017.):

1 Kriterij za dodjelu 3. — Opseg i kvaliteta doprinosa posebnim ciljevima prioritetnih
podrucja potprograma za okoli§ programa LIFE

Navedite doprinosi li vas projekt i na koji naCin aZuriranju, razvoju te provedbi
jednog ili viSe posebnih ciljeva prioritetnih podrucja potprograma za okoli§ programa
LIFE kako je navedeno u €lancima 10., 11. i 12. Uredbe o programu LIFE. Pozitivni
ucinci na okoli§, prema potrebi predstavljeni pristupom zivotnog ciklusa,
ocjenjivat ¢e se prema predmetnom kriteriju i smatrat ¢e se pokazateljem
opsega i kvalitete doprinosa; moraju biti jasni, znatni, ambiciozni te
vjerodostojni.

BrojCano izrazavanje pozitivnih u€inaka na okolis: ve¢a uspjeSnost/vece prednosti
predstavijene predlozenim rjeSenjem moraju se brojcano izraziti u pogledu
oCekivanih pozitivnih u€inaka na okoli$ tijekom trajanja projekta i tri do pet godina
nakon zavrSetka projekta. To treba uciniti jasnim navodenjem odabrane osnove.
Nadalje, osigurava se dosljednost s oc€ekivanim rezultatima (obrazac B1) i
vrijednostima navedenim u tablici pokazatelja uspjesSnosti.

1 Kiriterij za dodjelu 5. — Ostvarivanje viSestrukih ciljeva, sinergije i integracija

Navedite stvara li vas projekt i na koji naCin sinergije s ciljevima drugih politika EU-
a, a da pritom ne ugrozava ciljeve Uredbe o programu LIFE.

Prijedlozi bi trebali sadrzavati dobro osmiSljen mehanizam za ostvarivanje
viSestrukih ciljeva te konkretne aktivnosti kojima se omogucuje integracija posebnih
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okolisnih cilieva u druge politike Unije osim onih koje su glavno teziste prijedloga,
8to e se ocjenijivati u okviru predmetnog kriterija.

1 Kriterij za dodjelu 7. — Transnacionalna, zelena nabava, uzimanje u obzir

Dodana vrijednost EU-a moze se takoder razmotriti za projekt s dobro opravdanim
transnacionalnim pristupom, mehanizmom za osiguravanje Siroke primjene
zelene nabave ili koji predvida uzimanje u obzir rezultata istrazivackih projekata
financiranih sredstvima EU-a.

Dodatni bodovi za uzimanje u obzir rezultata istraZivaCkih projekata financiranih
sredstvima EU-a dodijelit ¢e se samo ako se u predmetni obrazac ukljudi kratak, ali
sveobuhvatan opis tih rezultata te toga kako ¢e se oni upotrijebiti za provedbu
projekta u okviru programa LIFE.

Moguénost primjene u drugim podruéjima i prenosivosti (najviSse 10 000 znakova):
Kriterij za dodjelu 6. — Mogucnost primjene u drugim podrucjima i prenosivosti

Opisite svoju strategiju mogucnosti primjene u drugim podrucjima i prenosivosti tijekom i
nakon provedbe projekta (za dodatne podatke vidi odjeljak 1.6.14.). Kao $to je objasnjeno u
nastavku, moraju se predvidjeti posebne aktivnosti projekta kojima ¢e se poduprijeti ovdje
navedene tvrdnje (vidi odjeljak 3.3.3. ,Detaljan tehnicki opis predlozenih aktivnosti (obrasci
C)).

U kontekstu predmetnog prioritetnog podruc€ja strategija za osiguravanje mogucénosti
primjene u drugim podrucjima i prenosivosti rezultata projekta u druge kontekste znadci
korak dalje od obi¢ne obveze nastavka projekta, a ukljuCuje jasan i dobar plan koji se
podrzava aktivnostima projekta koje omogucéuju primjenu u drugim sektorima, subjektima,
regijama ili zemljama. Imajte na umu da se moguénost primjene u drugim podrucjima i
prenosivosti razlikuju od odrzivosti koja se obraduje u obrascu B6. Moguénost primjene u
drugim podrucjima i prenosivosti mogu do odredene mijere biti dio opce strategije
odrzivosti.

U tu svrhu podnositelji zahtjeva trebaju procitati informacije potrebne za projekte
bliske trzistu ili druge vrste projekata kako je opisano u odjeljku 2.3.

Socioekonomski uéinci projekta (najvise 10 000 znakova):

Navedite moguci ucinak aktivnosti projekta na lokalno gospodarstvo i stanovnistvo.

Napori usmjereni na smanjenje ,,uglji€nog otiska” projekta (najvise 10 000 znakova):

Objasnite kako namjeravate osigurati da ,uglji¢ni otisak” vaseg projekta bude Sto manji §to
je to razumno moguce. Ovdje se ukljuCuju svi podatci 0 naporima usmjerenima na
smanjenje emisija CO2 tijekom trajanja projekta. Opcenito, to bi se uglavhom odnosilo na
smanjenje ugljicnog otiska projekta tijekom aktivnosti upravljanja projektom (smanjenje
putovanija, telekonferencije, uporaba recikliranog papira itd.).
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Obrazac B4 — Ciljana publika i dionici uklju¢eni u projekt (osim sudionika projekta)
(najviSe 12 000 znakova):

Opidite ciljanu publiku i dionike projekta. Navedite koju vrstu ukljucenosti ili pomoci
oCekujete od njih te koliko ¢e to biti korisno i/ili nuzno za projekt. Vodite racuna o tome da
jasno razlikujete ciljanu publiku i dionike:

,Ciljana publika” odnosi se na publiku (npr. dijelove stanovniStva, kategorije stru¢njaka,
vrste tijela ili organizacija, gospodarske subjekte itd.) na koju su usmijerene aktivnosti
projekta. Publika u prijedlogu treba biti utvrdena Sto je preciznije moguce (i kvalitativno i
kvantitativno) te mora biti povezana s problemom koji se rieSava projektom. Treba jasno
objasniti potrebe publike u odnosu na utvrdeni problem i predlozene aktivnosti. Aktivnosti
prac¢enja projekta moraju ukljucivati mjerenje ucinka aktivnosti projekta na navedenu ciljanu
publiku ili njezine aktivnosti (prema potrebi, ovisno o prirodi projekta). Odabir ciljane(ih)
publike(a) mora se opravdati u pogledu postizanja ciljeva projekta. Kvantitativne i kvalitativhe
informacije potrebno je navoditi gdje god je to moguce.

,Dionici” se odnosi na subjekte (npr. organizacije, tijela, osobe, skupine osoba, NVO-e itd.)
koji su zainteresirani za pitanje na koje je projekt usmjeren. U predmetnom se odjeljku ne
moraju navesti sudionici projekta. Tijekom projekta treba osigurati uredno savjetovanje s
dionicima i/ili njihovu ukljuéenost, prema potrebi s obzirom na prirodu projekta.

Obrazac B5 — Oc¢ekivana ograni€enja i _rizici_povezani s provedbom projekta i
strategijom ublazavanja (najviSe 12 000 znakova)

Vazno je da podnositelji zahtjeva prepoznaju sve mogucée unutarnje ili vanjske dogadaje
(,ograni€enja i rizike”) koji bi mogli imati znatne negativne ucinke na uspjesnu provedbu
projekta. Navedite ta ograni€enja i sve rizike poCevSi od najvaznijeg prema najmanje
vaznom. Isto tako navedite sva moguéa ogranienja i rizike s obzirom na socioekonomske
uvjete Navedite kako mislite prevladati svako prepoznato ogranicenje i rizik.

Toplo vam se savjetuje da u ovaj odjeljak ukljucite i sve podatke o licencijama, dozvolama,
procjeni utjecaja na okoli$ itd. i navedete kakvu vam potporu pruzaju odgovorna nadlezna
tijela za izdavanje tih odobrenja. Iskustvo programa LIFE pokazalo je da neki projekti imaju
poteSkota sa zavrSetkom svih aktivnosti tijekom predlozenog trajanja projekta zbog
nepredvidenih kasnjenja i poteSko¢a nastalih tijekom projekta. Vazno je da podnositelji
zahtjeva prepoznaju sve moguce vanjske dogadaje (,ograniCenja i rizike”) koji bi mogli
uzrokovati takva kasnjenja. Jedan mogudi razlog takvih poteSkoca jest obveza izvrSavanja
procjena koje nisu bili predvidene tijekom pripreme projekta u okviru programa LIFE,
posebno:

1 procjena utjecaja na okoli§ prema Direktivi 85/337/EEZ (Direktiva o procjeni ucinaka
odredenih javnih i privatnih projekata na okoli8), kodificirana Direktivom 2011/92/EU od
13. prosinca 2011."

1 strateSka procjena okoliS8a prema Direktivi 2001/42/WE (Direktiva o procjeni ucinaka
odredenih planova i programa na okoli$) (Direktiva SPO)

9 procjena propisana ¢lankom 6. Direktive 92/43/EEZ (Direktive o stanistima; procjena iz
&lanka 6.)*.

1 Kodificirana verzija Direktive o procjeni uéinaka odredenih javnih i privatnih projekata na okolis:
http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=0J:L.:2012:026:0001:0021:EN:PDF

12 Kodificirana verzija Direktive o stanistima:
http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=CONSLEG:19921.0043:20070101:EN:PDF
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Navedene procjene mogu uklju€ivati duge upravne postupke i analize prikupljanja
podataka. To obi¢no nije problem ako su potrebno vrijeme i sredstva predvideni u projektu.

Stoga bi prije podnosenja prijedloga u okviru programa LIFE podnositelji zahtjeva trebali
saznati hoée li se jedna ili viSe prethodno spomenutih procjena zahtijevati nacionalnim
zakonom ili zakonima EU-a.

Podnositelji zahtjeva trebali bi u obrascu B5 opisati kako su ta pitanja uzeta u obzir i kako
planiraju prevladati potencijalne probleme. Radi spre€avanja nepredvidenih problema
kljuéni su dobra komunikacija s nadleznim tijelima zaduzenima za te postupke te
savjetovanje s njima. To bi se trebalo uciniti ve¢ na pocetku pripreme prijedloga za program
LIFE. Obrazac B5 odgovarajuce je mjesto za navodenje toga je li se izvrSilo savjetovanje s
nadleznim tijelima zaduzenima za postupke procjene te rezultata tih savjetovanja.

Naposljetku, opiSite kako ste prepoznate rizike uzeli u obzir pri planiranju projekta
(vremenskog plana, proracuna itd.) te utvrdivanju aktivnosti.

Obrazac B6 — Nastavak/vrednovanje i dugoroéna odrzivost rezultata projekta nakon
zavrSetka projekta

Opisite kako ¢e se projekt nastaviti nakon zavrsetka financiranja iz programa LIFE i koje su
aktivnosti potrebne za objedinjavanje rezultata kako bi se osigurala odrZivost rezultata
projekta. OpisSite jasnu strategiju ili mehanizme koji ¢e se koristiti kako bi se osigurao
nastavak rezultata projekta nakon razdoblja financiranja. To prema3uje Sirenje i plan nakon
programa LIFE. Projekti bi trebali uklju€ivati jasnu strategiju za odrZavanje rezultata
projekta predloZenih rijeSenja nakon zavrSetka projekta. Aktivnostima projekta trebala bi se
pokazivati takva obveza i veC pripremati za nastavak projekta tijekom vremenskog okvira
projekta. Imajte na umu da se informacije navedene u predmetnom odjelijku mogu aZurirati
tijekom trajanja projekta u skladu s rezultatima projekta.

Posebno odgovorite na sljede¢a pitanja:

1 Koje ¢e se aktivhosti morati provoditi ili nastaviti nakon zavrSetka projekta?
(najvise 5000 znakova) Navedite te aktivnosti projekta s njihovom referentnom
oznakom (npr. Al, A2...) i nazivom.

1 Kako ¢ée se to ostvariti? Koji ¢e resursi biti potrebni za provedbu tih
aktivnosti? (najvise 5 000 znakova) Navedite kako ¢e se prethodne aktivnosti
nastaviti nakon projekta, tko ¢e ih nastaviti, u kojem vremenskom okviru i kako ¢e
se one financirati. Ovdje se radi o tehnickim, financijskim i ljudskim resursima.

1 Kako ée se i kada nakon zavrSetka projekta koristiti pribavljena oprema te tko
¢e se njome koristiti (najviSe 5000 znakova): Navedite sve vazne dijelove
opreme Kkoji ¢e se kupiti u okviru projekta te podatke o njihovoj uporabi nakon
zavrSetka projekta.

1 U kojoj ¢e se mijeri rezultati i steCena znanja projekta aktivno Siriti nakon
zavrSetka projekta onim osobama i/ili organizacijama koje bi ih mogle najbolje
iskoristiti? (Navedite te osobe/organizacije) (najvise 5 000 znakova): Navedite
kako Ce se aktivnosti Sirenja nastaviti nakon zavrSetka projekta. Navedite
osobe/organizacije koje su dosad utvrdene kao ciljane za te aktivnosti Sirenja.

43 ,
NESLUZBENI PRIJEVOD



3.3.3. Detaljan tehnicki opis predloZenih aktivnosti (obrasci C)

Podnositelj zahtjeva mora navesti sve aktivnosti koje ¢e se provesti projektom. Postoji
pet vrsta aktivnosti:

A. Pripremne aktivnosti (prema potrebi) B. Glavne aktivnosti (obvezno)

C. Pracenje ucinka projekta (obvezno)
D. Komunikacija i Sirenje projekta i njegovih rezultata (obvezno)

E. Upravljanje projektom (obvezno)

Da bi se smatrale prihvatljivima za financiranje, sve aktivnosti moraju ispuniti svaki od
sliedecih uvjeta:

1 potreba za aktivno$¢u mora biti dobro opravdana u pogledu ciljeva projekta;
(uklju€ujuéi slucaj s ukljuCenim elektromotorom); i
9 dugoro&na odrzivost ulaganja mora biti zajamcena.

Za svaku vrstu aktivnosti (A, B, C itd.) podnositelj zahtjeva mora nabrojiti drukdije
aktivnosti: Al, A2..., B1, B2... Cl, C2... itd. Redni brojevi iste kategorije aktivnosti
automatski se generiraju i njihov se redosliied mozZe promijeniti s pomocu strelica
,Up1”’(,Gore”) i ,Down]” (,Dolje”).

U okviru svake aktivnosti (A1, A2, ...., B1, B2 itd.) podnositelj zahtjeva moze (ru¢no) dodati
posebne podaktivnosti (A1.1, A1.2....) u odjeljak ,Opis (Sto, kako, gdje, kada i zasto)”. Pri
strukturiranju prijedloga toplo se preporu€uje ograni€avanje broja aktivnosti koliko god je to
moguce njihovim razvrstavanjem u skupine homogenih aktivnosti i pojaSnjavanjem logickog
tijeka s pomoc¢u podaktivnosti. Potrebno je imati na umu da bi broj aktivhosti i
podaktivnosti trebao biti ograniéen na one strogo neophodne kako bi se pojasnio
logic¢an tijek projekta. Na primjeru u nastavku pogledajte Sto je preporuceno, a $to nije:

Preporuceno
DiJavna svijest i girenje rezultata
Aktivnost D17 Pl ani ranj e i provolLenje girenja

fOpis metoda koje e se koristiti (gto, k

PodaktivnostD1.1i Umr egavanj e s drugim projektim

Podaktivnost D1.2.7T Pl ani ranj e girenja | razvoj-mpstoket a za
oglasne pl ol e, izvjegle za nestrulnjake, videoz
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Nije preporuceno
DiJavna svijest i girenje rezultata
Aktivnost D17 Planiranje i provolenje girenja

TOpis korigtenih metoda (gto, kako, gdj e,

AktivnostD2i 1 zr ada paketa za girenje

fOpis metoda koje Ie se koristiti (gto, k

AktivnostD3i |l zvj egi e za nestrulnjake

fOpis met odae komjre sitd t i (gto, kako, gdj e,

Aktivnost D4 i Web-mjesto projekta

fOpis metoda koje fe se koristiti (gt o, k

AktivnostD5T Umr egavanje s drugim projekti ma

fOpis metoda koje e seadarisagto) (gto, k

Preporucuje se da se samo aktivnosti za koje se oCekuje da imaju vazan izlazni ucinak za
projekt predstave kao zasebne aktivnosti.

Aktivnosti moraju biti opisane $to preciznije moguce. Opisi se mogu popratiti kartama koje
prikazuju mjesto aktivnosti, pojasnjavajucim grafikonima, tablicama ili slikama koje se mogu
ukljuciti u obrasce uporabom funkcije ,Pictures” (,Slike”). Aktivhosti ne treba zamijeniti s
isporucivim proizvodima.

U opisu svake aktivnosti potrebno je jasno naznaciti povezanost s drugim aktivhostima te
jasno naznaditi (takoder u kvantitativnom smislu) kako doprinosi opéim ciljevima projekta.
Treba postojati jasna uskladenost izmedu tehniékog opisa aktivnosti i dodijeljenih
financijskih sredstava.

Za svaku aktivnost podnositelj zahtjeva trebao bi pruziti sljedece informacije:

1 Naziv aktivnosti (najviSe 200 znakova): Osigurajte da je naziv kratak (najviSe 200
znakova) i da jasno odrazava cilj aktivnosti.

1 Korisnik odgovoran za provedbu: Odabirom iz padajuc¢eg izbornika navedite koji
Ce od korisnika projekta biti zaduzen za koordinaciju provedbe navedene aktivnosti.
Ako je ukljuCeno viSe od jednog korisnika, navedite potpune podatke o tome koji je
korisnik odgovoran za $to u tekstnom polju (najvise 500 znakova) dostupnom ispod
padajuceg popisa.
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1 Opis (Sto, kako, gdje i kada) (najvise 7 000 znakova): OpiSite sadrzaj aktivnosti
navodeci Sto ¢e se uciniti i koja ¢e se sredstva upotrebljavati, na kojoj lokaciji, koliko
Ce trajati i u kojem ¢&e se roku izvesti. Navedite povezanost s drugim aktivhostima.
Navedite zasto je aktivhost nuzna i kako ¢e doprinijeti ostvarenju cilieva projekta.
Za aktivnosti koje se provode izvan EU-a treba navesti potpune podatke o tome
zasto su te aktivnosti nuzne za ostvarivanje okolisnih cilieva EU-a i osiguravanje
ucinkovitosti intervencija koje se provode tijekom projekta u okviru programa LIFE
na podruéju drzava €lanica na koje se primjenjuju Ugovori.
Podnositelj zahtjeva mozZe ruéno dodati posebne podaktivnosti (A1.1., A1.2. itd.) u
ovom odjeljku (vidi prethodni primjer za aktivnost D).

1 Pretpostavke u pogledu glavnih troSkova aktivnosti (najvise 2 000 znakova):
SaZeto opisite metodologiju uporabljenu za procjenu glavnih trodkova predmetne
aktivnosti (npr. broj potrebnih radnih dana po zaposleniku * prosje¢an trosak/dan po
zaposleniku, potrebna oprema itd.). Uzmite u obzir da se ukupan troSak aktivnosti
unesen u financijske obrasce prikazuje automatski (zbroj stavki troSkova unesenih u
obrasce F za odredenu aktivnost); pri izradi nove aktivnosti, poCetna je zadana
vrijednost tog troSka 0 EUR. Morate detaljno iznijeti razliite izraCune i procjene na
kojima se temelji navedeni ukupni troSak.

91 Isporuéivi proizvodi: Nabrojite sve isporu€ive proizvode povezane sa svakom
aktivnoséu i odgovarajuci rok zavrSetka (mjesec/godina) s pomoéu tipke ,Add”
(,Dodaj”). Isporucivi proizvodi svi su materijalni proizvodi koji se mogu isporuciti
(npr. planovi za upravljanje, studije i drugi dokumenti, softver, videozapisi itd.). Za
svaki isporucivi proizvod navedite rok njegova dovrdetka (mjesec/godina). Imajte na
umu da ¢e se svaki isporuCivi proizvod javhom narucitelju morati podnijeti kao
zaseban dokument (s logotipom programa LIFE) zajedno s izvjeS¢em o radu.

1 Prekretnice: Navedite sve prekretnice projekta povezane sa svakom aktivnoSéu i

odgovarajuéi rok za ostvarivanje/postizanje (mjesec/godina). Prekretnice projekta
utvrduju se kao kljué€ni trenutci tijekom provedbe projekta, npr.
.iImenovanje voditelja projekta”, ,PoCetak kampanje podizanja svijesti” itd.
Odgovaraju¢i dokumenti ne trebaju se podnijeti javhom narugitelju. U tehni¢kim
izvieS¢ima koje Cete slati javnom narucitelju morat Cete ga obavijestiti o tome je li
prekretnica ostvarena.

1 Raspored: Za svaku aktivnost projekta oznacite odgovarajuc¢e razdoblje provedbe.
Pri planiranju razdoblja provedbe imajte na umu da projekt u okviru poziva za
programa LIFE za 2017. ne mozZe poceti prije 1. srpnja 2018. Isto tako dodajte
odgovarajuéu granicu sigurnosti zavrsetku projekta kako bi se omogucila neizbjezna
nepredvidena kasnjenja.

U nastavku se nalaze upute o dodatnim informacijama koje treba navesti za
odredene aktivnosti.

Obrazac CO — Popis svih aktivnosti

Predmetnim se obrascem podnositelju zahtjeva omogucuje izrada svih predvidenih
aktivnosti projekta, prema vrsti aktivnosti (A, B, C itd.), s pomoc¢u gumba ,Add project
action” (,Dodaj aktivnost projekta”). Kad izradite aktivnost, mozete upotrijebiti gumb ,Save
and next” (,Spremi i sliedece”) za izravnu izradu druge aktivnosti.

Vrlo vazno: aktivnosti projekta treba izraditi prije upisivanja bilo kakvih troskova u
financijske obrasce F.
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Obrazac(obrasci) C1
A. Pripremne aktivnosti (ako su potrebne)

Opce je nacelo da se svim pripremnim aktivhostima moraju izraditi prakti¢ne preporuke ifili
informacije koje se mogu primjenjivati (tjekom projekta ili nakon njega) i rabiti bez potrebe
za daljnjim pripremama. Projekti ne smiju sadrzavati pripremne aktivnosti koje su potpuno
dovrSene prije poCetka projekta.

Pripremne aktivnosti:

9 trebale bi biti jasno povezane s ciljem/ciljevima projekta
1 trebale bi sluziti pripremi i podrzavanju provedbe glavnih aktivnosti projekta

1 trebale bi biti znatno krace od trajanja projekta te zavrSiti puno prije zavrSetka
projekta

1 ne bi trebale biti istrazivacke aktivnosti, osim ako su obuhvaéene iznimkama iz
tocke 1.6.15. ovog vodica.

Pripremne bi aktivnosti trebale obuhvacati sve $to se mora izvrsiti kako bi se omogucio
pocetak ili uredna provedba aktivnosti projekta iz kategorija B, C ili D (u nastavku). To
ukljuCuje pripremne studije, prikupljanje podataka, komunikacijsku strategiju/plan,
savjetovanja s dionicima i javna savjetovanja, sve upravne ili pravne postupke koje treba
izvrsiti, zahtjeve za odobrenja i dozvole, pozive na podnoSenje ponuda, osposobljavanje
itd.

Pripremne bi aktivnosti stoga trebale biti primarno ograniCene na pripremu stvarne faze
provedbe projekta. U pravilu se pripremnim aktivhostima moraju ostvarivati izlazni u&inci
koji su nuzni i koji ¢e se izravno rabiti u projektu. Pripremne aktivnosti nisu usmjerene na
potpunu pripremu projekta, a podnositelji zahtjeva moraju pokazati da u trenutku
podno&enja prijedloga projekta vec postoji dovoljno pripremnih aktivnosti i znanja.

B. Aktivnosti provedbe (obvezno)

To su glavne aktivnosti projekta i treba ih razlikovati od aktivnosti komunikacije i Sirenja
(odjeljak D). One bi projektu trebale omoguciti ostvarivanje njegovih cilieva u skladu s
tematskim prioritetima prioritetnog podru¢ja ok ol i gno wupravljanje
programa LIFE. Te aktivnosti moraju dovesti do mijerljivog ucinka koji bi se trebao pratiti
tijekom projekta.

Za prijedloge za informacije, komunikaciju i kampanje za podizanje svijesti treba

osigurati da se aktivnostima Sire samo informacije koje su u potpunosti u skladu s
okoliSnom politikom EU-a povezanom s prioritetima Sedmog akcijskog programa za okolis.

Navedite Sto viSe podataka u opisima aktivnosti; trebalo bi jasno objasniti planirani opseg,
trajanje i vaznost te dodanu vrijednost projekta.

Za sve bi aktivnosti trebalo navesti oekivane rezultate u kvalitativnom i kvantitativhom
smislu (npr. ve¢a podrska lokalne zajednice, povecéanje razine svijesti kod ciljane publike
za 20 % u odnosu na osnovno stanje, obavijesteno 2 500 osoba, poslano 3 000 biltena) te
navesti kako to pomaze ciljevima projekta.
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Toplo se preporucuje da ne ukljucite viSe od deset aktivnosti, ne racunajuéi aktivnosti D i E.

Nadalje, projekti moraju takoder ukljucivati zna€ajne aktivnosti radi osiguranja
mogucénosti primjene u drugim podrucjima i prenosivosti. Te aktivnosti pruzaju osnovu
za tro8kovno ucinkovitu primjenu ili prijenos predloZenih rjeSenja i rezultata postignutih
tijekom ili nakon zavrsetka projekta. To premaSuje samo prenoSenje znanja i umrezavanije i
uklju€uje primjenu pristupa, metodologija ili strategija razvijenih ili primijenjenih u projektu u
praksi na drugim mjestima. Uspjedna moguénost primjene u drugim podrugjima i
prenosivosti zahtijevaju strategiju koja ukljuéuje zadaée umnoZavanja ucinaka rjeSenja
projekta i mobilizaciju Sireg prihvacanja, koja ¢e postiéi kriti€nu masu za vrijeme projekta i/ili
kratkoro¢no ili srednjoro¢no po zavrdetku provedbe projekta LIFE.

Sljedece aktivnosti mogu se smatrati primjerima toga kako osigurati moguénost primjene ili
prenosivosti rezultata projekta:

1. Predstavljanje analize o tome kako bi se predlozeni pristup/metodologiju/strategiju
mogla primijeniti u drugim zemljopisnim podruc¢jima, po mogucénosti ukljuujudi
odgovarajuée dionike u ciljanim podrucjima.

2. Predstavljanje analize o tome kako bi se predloZeni pristup/metodologiju/strategiju
mogla prenijeti na druge subjekte.

3. Priprema poslovnih modela tako da se predloZena rjeSenja jednostavno mogu
preuzeti drugdje (koraci za osiguravanje snazne predanosti odgovarajucih dionika
za prihvacanje u drugim podrucjima).

C. Praéenje uéinka aktivnosti projekta (obvezno)

Za svaki projekt potrebno je sastaviti izvjeS¢e o ishodima i u€inku projekta uzimajuci u obzir
pokazatelje uspjesnosti programa LIFE (vidi tablicu programa Excel: Posebni pokazatelji
uspjesnosti poziva na podnoSenje prijedloga za program LIFE za 2016.) Ti ¢e pokazatelji
doprinijeti ocjenjivanju ucinka projekta u okviru programa LIFE. Preispitajte pokazatelje
projekta i dopunite ih u€inkom predloZenog rjeSenja tijekom ili na kraju projekta (ukljucite
jasan broj€ani izraz u apsolutnom i razmjernom smislu). UCinite isto tri ili pet godina nakon
zavrSetka projekta (odaberite vremenski okvir najprikladniji za va$ projekt).

Tablica programa Excel s pokazateljima uspjeSnosti projekta mora se podnijeti putem alata
eProposal kao prilog.

Dinamicka baza podataka pokazatelja bit ¢e dostupna uspjednim podnositeljima zahtjeva
2018. Za viSe informacija moguce je pristupiti pretpregledu baze podataka na slijedecoj
web-stranici:  http://ec.europa.eu/environment/life/project/Projects/files/kpi/kpi_demo.htm.
Ako web-stanica ne radi (to se moze dogoditi ako podnositelj zahtjeva nema dodatak Flash
instaliran u pregledniku), moze se preuzeti film u formatu .mp4 sa sljiedece poveznice:
http://ec.europa.eu/environment/life/project/Projects/files/kpi/kpi_demo.mp4

Podnositelji zahtjeva u fazi podnoSenja zahtjeva moraju popuniti danu tablicu u Excelu.
DinamiCku bazu podataka na mrezi trenutacno nije moguce dovrsiti te se prikazuje samo
kako bi se podnositeljima zahtjeva pokazala vrsta informacija koja ¢e se od njih traziti da se
navede ako i nakon $to potpiSu ugovor o dodjeli bespovratnih sredstava.

Posebna aktivnost za pracenje i mjerenje pokazatelja uspjeSnosti sa zasebnim proraCunom
trebala bi biti dio prijedloga (dostavit ée se posebni predlozak kao dio izvjeSéivanja o
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projektu). Informacije o napretku u pogledu pokazatelja uspjeSnosti moraju se predati
barem u vrijeme sluZzbenog izvjeS€ivanja o projektu (izvjeSce o napretku, izvjeS¢e na sredini
razdoblja i zavrSno izvjeSce).

Prema potrebi, podnositelji zahtjeva mogu provesti potpunu analizu Zivotnog ciklusa (eng.
Life Cycle Analysis — LCA) i ukljugiti je kao isporucivi proizvod.

Procjena socioekonomskog ucdinka aktivnosti projekta na lokalno gospodarstvo i
stanovniStvo isto je tako obvezna i ukljuCuje se kao isporucivi proizvod. To moze biti u
obliku studije kojom se tijekom trajanja projekta objedinjuju podatci i rezultati koji ¢e se
isporuCiti sa zavrSnim izvjeS§¢em. Primjeri pozitivnih ucinaka projekta su: izravan ili
neizravan rast zaposlenosti, poboljSanje drugih aktivnosti (npr. ekoturizma) s ciliem razvoja
dodatnih izvora prihoda, neutralizacija drustvene i ekonomske izolacije, podizanje profila
podrucja/regije, sto dovodi do povec¢anja odrzivosti lokalne zajednice (posebno u ruralnim
podrugjima).

Procjena socioekonomskog ucdinka aktivnosti projekta na lokalno gospodarstvo i
stanovnistvo isto je tako obvezna i uklju€uje se kao isporucivi proizvod. To moze biti u
obliku studije kojom se tijekom trajanja projekta objedinjuju podatci i rezultati koji ¢e se
isporucCiti sa zavrSnim izvjeSéem. Primjeri pozitivnih ucinaka projekta su: izravan ili
neizravan rast zaposlenosti, poboljSanje drugih aktivnosti (npr. ekoturizma) s ciljem razvoja
dodatnih izvora prihoda, neutralizacija drudtvene i ekonomske izolacije, podizanje profila
podrucja/regije, sto dovodi do povec¢anja odrzivosti lokalne zajednice (posebno u ruralnim
podrucjima).

D. Javna svijest, Sirenje rezultata (obvezno)

Te aktivnosti komunikacije i Sirenja odnose se na aktivnosti oglasavanja projekta i
njegovih rezultata i ne bi ih se trebalo zamijeniti glavnim aktivhostima B u slu€ajevima
prijedloga za informacije, komunikaciju i kampanje za podizanje svijesti._Projekti bi u pravilu
trebali ukljucivati dvije razli€ite vrste aktivnosti komunikacije:

1 aktivnosti informiranja i podizanja svijesti op¢e javnosti i dionika u pogledu projekta.
Te bi aktivnosti nacelno trebale poceti u ranoj fazi projekta. (Sirenje)

9 viSe tehniCke aktivnosti Sirenja usmjerene na prenosenje rezultata i steCenih znanja
onim dionicima koji bi mogli imati korist od iskustva projekta (moguénost
primjene u drugim podrucjima).

Navedite i obrazlozite ciljanu publiku za svaku aktivnost. Ako aktivnost ukljuCuje sastanke
(npr. s lokalnim dionicima), trebali biste procijeniti broj sastanaka, navesti ciljane dionike i
objasniti kako ¢e to pomoci projektu. Ako se radnja odnosi na broSure, letke, publikacije,
filmove itd., navedite ciljanu publiku. Odnosi li se aktivhost na pristup posjetitelja, navedite
Sto ¢e se uciniti, gdje, koliko se posijetitelja oCekuje, kako ¢e to pomoci projektu itd. Ako
korisnici planiraju predstaviti rezultate projekta na nacionalnim/medunarodnim dogadanjima
(konferencijama, kongresima), vaznost i dodana vrijednost projekta trebali bi se jasno
objasniti.

Slijedece aktivnosti Sirenja smatraju se obveznima i treba ih razvrstati u jednu
podaktivnost koja uklju€uje sljedeci popis isporucivih proizvoda:
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1 oglasne ploce (isporucivi proizvod) s opisom projekta postavljaju se na
strateSkim mjestima dostupnim javnosti. Logotip programa LIFE trebao bi uvijek biti
na njima.

1 novostvoreno ili postojeCe web-mjesto projekta (s logotipom programa LIFE)
(isporucivi proizvod)

izvjeS¢ée za nestrucnjake (isporucivi proizvod)

umrezavanje s ostalim projektima (uklju€ujuéi projekte u okviru programa LIFE I,
LIFE+ i/ili LIFE), aktivnosti razmjene informacija itd. trebalo bi predstaviti kao jednu
posebnu obveznu podaktivnost.

Medijski poslovi, organizacija dogadanja i sudjelovanje na dogadanjima, izrada broSura i
filmova, tehniCke publikacije ne smatraju se obveznima, ali su predvidene u mnogim
projektima i pozeljne su kao dokaz dobrog Sirenja. Nisu sve navedene aktivnosti prikladne
za sve vrste projekata za prioritetno podrudje okoliSno upravljanje i informacije u okviru
programa LIFE, stoga se podnositeljima zahtjeva preporuuje da razmisle o prikladnosti
aktivnosti prije uklju€ivanja u svoj projekt.

Vidi opée uvjete modela ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava za program LIFE za sve
podatke o zahtjevima u pogledu komunikacije i Sirenja. Web-mjesto programa LIFE
http://ec.europa.eu/environment/life/toolkit/comtools/index.htm sadrzava i detaljne savjete o
aktivnostima komunikacije i Sirenja, te smjernice za oblikovanje web-mjesta za program
LIFE.

E. Upravljanje projektom (obvezno)

Podnositelj zahtjeva trebao bi navesti razliCite aktivnosti (sinteti¢ki i homogeno razvrstane u
nekoliko podaktivnosti) s ciliem upravljanja/provodenja projekta i osiguranja kontrole
kvalitete i upravljanja rizikom, uklju€ujuéi izradu kriznih planova. To obi¢no ukljucuje
najmanje sve sljedece aktivnosti i povezane troSkove:

Opce upravljanje projektom:

Svaki projekt mora sadrZzavati jednu podaktivhost naziva ,Projektom upravlja (naziv
zaduzenog korisnika)”. Ta bi podaktivnost trebala sadrzavati opis osoblja za upravljanje
projektom i opis obveza upravljanja i izvjeSCivanja korisnika projekta, ¢ak i ako se troSkovi
toga necée obracunati projektu.

Dodajte dijagram upravljanja za tehnicko i administrativno osoblje koje je ukljuCeno. Taj
dijagram mora dokazivati da korisnik koordinator (voditelj projekta) ima jasnu ovlast i
uCinkovitu kontrolu nad osobljem za upravljanje projektom, Cak i ako bi se dio upravljanja
projektom eksternalizirao. Navedite ima li osoblje za upravljanje prethodnog iskustva u
upravljanju projektima.

Toplo se preporuc€uje da voditelj projekta bude zaposlen na puno radno vrijeme. Ako
koordinator ili voditelj projekta osim toga izravno doprinosi provedbi odredenih aktivnosti,
prikladan dio troSkova njegove/njezine place trebao bi se pripisati procijenjenim troSkovima
tih aktivnosti.

Ocekuje se da upravljanje projektom obavlja osoblje korisnika koordinatora. Medutim,
eksternalizacija upravljanja projektom moguéa je na temelju prikladnog opravdanja, pod
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uvjetom da korisnik koordinator zadrzi potpunu i svakodnevnu kontrolu nad projektom. U
prijedlogu bi se trebalo jasno opisati kako ¢e se takva kontrola jam¢iti.

UkljuCite i razlog za projektni konzorcij navodeci, za svakog korisnika, zemlju i ulogu u
projektu. Tablicu u nastavku dodajte kao ,Upravljanje projektom”:

Zemlja Uloga u projektu

[Korisnik 1.]
[Povezano drustvo korisnika 1.]
[Korisnik 2.]

Ako predlaZzete uklju€ivanje povezanih subjekata u svoj prijedlog, navedite ih u tablici.

Revizorsko izvjescée:

Prema potrebi (vidi opée uvjete modela ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava u okviru
programa LIFE), revizijiom se ne bi trebalo potvrditi samo poStovanje nacionalnog
zakonodavstva i raCunovodstvenih pravila, ve¢ i potvrditi da su svi nastali troskovi u skladu
s opc¢im uvjetima modela ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava u okviru programa
LIFE. U financijskim bi obrascima troSkove revizije trebalo unijeti pod stavku proracuna
,Other costs” (,Ostali troSkovi”). Revizorsko izvie§¢e mora se dodati na popis isporucivih
proizvoda. Nije potrebna nikakva posebna podaktivnost.

Plan nakon programa LIFE:

Korisnik koordinator mora izraditi ,plan nakon programa LIFE” i podnijeti ga sa zavrSnim
izvjeS¢em. On je na jeziku korisnika, a po izboru i na engleskom, u papirnatom i
elektronickom obliku. Za pilot-projekte i demonstracijske projekte, u Planu nakon programa
LIFE utvrduje se i kako Ce se Sirenje rezultata i s njima povezana komunikacija nastaviti
nakon zavrSetka projekta U njemu bi se trebalo navoditi koje ¢e se aktivnosti provoditi,
kada, tko ¢e ih provoditi te s pomocu kojih izvora financiranja. Prijedlogu bi za taj plan
trebalo dodati zasebnu podaktivnost, a plan se mora dodati na popis isporucivih proizvoda.
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Obrazac C2 — Raspored izvijeSéivanja

Predvidena izvjes$éa o radu:

Korisnik koordinator izvjeS¢uje javnog naruCitelia o tehniCkom i financijskom napretku
projekta. U tim bi se izvjeS¢ima trebali naglasiti ostvareni rezultati i moguci problemi
projekta.

Potrebno je napomenuti da ugovor o dodjeli bespovratnih sredstava, upravljanje projektom,
sluzbeno izvjeséivanje (osim priloga ili isporucivih proizvoda) i sva komunikacija s javnim
naruciteljem moraju biti na engleskom, ¢ak i ako to nije jezik prijedloga projekta. TroSkovi
prijevoda izvjeSc¢a (osim priloga ili isporucivih proizvoda) stoga su prihvatljivi.

Za projekte koji traju dulje od 24 mjeseca i za koje se trazi doprinos EU-a vec¢i od
300 000 EUR mora se dostaviti ,izvieS¢e na sredini razdoblja sa zahtjevom za drugu isplatu
predujma”. Za projekte koji traju dulje od 48 mjeseci i za koje se trazi doprinos EU-a veci od
4 000 000 EUR, ako korisnik koordinator Zeli zatraZziti treéu isplatu predujma, mora se
podnijeti drugo izvjeSée na sredini razdoblja. lzvjeS¢e(a) na sredini razdoblja mora(ju) se
isporuciti, zajedno sa zahtjevima za predujam na sredini razdoblja, u skladu s pragovima
utvrdenima posebnim uvjetima modela ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava za
program LIFE. ,ZavrSno izvie§¢e sa zahtjevom za plaéanjem” predaje se najkasnije tri
mjeseca nakon datuma zavrSetka projekta. Potrebno je predvidjeti i ,izvied¢a o napretku”
kako bi se osiguralo primanje najmanje jednog izvjeS¢a svakih 18 mjeseci (raspored
izvieS¢ivanja moze se izmijeniti tijekom faze revizije). Pogledajte opce uvjete modela
ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava za program LIFE za sve podatke o obvezama
izvjeSc¢ivanja za projekte u okviru programa LIFE.
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3.4. Financijski obrasci zahtjeva

Vazno. Prorac¢un projekta mora uklju¢ivati samo troskove koji su u skladu s
¢lankom 11.19. opéih uvjeta modela ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava za
program LIFE. Doprinos EU-a izracunat ¢e se na temelju prihvatljivih troskova.

Opcée napomene:

Svi troskovi moraju biti zaokruzeni na najblizi euro. Decimale se ne mogu unijeti u
obrasce.
Korisnik koordinator i pridruzeni korisnici, subjekti navedeni kao ,,povezani subjekti”

te ostala poduzeéa koja su dio istih grupa ili holdinga ne mogu djelovati kao
podizvodaci.

Ispostavljanje internih racuna (tj. za troSkove koji su proizasli iz transakcija izmedu
odjela korisnika) treba izbjegavati i dopusta se samo ako iskljuéuje sve elemente
dobiti, PDV-a i rezijskih troSkova. Imajte na umu da bi se troskovi nastali za isti
pravni subjekt u nacelu trebali navesti u ispravnoj kategoriji troSkova (trosSkovi
osoblja, potro$na roba, ostali troskovi itd.).

Svi ugovori pripisani bilo kojoj kategoriji troSkova moraju postovati na¢elo izostanka
sukoba interesa, bez obzira na predmetni iznos.

Porez na dodanu vrijednost koji placa korisnik prihvatljiv je osim za:
a) oporezive aktivnosti ili izuzete aktivnosti s pravom odbitka;

b) aktivnosti u kojima korisnik sudjeluje kao javno tijelo kada je korisnik drzavno,
regionalno ili lokalno tijelo ili drugo tijelo koje se ureduje javnim pravom.

Za svaku stavku troskova iz padajuéih izbornika odaberite skra¢eni naziv korisnika
za kojeg ¢e nastati odgovarajuci troskovi i broj aktivhosti na koju se odgovarajuci
troskovi odnose.

Za dodavanje stavke troSkova upotrijebite gumb ,,Add” (,,Dodaj’), a za brisanje
stavke troskova upotrijebite gumb ,,Delete” (,,I1zbrisi”).

Svi financijski obrasci mogu se aktivirati tipkom tabulatora: za brzu izradu stavki
troSkova mozete se koristiti tipkom tabulatora na svojoj tipkovnici kako biste iz
jednog polja presli u drugo, a zatim klikom gumba ,,Add” (,,Dodaj”) (zatim pritisnite
tipku ,,Enter” (,,Unesi”) i stavka je troSka dodana).

Ako korisnici projekta zele biti uklju€eni u aktivnosti projekta uz troSak od 0 EUR
(navedite tu informaciju u izjavama A3/A4), u financijske obrasce F1 - F7 moraju
unijeti predmetnu aktivnost s odgovarajuc¢im troskom od 0 EUR.

Ako korisnici projekta (privatne organizacije) u projekt zele ukljuéiti svoja ,,povezana
drustva”, u opisu predmetnih stavki troS§kova moraju navesti da ¢e trosak nastati za
njihovo ,povezano drustvo + naziv”’. Uzmite u obzir da bi uporabu povezanih
drustava trebalo navesti u ¢€lanku l.7. buduéeg ugovora o dodjeli bespovratnih
sredstava.
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Obrazac F1 — lIzravni tro§kovi osoblja

Opéenito: Troskovi pla¢a osoblja javnih tijela mogu se financirati samo u onoj mjeri u kojoj
su povezani s troSkom provedbe aktivnosti projekta koje odgovarajuce javno tijelo ne bi
provodilo da se projekt nije zapoCeo. Predmetno osoblje, bez obzira na to rade li na
projektu puno radno vrijeme ili dio radnog vremena, mora biti posebno rasporedeno na
projekt/dodijeljeno projektu; pojedinacno rasporedivanje ima oblik ugovornog dokumenta ili
obavijesti o rasporedivanju koje je potpisala odgovorna sluzba ili tijelo odgovarajuéeg
korisnika.

Osim toga, zbroj doprinosa javnih tijela (kao korisnika koordinatora i/ili pridruzenog
korisnika) proracunu projekta mora premasivati (za najmanje 2 %) zbroj troSkova placa
pripisanih projektu za osoblje koje se ne smatra ,dodatnim” (vidi | | a hl.4% stavak 2.
t ol (kau) poiditiol] kepl i h ugevpra b aodjet desgolratnih sredstava u
okviru programa LIFE). To ¢e se automatski provjeravati u okviru lzvjes§¢éa R4 -
Uskladenost s pravilom o 2 % kad alat eProposal provjerava valjanost vaseg prijedloga
prije podnosenja te tijekom faze odabira i pri izraCunu zavrdnog doprinosa EU-a na kraju
projekta.

Definicija troSkova ,dodathog osoblja” uklju€uje trodkove sveg osoblja javnih tijela, trajnog
ili privremenog, Ciji ugovori ili produljenje ugovora:

- poCinju na datum pocetka projekta ili nakon njega ili na datum potpisivanja
ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava ili nakon njega u slu€aju njegova
potpisivanja prije datuma pocetka projekta, i

- posebno spominju projekt u okviru programa LIFE.

Dodatne smjernice o prethodno navedenom nalaze se u prilogu X. modelu ugovora o
dodjeli bespovratnih sredstava.

Vrsta ugovora: |z padajuceg izbornika odaberite dodatno osoblje ili ono koje to nije (u
skladu s prethodnom definicijom).

Potrebno je napomenuti da se ugovori o uslugama s pojedincima (tj. fiziCkim osobama)

mogu pripisati toj kategoriji uz uvjet da se postuje €l. 11.19. st. 2. to€. (a) modela ugovora o

dodjeli bespovratnih sredstava za program LIFE i da predmetni pojedinac radi u

korisnikovim prostorima i pod njegovim nadzorom te pod uvjetom da je takva praksa u

skladu s odgovarajuc¢im nacionalnim poreznim i socijalnim zakonodavstvom.

Vagno: Vrijeme koje svaki z ap s |l gegighovrgmrermov e d e 1 &
(tij. svaki dan, svaki tjedan) s pomaustavaeavi denci
biljedgenjlojvirememnanovi [ koj i redovito potvr Luj
ako zaposlenik nije posebno dodijeljen projektu na puno radno vrijeme (ili fiksni postotak
njegoval/njezina radnog v r drhe naih uvjetap is prilbga X.u S ||
(financijske i administrativne smjernice) modelu ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava

za program LI FE ili ako u prosjeku radi manj e ¢
programa LIFE.

Kategorija/uloga u projektu: Trebali biste utvrditi svaku strucnu kategoriju na jasan i
nedvoznacan nacin kako biste javnom narucitelju omogudili da prati ljudske potencijale
dodijeljene projektu. Opis je kratak i jasan (npr.: visi istrazivac). Primjeri su kategorija
osoblja/uloga u projektu: vig i ingenjer/voditel] projekta, |
administrativno/financijsko upravljanje itd. Ako se struénom kategorijom ne objasnjava
uloga koju ¢e osoba igrati u projektu, dodatne informacije trebali biste dodati u odjeljku
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.Pretpostavke u pogledu glavnih troSkova aktivnosti” povezane aktivnosti (obrasci C). Na
primjer, ako je uloga viSeg istraZivata u podrucju agrarne ekonomije, ovdje upidite samo
,ViSi istraZiva¢”, a dodatne informacije ukljucite u povezanu aktivnost.

Dnevnica: Dnevnica za svakog €¢lana osoblja izraCunava se na temelju bruto place ili
nadnice uvecane za obvezna socijalna davanja (pod uvjetom da su ti trodkovi u skladu s
korisnikovom uobi¢ajenom politikom nagradivanja) iskljuuju¢i sve ostale troSkove (za
dodatne smjernice u ovome vidi prilog X. modelu ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava
u okviru programa LIFE). Kako bi se ustanovio samo prijedlog proracuna, dnevnica se
moze izraCunati na temelju prosjeCnih troSkova placa koji su razumni za predmetnu
kategoriju osoblja, sektora, zemlje, vrste organizacije itd. U obzir je potrebno uzeti
predvidiva povec¢anja plaée pri procjeni prosjecnih dnevnica za trajanje projekta.

Ukupan zbroj produktivnog vremena po godini treba izradunati na temelju ukupnih radnih
sati/dana u skladu s nacionalnim zakonodavstvom, kolektivnim ugovorima, ugovorima o
radu itd. Primjer utvrdivanja ukupnog produktivhog vremena po godini mogao bi biti sljedeci
(pod uvjetom da se postuje ono §to je odredeno odgovaraju¢im zakonodavstvom):

Dani/godina 365 dana
Umanjeno za 52 vikenda 104 dana
Umanjeno za godidnji odmor 21 dan
Umanjeno za zakonski propisane praznike (blagdane) 15 dana
Umanjeno za bolovanje/drugo (prema potrebi) 10 dana
= Ukupno produktivno vrijeme 215 dana

Uzmite u obzir da se dnevnice iskazane u proracunu prijedloga ne smiju koristiti pri
izvjeSc¢ivanju o troSkovima projekta; mogu se zaraCunati samo stvarni troskovi, tj. stvarne
dnevnice i stvarni sati/dani provedeni na projektu. Morat ¢e se opravdati svako znatno
povecanje. TroSkovi osoblja obraCunavaju se na temelju satnice/dnevnice dobivene
podjelom stvarne godisnje bruto place ili nadnica uvec¢anih za obvezana socijalna davanja i
sve druge zakonske troSkove ukljuene u nagradu zaposlenika stvarnim ukupnim
produktivnim satima tog zaposlenika. U slu€aju da stvarni ukupni produktivni sati/dana
zaposlenika nisu zabiljezeni u pouzdanom sustavu biljezenja vremena (npr. kod punog
radnog vremena ili rada na osnovi fiksnog postotka radnog vremena kako je utvrdeno
ugovorom o radu) koristit ¢e se zadana vrijednost od 1720 produktivnih sati.

Broj dana po zaposleniku: Broj dana po zaposleniku potrebnih za izvrSenje projekta.

lzravni troskovi osoblja: automatski izraCunati mnoZenjem ukupnog broja dana po
zaposleniku za odredenu kategoriju s dnevnicom za tu kategoriju.

Obrazac F2 — Putni troSkovi i troSkovi boravka

Napomena: Pod ovom bi kategorijom proraluna po
putne trogkove prisustvovanja dvije osobe na po
narulitelja.

Korisnik i broj aktivnosti: Odaberite korisnika i broj aktivnosti na koje se odnose putni
troSkovi i troSkovi boravka.

Odrediste (od/do): Odaberite odgovaraju¢u vrstu odrediSta: nacionalno, unutar EU-a,
izvan EU-a. Objasnjenje pretpostavki: Navedite kratko i jasno objasnjenje pretpostavke
upotrijebljene za izracun stope putnih troSkova i troSkova boravka.
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Svrha putovanja mora se jasno opisati (uklju€ujuéi broj dana i osoba koje putuju u istu
svrhu) kako bi se omogucila ocjena troSkova u odnosu na ciljeve projekta.

(Primjeri za ispunjavanje polja ,objasnjenje pretpostavki’: dvije osobe x jedan dogadaj
Sirenja ,xxx” za dva dana; jedna osoba x jedan sastanak za tehni¢ku koordinaciju x jedan
dan; tri osobe x tri posjete podrucju projekta x dva dana).

Ovdje se moraju uklju€iti samo putni troSkovi i troSkovi boravka. TroSkovi povezani s
posjetom konferencija, poput konferencijskih pristojbi, moraju se navesti pod ,Ostalim
troSkovima” (obrazac F7). TroSak sudjelovanja na konferenciji smatra se prihvatljivim samo
ako se projekt predstavlja na toj konferenciji. Broj sudionika na konferencijama ogranicen je
na one za €iju prisutnost postoji valjano tehni¢ko opravdanje.

Putni troSkovi obraCunat ¢e se u skladu s internim pravilima korisnika. Korisnici ¢e nastojati

razmotriti kao alternativa.

U izostanku internih pravila kojima se ureduje naknada za uporabu vlastitih automobila
organizacije (za razliku od privatnih automobila) troSkovi povezani s njihovom uporabom
procijenit ¢e se na 0,25 EUR/km. Ako su predvideni samo troSkovi goriva, i njih treba
navesti ovdje.

TroSkovi boravka obradunavaju se u skladu s internim pravilima korisnika (dnevnice ili
izravno placanje obroka, hotelskih trodkova, lokalnog prijevoza itd.). Osigurajte da obroci
povezani s putovanjem/sastancima korisnika nisu uklju¢eni ako su troSkovi boravka ve¢ u
proracunu kao dnevnice.

Stopa putnih troSkova i troSkova boravka te broj putovanja: Unesite stopu putnih
troSkova i troSkova boravka te broj putovanja. Polje ,putni troSkovi i trodkovi boravka”
trebalo bi sadrzavati cijenu jedini¢énog troska za jednu osobu, polje ,broj putovanja” trebalo

bi sadrzavati broj putovanja po osobi (tj. ako dvije osobe tri puta putuju na koordinacijski
sastanak, broj je putovanja Sest).

Obrazac F3 — TroSkovi vanjske pomogi

Opcenito: TroSkovi vanjske pomocéi odnose se na troSkove podugovaranja: tj.
usluge/radove koje izvode vanjska poduzeca ili osobe, kao i na unajmljivanje opreme ili
infrastrukture. Ti su troSkovi ograni€eni na 35 % ukupnih proradunskih sredstava osim ako
viSa razina nije opravdana u prijedlogu. Javni narucitelj ocijenit ¢e prikladnost tog
opravdania.

Na primjer, izrada logotipa, uspostava plana Sirenja, oblikovanje proizvoda za Sirenje,
objavljivanje knijige ili unajmljivanje materijala trebali bi biti ukljuceni u vanjsku pomoc.
Potrebno je napomenuti da bi se sve usluge pruzene u okviru podugovora, a koje se
odnose na razvoj prototipa u proraCunu trebalo unijeti pod stavku prototipa, a ne pod
stavku vanjske pomoci. Troskovi povezani s kupovinom ili zakupom (za razliku od najma)
opreme i infrastrukture u okviru podugovora (npr. usluge postavljanja) trebale bi se u
proracun unijeti pod te kategorije troSkova, a ne pod vanjsku pomoc¢ ako se i amortiziraju u
skladu s raCunovodstvenim pravilima.

Postupak: Navedite postupak predviden za podugovaranje posla s pomocu ,javne nabave”
za javna tijela, a za privatne subjekte: ,izravhog ugovora”, ,otvorenog natje€ajnog
postupka”, ,viSestrukin ponuda” i ,okvirnog ugovora”. Podugovori se moraju dodijeliti u
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skladu s ¢lancima I1.10. i II.11. opc¢ih uvjeta modela ugovora o dodjeli bespovratnih
sredstava za program LIFE i korisnikovim internim pravilima (u mjeri u kojoj su u skladu s
prethodno navedenim ¢lancima).

Opis: Napisite jasan opis usluge koja ¢e se podugovoriti, tj. ,provodenje analize utjecaja”,
,odrzavanje ...”, ,najam ...”, ,konzultacije ...”, ,izrada web-mjesta”, ,unutarnja pomoc¢”,
Lorganizacija dogadanja Sirenja” itd. Prema potrebi za opis podugovora mozete uporabiti
najvise 200 znakova.

Opce primjedbe o obrascima F4.ai F4.b — Trajna dobra

U toj kategoriji navedite samo ona dobra koja se prema racunovodstvenim pravilima
predmetnog korisnika smatraju trajnim dobrima. U toj kategoriji nemojte navoditi niSta Sto
se prema racunovodstvenim pravilima predmetnog korisnika ne smatra trajnim dobrima.

U potkategorijama opreme i infrastrukture trebate navesti stvarni troSak te vrijednost
amortizacije, u skladu s ¢lankom 11.19. stavkom 2. to¢kom (c) opéih uvjeta modela ugovora

o dodjeli bespovratnih sredstava za program LIFE. Samo je amortizacija prihvatljiv_troSak

projekta i sufinanciranje EU-a izraCunat ¢e se na temelju tog iznosa.

Vagno: amortizacija trajnih diodarlkakoaapsletvled
nije prihvatljiva za financiranje u okviru programa LIFE.

Stvarni trosak: Puni troSak infrastrukture ili opreme bez ikakve amortizacije.

Amortizacija: Ukupna vrijednost amortizacije u financijskim izvjestajima korisnika na kraju
projekta. U svrhu utvrdivanja proraCuna projekta korisnici bi trebali $to preciznije procijeniti
iznos amortizacije za svaku stavku, od datuma unosa u financijske izvjeStaje (prema
potrebi) do kraja projekta. Ta procjena temelji se na njihovim internim racunovodstvenim
pravilima i/ili je u skladu s nacionalnim raCunovodstvenim pravilima. Taj iznos predstavlja
prihvatljiv troSak.

Amortizacija je ograni¢ena na najvise 25 % stvarnog trosSka infrastrukture i najviSe 50 %
stvarnog troska opreme (ij. po stavci troSkova). Ako se nisu postovala ta pravila, prikazat
Ce se blokiraju¢e poruke o pogresci pri provjeri valjanosti prijedloga. Trebali biste imati na
umu €injenicu da, iako se radi o najvisim postocima u programu LIFE, to ne znadi da
¢e se oni automatski prihvatiti jer amortizacija prvenstveno mora biti u skladu s
vasim internim raéunovodstvenim pravilima/nacionalnim racunovodstvenim
pravilima kako je prethodno spomenuto. Obratite pozornost na iznimke navedene u
prilogu X. modelu ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava.

Iznimka 1.: Za prototipove su prihvatljivi troSkovi jednaki stvarnim troSkovima pod uvjetima
Clanka 1.13. posebnih uvjeta i ¢lanka 11.19. stavka 2. to¢ke (c) opéih uvjeta modela ugovora
o dodjeli bespovratnih sredstava za program LIFE.

Iznimka 2: Za projekte u prioritetnom podru€ju priroda i bioraznolikost programa LIFE
troSak trajnih dobara koja su kupili korisnici koji su javna tijela ili privatne nekomercijalne
organizacije smatra se 100 % prihvatljivim ako organizacija ispunjava sve uvjete utvrdene
¢lankom I1.19. stavkom 2. to¢kom (c) op¢ih uvjeta modela ugovora o dodjeli bespovratnih
sredstava programa LIFE. U tom slu€aju navedeni iznos amortizacije trebao bi biti isti kao i
stvarni troSak.
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Obrazac F4.a — Troskovi infrastrukture

Postupak: Navedite postupak predviden za ugovaranje posla s pomoc¢u ,javne nabave” za
javna tijela, a za privatne subjekte: ,izravnog ugovora”, ,otvorenog natje¢ajnog postupka”,
wviSestrukih ponuda” i ,okvirnog ugovora”. Ugovori se moraju dodijeliti u skladu s
¢lancima 11.10. i 11.11. opc¢ih uvjeta modela ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava za
program LIFE i korisnikovim internim pravilima (u mjeri u kojoj su u skladu s prethodno
navedenim c¢lancima). Opis: Navedite jasan opis i ras¢lambu infrastrukture prema
stavkama troSkova, npr. ,potporna Celi¢na infrastruktura”, ,temelj instalacije”, ,ograda” itd.

Vazno: Sv i trogkovi povezani S infrastruktur om, !
podugovora s vanjskim subjektom, moraju se navesti pod ovim zaglavljem. Osim toga,

subj ekt koji je izravni viasni k il e biti iz
dio partnerstva na projektu.

NAPOMENA: Pr oj ekt i namijenjeni i zgradnji vel i kih
programom LIFE i stoga nisu prihvatljivi. Smatra se da je projekt namijenjen izgradnji velike
infrastrukture ako je stvarni trogak (kako | e
infrastruktur @WEUVR. i APRA]j esll0al ni predmet i nfr e
elemente opisane u obrascu F4a koji fi zi | ki osiguravaju funkcional
ul aganja (npr. za ekodukt: most , pregrade, pr om
izni mno premagit.i ako se u prijedlogu dostavi [
potrebu za tom infrastruktur o m radi osiguravanja ulinkovitc

| I ankkla il2 Uredbe o programu LIFE.

Obrazac F4.b — TroSkovi opreme

Postupak: Navedite postupak predviden za ugovaranje s pomocu ,javne nabave” za javna
tijela te ,izravnog ugovora”, ,otvorenog natjeCajnog postupka”, ,viSestrukih ponuda”,
,0kvirnog ugovora” za privatne subjekte. Ugovori se moraju dodijeliti u skladu s
Clancima 11.10. i 11.11. opc¢ih uvjeta modela ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava za
program LIFE i korisnikovim internim pravilima (u mjeri u kojoj su u skladu s prethodno
navedenim ¢lancima).

Opis: Navedite jasan opis svake stavke, npr. ,prijenosno raCunalo”, ,softver za bazu
podataka (kupljen gotov ili izraden u okviru podugovora)”, ,mjerna oprema”, ,kosilica” itd.

Obrazac F6 — TroSkovi potroSne robe

Opéenito: PotroSna roba navedena u predmetnom obrascu mora se odnositi na kupovinu,
proizvodnju, popravak ili uporabu predmeta koji nisu uneseni u inventar trajnih dobara
korisnika (poput materijala za pokuse, hrane za Zivotinje, materijala za Sirenje, popravka
trajnih dobara pod uvjetom da to nije kapitalizirano i da je kupljeno za projekt ili se u
potpunosti koristi za projekt itd.). Ako projekt ukljuCuje zna€ajnu aktivnost Sirenja u kojoj se
u znatnoj mjeri koriste slanje postom ili drugi oblici komunikacije, odgovarajuci troSkovi isto
se tako mogu navesti ovdje.

Troskovi potro$ne robe moraju se posebno odnositi na provedbu aktivnosti projekta.

Opc¢a potroSna robal/potrepstine (za razliku od izravnih troSkova), poput troSkova
telefoniranja, komunikacije, fotokopiranja, uredskog materijala, vode, plina itd. pokrivene su
kategorijom rezijskih troSkova.

Postupak: Navedite postupak predviden za ugovaranje s pomocu ,javne nabave” za javna
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tijela, a za privatne subjekte: ,izravnog ugovora”, ,otvorenog natjeCajnog postupka”,
»viSestrukih ponuda” i ,okvirnog ugovora”. Ugovori se moraju dodijeliti u skladu s
Clancima 11.10. i 11.11. op¢ih uvjeta modela ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava za
program LIFE i korisnikovim internim pravilima (u mjeri u kojoj su u skladu s prethodno
navedenim ¢lancima).

Opis: Navedite jasan opis vrste potroSne robe, povezujuci je s tehni¢kom provedbom
projekta, npr.,sirovine za pokusnu aktivnost 2.”, ,pribor za pisanje za proizvode za Sirenje
(isporudivi proizvod 5.)” itd.

Obrazac F7 — Ostali troSkovi

Opéenito: Izravni troSkovi koji ne pripadaju ni u koju drugu kategoriju troSkova trebali bi se
navesti na predmetnom obrascu, na primjer troSkovi bankovnih naknada, konferencijskih
pristojbi, troSkovi osiguranja kada su nastali samo u pogledu provedbe projekta itd. Uzmite
u obzir da financijska potpora tre¢im stranama (uklju€ujuci nagrade) nije prihvatljiva.
Revizijske troskove korisnika koji traze doprinos Unije od najmanje 325 000 EUR u vezi s
revizijom financijskih izvjeStaja korisnika uvijek bi trebalo svrstati u ovu kategoriju
proracuna.

Troskovi prijevoda, ako su potrebni, moraju se uvijek navesti u predmetnoj kategoriji.
Materijali za Sirenje: troskovi povezani sa Sirenjem informacija i reprodukcijom (npr.
kupnija ili tisak materijala/proizvoda za Sirenje itd.).

TroSak bankovnog jamstva, ako ga zahtjeva javni naruditelj, mora se uvijek navesti u
predmetnoj kategoriji. Za viSe informacija pogledajte ¢lanak I.4. stavak 2. posebnih uvjeta
i Clanak I1.19. stavak 2. to¢ku (e) opcih uvjeta modela ugovora o dodjeli bespovratnih

sredstava za program LIFEte Vo d i | za ocjenjivanje prijedloga

za 2017.

Postupak: Navedite postupak predviden za ugovaranje s pomocu ,javne nabave” za javna
tijela, a za privatne subjekte: ,izravnog ugovora”, ,otvorenog natje€ajnog postupka”,
,visestrukih ponuda” i ,okvirnog ugovora”. Ugovori se moraju dodijeliti u skladu s
Clancima 11.10. i 1.1. opéih uvjeta modela ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava za
program LIFE i korisnikovim internim pravilima (u mjeri u kojoj su u skladu s prethodno
navedenim ¢lancima).

Opis: Navedite jasan opis svake stavke, povezujuci ju s tehniCkom provedbom projekta.

Obrazac F8 — Rezijski troskovi

Iznos rezijskih troSkova: Naznalite opCe neizravne troSkove (rezijske troSkove) za
svakog korisnika. Kada bespovratna sredstva za poslovanje pokrivaju cjelokupnu
uobiCajenu djelatnost korisnika, on nema pravo utvrditi nikakve prihvatljive neizravne
troSkove u okviru bespovratnih sredstava za aktivnost. U tom slu¢aju bespovratna sredstva
za poslovanje pokrivaju cjelokupne rezijske troSkove potrebne za rad korisnika. Placanje
neizravnih troSkova u okviru bespovratnih sredstava stoga bi dovelo do dvostrukog
financiranja. Kada bespovratna sredstva za poslovanje pokrivaju samo dio uobiCajene
djelatnosti korisnika, neizravni troSkovi u okviru bespovratnih sredstava za aktivnost u
okviru programa LIFE mogu se smatrati prihvatljivima ako korisnik moze jasno dokazati da
bespovratna sredstva za poslovanje ne pokrivaju nikakve troSkove (uklju€ujuci rezijske) koji
se mogu potrazivati na temelju bespovratnih sredstva za aktivnost.
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Kako bi to dokazao korisnik mora:

a. upotrebljavati analiticko troSkovno raCunovodstvo koje omogucuje razgranicenje svih
troSkova (ukljuCujuci rezijskih) pripisivih bespovratnim sredstvima za poslovanje i
bespovratnim sredstvima za aktivnost. U tu svrhu korisnik mora upotrebljavati pouzdane
raunovodstvene Sifre i kljuCeve za raspodjelu kojima se osigurava da se raspodijela
troSkova izvrSava na posten, objektivan i realistiCan nacin.

b. odvojeno voditi: sve troSkove nastale za bespovratna sredstva za poslovanje (npr.
tro8kovi osoblja, opc¢i tekuéi troSkovi i ostali troSkovi poslovanja povezani s dijelom
korisnikovih uobiCajenih godisnjih aktivnosti) te sve troSkove nastale za bespovratna
sredstva za aktivnost (ukljuujuéi stvarne neizravne troSkove povezane s aktivhoséu).

U slu€aju da korisnik u buduénosti primi bespovratna sredstva za poslovanje (koji pokriva
neizravne troskove bespovratnih sredstava za aktivnosti u okviru programa LIFE) tijekom
(dijela) trajanja projekta, korisnik je duzan to prijaviti i unijeti izmjenu/ispravak u
proraunske tablice (obrasci F) prije zavrSetka projekta, iskljuCujuéi ,rezijske troskove”
uvrstene u proracun.

Rezijski troSkovi (navedeni i kao ,neizravni trosSkovi”) prihvatljivi su po pau$alnom iznosu
koji ¢e se odrediti u ugovoru o dodjeli bespovratnih sredstava kao postotak ukupnih
prinvatljivih  izravnih  troSkova svakog korisnika, iskljuCuju¢i dugoroCni zakup
zemljidta/jednokratnu naknadu za prava uporabe zemljista (te iskljuCuju¢i same reZijske
troSkove s obzirom na to da su oni neizravni troskovi). U skladu s ¢lankom 11.19. stavkom 3.
op¢ih uvjeta modela ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava za program LIFE taj
postotak ne smije biti veci od

7 % za svakog korisnika. Ako se to pravilo nije postovalo, blokiraju¢a poruka o pogresci

prikazat ¢e se u lzvjeS¢u R1 te pri provjeri valjanosti prijedloga.

Uzmite u obzir da stupac ,Ukupni prihvatljivi izravni trodkovi s izuzetkom troSkova
povezanih sa zemljistem” alat automatski popunjava na temelju troSkova unesenih u
obrasce F1 do F7.

Obrazac FC — Financijski doprinosi

Tim se obrascem opisuje financiranje projekta od strane jednog ili viSe korisnika i/ili
sufinancijera, kao i doprinos EU-a koji je zatrazio svaki od korisnika.

Proizvodi ili usluge koji ¢e se pruzati ,u naravi”, tj. za koje ne postoji predvideni nov€ani
tok, nisu prihvatljivi za financiranje EU-a i ne bi ih se trebalo ukljuciti u proracun projekta.
Vazno: Stupac ,Ukupni troSkovi aktivnosti u EUR” aplikacija automatski popunjava na
temelju troSkova unesenih u obrasce F1 do F8.

Doprinos korisnika koordinatora: Navedite iznos financijskog doprinosa korisnika
koordinatora. Taj iznos ne moze uklju€ivati nikakvo financiranje iz drugih javnih ili privatnih
izvora posebno namijenjenih za projekt ili njegov dio (Sto bi se trebalo prijaviti kao drugo
sufinanciranje).

Doprinos pridruzenog korisnika: Navedite financijski doprinos svakog pridruzenog
korisnika. Ti iznosi ne mogu uklju€ivati nikakvo financiranje iz drugih javnih ili privatnih
izvora posebno namijenjenih za projekt ili njegov dio (Sto bi se trebalo prijaviti kao drugo
sufinanciranje).

Iznos zatrazenog doprinosa EU-a: Navedite iznos financijskog doprinosa EU-a koji je
zatraZio korisnik koordinator i svaki od pridruzenih korisnika. Taj iznos mora biti u skladu s
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¢lancima 11.19. i I1.25. op¢ih uvjeta modela ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava za
program LIFE.

Iznos sufinanciranja u EUR: Navedite financijski doprinos svakog sufinancijera.

Iznosi koji odgovaraju vlastitim doprinosima i ukupnim troSkovima automatski se prenose u
obrasce A3 i A4. I1znosi koji odgovaraju doprinosima sufinancijera automatski se prenose u
obrazac A6.
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3.5. lzvjesc¢a

Izvie$c¢a alata eProposal sadrzavaju detaljne financijske izracune i automatski se generiraju
na temelju podataka unesenih u tehnicke i financijske obrasce.

Samo izvjeS¢éa R1 — Proracun i R2 — Troskovi po aktivnosti bit ¢e ukljuceni u pdf verziju

prijedloga koju generira alat eProposal. Drugim se izvjeS¢ima, medutim, pruzaju prakticne
financijske informacije.

lzvieSée R1 — Proracun

U obrascu se sazima financijska struktura projekta tako $to se pruza rasélamba proracuna
projekta i pregled financijskog plana.

lzvieSéa R2 — TroSkovi po aktivhosti, R2a — TroSkovi po korisniku, R2b — TroSkovi po
aktivnosti po korisniku, R2c — Tro§kovi po korisniku po aktivhosti

Ti su obrasci vrlo korisni za povezivanje tehnickih izlaznih u€inaka i troSkova.

lzvieSée R3 — Pravilo dobiti po korisniku

Tim se izvjeS§¢em potvrduje da nijedan od korisnika ne prima dio doprinosa EU-a vec¢i od
troSkova koji ¢e za njega nastati (vidi pravilo o zabrani ostvarivanja dobiti iz ¢lanka I1.25.
stavka 3. op¢ih uvjeta modela ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava za program LIFE).

lzvie§ée R4 — Uskladenost s pravilom o 2 %

Tim se izvieS§¢em pokazuje prelazi li zbroj doprinosa javnih tijela (kao korisnika
koordinatora i/ili pridruzenog korisnika) proradunu projekta (za najmanje 2 %) zbroj
troSkova plac¢a njihovih stalnih zaposlenika pripisanih projektu. Ako to nije slucaj, pri
provjeri valjanosti prijedloga pojavit ¢e se poruka o pogresci.

lzvieSée R5 — Nacionalna dodjela

Tim se izvjeS§¢em prikazuje raspodjela doprinosa EU-a za razdoblje 2014. —-2017. po
drzavama €lanicama u kojima su korisnici registrirani.
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3.6. Prilozi

Vrsta priloga: Odaberite iz padajuéeg izbornika.
Naziv priloga: Naziv mora biti kratak (najvise 200 znakova).
Vazno: svaki prilozeni dokument ne smije biti veé¢i od 2 MB.

U predmetnom odjeljku prilozite odgovaraju¢e obvezne financijske priloge kao sto je
objasnjeno u dokumentu Vodi¢ za ocjenjivanje prijedloga projekta za program LIFE
za 2017. Predlosci ,lzjave javnog tijela”, ,,Pojednostavljenog financijskog izvjestaja”
i tablice pokazatelja uspjesnosti programa LIFE dostupni su u paketu za prijavu na
web-mjestu programa LIFE.
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4. Kontrolni popis

Svrha

je pitanja u nastavku pomoc¢i vam provjeriti je li va$ zahtjev najbolje moguce

pripremljen. Vasi bi odgovori u svim slu¢ajevima trebali biti ,da”. Medutim, popis pitanja nije
iscrpan i pitanja ne pruzaju sve potrebne detaljne informacije; pogledajte detaljne
informacije uklju¢ene u druge odjeljke ovog dokumenta.

1.

Jeste li provijerili ispunjava li vas projekt zahtjeve za projekt u prioritethom podrugju
okolisno upravljanje i informacije u okviru programa LIFE?

2. Je li obrazac A3 potpisan te je li na njega stavljen datum (je li isto ucinjeno s

A W

(o200 |

obrascima A4 ako projekt ima pridruzene korisnike te A6 ako projekt ima
sufinancijere)?

. Je li obrazac B1 najmanje na engleskom jeziku?

. Jeste |i uklju€ili granicu sigurnosti na kraju projekta kako bi se omogudila

nepredvidena kasnjenja?

. Je li podnositelj zahtjeva pravno registriran u EU-u?
. Jeste li ukljuéili obvezne priloge? A) Za korisnike koordinatore koji nisu javna

tijela: (1) godis$nja bilanca i racun dobiti i gubitka, (2) revizorsko izvjeSée ili godisSnja
bilanca i racun dobiti i gubitka koje je potvrdio revizor ako iznos bespovratnih
sredstava ne premasuje 750000 EUR (Cak i ako prema nacionalnom
zakonodavstvu vasi financijski izvjeStaji ne trebaju biti podvrgnuti reviziji), (3)
pojednostavljeni financijski izvjestaj. B) izjava javnog tijela za korisnike koordinatore
koju su javna tijela.

7. Jeste li za svaku aktivnost oCekivane rezultate izrazili brojéano koliko god je to

o]

©

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

moguce?

. Jeste li iskljucili tekuce aktivnosti (koje su dopustene samo u odredenim sluajevima)

i osigurali ispunjavanje odgovarajucih uvjeta za opetovane aktivnosti?

. Jeste li isklju€ili pripremne aktivnosti koje ne dovode do konkretnih koraka i aktivnosti

tijekom projekta?

Jeste li ukljuCili uskladen paket aktivhosti za komunikaciju i Sirenje projekta i
njegovih rezultata?

Jeste li uklju€ili pokazatelje ucinka vaseg projekta tijekom projekta i tri ili pet godina
nakon zavrSetka projekta?

Jeste li ukljucili zna€ajne aktivnosti — osim prijenosa znanja i umreZavanja — kako bi
se osigurala moguénost primjene u drugim podrucjima i prenosivosti vaseg
rieSenja?

Je li tim za upravljanje projektom dostatan? Je li dostavljen organigram? Postoji i

koordinator projekta koji radi puno radno vrijeme (nije obvezno, ali se toplo
preporucuje)?

Jeste li iskljucili sve aktivnosti koje bi se mogle bolje financirati drugim programima
financiranja EU-a? U slu€aju dvojbe, jeste li predvidjeli komplementarne aktivnosti ili
ciljeve?

Jeste li detaljno opisali svoje napore usmjerene na postizanje ugljicne neutralnosti?
Jeste li vi i vasi pridruzeni korisnici u potpunosti procitali opée uvjete modela

ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava za program LIFE?
Provode li se sve aktivnosti na europskom teritoriju EU-a (ili jesu li obuhvaéene

predvidenim iznimkama)?
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PRILOZI

PRILOG 1.: Kalendar postupka ocjenjivanja i odabira u okviru
poziva za program LIFE za 2017.

Datum ili razdoblje Aktivhost

14. rujna 2017. Rok do kojeg podnositelji zahtjeva moraju podnijeti
prijedloge javnom narucitelju

rujan 2017. do svibnja 2018. | Ocjenijivanje i revizija prijedloga

svibanj — lipanj 2018. Potpisivanje pojedinacnih ugovora o dodjeli
bespovratnih sredstava
1. srpnja 2018. Najraniji moguci datum pocetka za projekte za 2017.
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PRILOG 2.: Vazne poveznice

1 Uredba (EU) br.1293/2013 Europskog parlamenta i Vijeéa od 11. prosinca
2013.

Visegodi$nji program rada za program LIFE za razdoblje 2014. — 2017.

Poveznica na paket alata za komunikaciju programa LIFE

Financijska uredba
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http://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=OJ:L:2013:347:TOC
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=OJ:L:2013:347:TOC
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=OJ:L:2013:347:TOC
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=OJ:JOL_2014_116_R_0001
http://ec.europa.eu/environment/life/toolkit/comtools/index.htm
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=OJ:L:2012:298:TOC

PRILOG 3.: Alat eProposal

Alat eProposal omogucuje podnositeljima zahtjeva za ,tradicionalne” projekte u
okviru programa LIFE internetsku izradu i podnosenje prijedloga. Samo su prijedlozi
predani putem alata eProposal prihvatljivi za ocjenjivanje.

Sva isklju€ivo informatiCka pitanja/probleme u pogledu alata eProposal 3aljite isklju€ivo

Sluzbi za korisnike alata eProposal:

env-clima-life-helpdesk@ec.europa.eu

Imajte na umu da je ta sluzba za korisnike namijenjena samo za informati¢ka pitanja
povezana s uporabom alata eProposal.

Odgovori na sva ostala pitanja o programu LIFE mogu se pronadi Citanjem dokumenata
ukljuenih u paket za prijavu, ili u slu¢aju da to bude potrebno, obraéanjem nacionalnoj
kontaktnoj to¢ki programa LIFE ili slanjem poruke e-poste na adresu

easme-life@ec.europa.eu.

Potrebno je napomenuti da, ako ste se u alatu eProposal registrirali za pozive na
podnosenje prijedloga za program LIFE+ za 2012., 2013. ili 2014., mozete i dalje rabiti
iste korisnicke podatke za registraciju te preskoditi korake 1. i 2. Medutim, mozda
¢emo vas zamoliti da promijenite lozinku.

3.1. Korak 1.: Stvorite svoj korisnicki ID i lozinku za EU Login (za sve
korisnike)

Pristup stranici dobrodoslice alata eProposal omogucen je putem web-mjesta programa
LIFE.

Posijetite https://webgate.ec.europa.eu/eproposalWeb.

“ EUROPEAN COMMISSION
=~ eProposal (on-line creaton and submssion of LIFE proposals)

Eurogean Commusson » Emwanmant » LFE Programme > sPropos o

Sennion Shmecwt in 26 main
Welcome 10 eProposal

ePruposal is the unique tool used by apphcants to build snd submit LIFE project proposats asd by the Contracting Authory (o organine the selection of projects o be financed
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mailto:env-clima-life-helpdesk@ec.europa.eu
mailto:easme-life@ec.europa.eu
https://webgate.ec.europa.eu/eproposalWeb

Uzmite u obzir da se alatu eProposal moze pristupiti samo putem EU Logina. Zato se prvo
morate registrirati u EU Loginu i dobiti korisnicki ID i lozinku.

Nakon Sto potvrdite autentiCnost svoje identifikacije, ne morate ponovno unositi svoje
vjerodajnice (korisnicko ime i lozinku) tijekom iste sesije preglednika.

U izborniku ,New user?” (,Novi korisnik?”) odaberite ,Register” (,Registracija”):

New user?

Get a username and password from the EU Login

3.1.1. EU Login - stvaranje racuna

Navedite potrebne podatke:

Imajte na umu da domena vase veze mora biti EXTERNAL (vanjska).

Tret welady Used cocnan LEaT Mo s00ut e KSrSnan CONMNITY SOOMe DOCY Chane D0 Pl

s @[ o
Sign in to continue

B8 poor a-mad 355083

Or
oS
=
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Use your e-mail address

| ]
[ —

Create an account

Or use the eiD of your country

Kad unesete navedene podatke, kliknite na gumb ,Create an account” (,Stvori racun”).
Zatim biste trebali dobiti poruku potvrde.

Welcome

Sign.in with-a different e-mall acdress?

Authentication method

password

Password

Lost vour password?

3.1.2. EU Login - stvaranje lozinke

Od EU Logina primit ¢ete poruku potvrde na racun e-poste koji ste unijeli.

Napomena: moze proci i do pola sata do primitka potvrdne e-poruke. Ako uopce ne primite
takvu e-poruku, provjerite svoj pretinac NEZELJENE POSTE prije nego $to se obratite
Sluzbi za korisnike alata eProposal.
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Od trenutka kad vam je poslana poruka e-poste imate 90 minuta za
stvaranje svoje lozinke za EU Login!

U poruci e-poste s potvrdom kliknite ,this link” (,ova poveznica”).

Odredite svoju lozinku (najmanje deset znakova s najmanje jednim velikim slovom i jednom
brojkom ili posebnim znakom) i podnesite je.

Nakon &to ste je podnijeli trebala bi se prikazati potvrdna poruka:

Mozete promijeniti svoju lozinku ili zatraZiti da je se ponovno postavi u sluaju da je
zaboravite. Preporu¢ujemo da sigurno ¢uvate korisnicki identifikacijski broj/adresu e-poste i
lozinku koju ste upotrijebili za registraciju i prijavu u alat eProposal (korak 2.).

3.2. Korak 2.: Registrirajte se kao korisnik u alatu eProposal (za sve korisnike)

Posijetite stranicu dobrodoslice alata eProposal za program LIFE.

Weicome to eProposal

eProposal 13 the unique tool wsed by applicants to belld ana submit LIFE project proposals and by the Contractmg Authorfty to organise the
selaction of projects to be hmanced

(prase resd before procesdng

Odaberite ,Are you an applicant?” (,Jeste li podnositelj zahtjeva?”)

Are you an applicant?

Access eProposal to create/update/submit your

proposal
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U tom izborniku kliknite na ,Login” (,Prijava”).

Bit ¢ete preusmijereni na sljedecu stranicu:

.
EU Login wens (| coguen
Dne accounl. many EU services ECAS

eproposalweb requires you 1o authenticate

Sign in to continue

Welcome back

vernagl
Eoropean Commission

i m weth 3 iorent ¢-ma 00055

Passworg

Loslyour passwond

Choose your verificathon method

[essse)
Eaey tast and secure dowtiond the ECAS app

@ Provijerite je li odabrana domena ,External” (,Vanjska”) (ako nije, promijenite je na
.External” koriste¢i se poveznicom ,Change it’ (,Promijeni”) i kad vas se upita
~Where are you from?” (,Odakle ste?”) odaberite ,Neither an institution nor a
European body” (Ni institucija ni europsko tijelo ) te kliknite na ,Select” (,Odaberi”)).

(2) Unesite svoju adresu e-poste i lozinku (koje ste stvorili u koraku 1.).

3) Kliknite gumb ,Login” (,Prijava”).

Sada ste u alatu eProposal programa LIFE.

Odaberite vrstu racuna ,Application User” (,Korisnik podnositelj zahtjeva”):
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Register user

Select account type you request for Applicant User hd

Message for an administrator

Zatim unesite potrebne podatke (obvezna polja oznaena su crvenom zvjezdicom *) i
kliknite gumb ,Save” (,Spremi”) koji se nalazi na dnu zaslona.

Dobit ¢ete sljede¢u poruku potvrde: ,Your user account has been created” (,Va$ je
korisni¢ki racun stvoren”).

Nakon $to se registrirate kao korisnik na popisu prijedloga vidjet ¢ete i svaki prijedlog koji
ste stvorili (ili ste bili pozvani vidjeti ga) tijekom predmetnog poziva za program LIFE ili
poziva za program LIFE+ za 2012., 2013. i 2014.

3.3. Korak 3.: Stvorite prijedlog (stvara ga koordinacijski podnositelj zahtjeva)

Prijedloge u alatu eProposal mogu stvarati samo registrirani korisnici u svojstvu
»koordinacijskog podnositelja zahtjeva”, tj. ,,vlasnika” prijedloga.

,=Koordinacijski podnositelj zahtjeva” postat ¢e ,korisnik koordinator” ako prijedlog bude
odabran za sufinanciranje putem programa LIFE.

Sada mozete stvoriti prijedlog projekta u okviru programa LIFE klikom na gumb ,Create
new proposal” (,Stvori novi prijedlog”) dostupan na dnu zaslona:
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- MYyopoaal w Coordinating Toed (1)
linrees # Yem # Acroaym # Member stamm # Statun Actiem
misrance taneficaary Amownt Cantribution

Od vas ¢e se zatraziti da unesete osnovne informacije u pogledu vaseg prijedloga, na
temelju odabranog prioritetnog podrucja programa LIFE. Te informacije mogu se uredivati i
nakon stvaranja prijedloga.

U tu svrhu bit ¢ete automatski preusmjereni na tehniCki obrazac A1 (vidi u nastavku).
Uzmite u obzir da morate ispuniti obrazac A1 TE obrazac A2 kako biste stvorili novi
prijedlog projekta u alatu eProposal. Prijedlog ¢e se zatim mocéi prepoznati s pomocu
pokrate projekta unesene u tehni¢kom obrascu A1. Podatci koji su ve¢ uneseni tijekom
registracije u svojstvu podnositelja zahtjeva bit ¢e dostupni u obrascima A1 i A2 za
prijedlog koji ste stvorili.

Uzmite u obzir da zbog tehnickih razloga nece biti moguce digitalno ,reciklirati” prijedloge iz
programa LIFE+. Ne moZete generirati novi prijedlog za 2017. na temelju prijedloga za
program LIFE+; morali biste preuzeti stari prijedlog i kopirati i zalijepiti sadrzaj u obrasce
zahtjeva za 2017.

3.3.1. Upravljanje pravima pristupa (nije obvezno)

Prijedlog u okviru programa LIFE stvoren u alatu eProposal prema zadanim je postavkama
povezan sa svojim vlasnikom, korisnikom koji ga je stvorio.

Vlasnik prijedloga moze:
- pregledavati i/ili uredivati prijedlog
- pozvati druge korisnike i dodijeliti im prava uredivanja

- podnijeti prijedlog.

Upravljanje pravima pristupa

Kako bi vlasnik upravljao pravima pristupa i kako bi drugi korisnici povezani s prijedlogom
vidjeli prava pristupa morate izvrsiti sljede¢e radnje:

(a) Odaberite prijedlog za koji zelite dati prava pristupa drugom korisniku ili pozvati
pridruzenog korisnika;

(b) Idite na izbornik ,Proposal” (,Prijedlog”), ,Access rights” (,Pristupna prava”);
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Ako je samo vlasnik povezan s prijedlogom, zaslon &e izgledati ovako.

Pozivanje drugog korisnika (nije obvezno)

(c) Za pozivanje drugog korisnika vlasnik prijedloga (koordinacijski podnositel]
zahtjeva) mora navesti adresu e-poste osobe koju poziva u donjem polju
zaslona ,List of proposal users” (,Popis korisnika prijedloga”). Pozvana
osoba MORA imati raun registriran u alatu eProposal.

(d) Ako je pozvani korisnik ve¢ registriran u alatu eProposal:

— Ime i prezime korisnika pojavit ¢e se sa statusom ,Pending” (,Na
¢ekanju”) na popisu korisnika s pravima pristupa.

— Poruka s pozivom poslana je na adresu e-poste koju je unio pozvani
korisnik (nakon §to se registrirao u alatu eProposal).

— Korisnik se prijavljuje u alat eProposal: na vrhu pocetnog zaslona vidljiv

je poziv. Korisnik ga moze prihvatiti ili odbiti.

List of proposals

@ Anne, Seekings-Le Quément has invited you to join proposal MERCAN CHOUETTE.

- Ako pozvani korisnik prihvati poziv, prijedlog ¢e se pojaviti na njegovu
popisu prijedloga i korisnik ¢e ga odmah modéi pregledavati. Vlasnik
prijedloga zatim mozZe tom korisniku dati prava uredivanja.

(e) Ako pozvani korisnik joS NIJE registriran u alatu eProposal:
— Ime i prezime korisnika pojavit ¢e se sa statusom ,Pending” (,Na

¢ekanju”) na popisu korisnika s pravima pristupa.
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— Poruka s pozivom poslana je na adresu e-poste pozvanog korisnika koju
je naveo vlasnik prijedloga. Ta poruka sadrzava poveznicu za
registraciju za EU Login (ako je potrebno, vidi korak 1.) te jo$ jednu za
registraciju u alatu eProposal
(vidi korak 2.).

—  Korisnik se prijavljuje u alat eProposal: na vrhu po€etnog zaslona vidljivi
su potvrda ili registracija i poziv. Korisnik moze prihvatiti ili odbiti poziv.

List of proposals

& Your user account has been created

@ Anne, Seekings-Le Quément has invited you to join proposal MERCAN CHOUETTE.

— Ako ga pozvani korisnik prihvati, prijedlog ¢e se pojaviti na korisnikovom
popisu prijedloga i korisnik ¢e ga moéi odmah pregledavati. Vlasnik
prijedloga zatim mozZe tom korisniku dati prava uredivanja.

Q) Vlasnik prijedloga moze pozvati koliko god korisnika Zeli slijedeci iste korake.
(9) Ako se viSe korisnika poveze s prijedlogom, zaslon pristupnih prava izgledat
¢e ovako (za vlasnika prijedloga, a za druge povezane korisnike sve ¢e
kucice biti sive boje):
Plesse find below e §st of wsers bnked to thes propesal Orty the coordinsting sppicant con meddy it by chchng on the green ageates 1o changs a3 Mo 10 Yes', or Yo' 10 Mo
First namn Lt npme Emal Craroas Can vew Can adn Actione
- e R b l:' Ves ':’ 2
Punse g, |Fanang RprOpO sl SO vl com ‘

(h) Vlasnik prijedloga uvijek je oznaCen sivom bojom (najmanje jedan korisnik
uvijek mora biti vlasnik prijedloga).

Korisnik(ci) koji je(su) prihvatio(li) poziv navedeni su, a kucice su u rubrikama
,LOwner” (,Vlasnik”), ,Can view” (,MoZe pregledavati”’) i ,Can edit” (,MozZe
uredivati”) aktivirane.

Ako su ime i prezime i dalje oznaceni s ,Pending” (,Na ¢ekanju”), to znaci da
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taj(ti) korisnik(ci) jo$ nisu prihvatili poziv.

Vlasnik prijedloga moze odluciti i dodijeliti prava uredivanja drugom
korisniku ili drugim korisnicima

koji su povezani s tim prijedlogom. Jedini je uvjet da je korisnik prihvatio
poziv koji je poslao vlasnik. To omogucuje da vide korisnika usporedno radi
na istom prijedlogu projekta.

Kako bi dodijelio prava uredivanja korisniku, vlasnik mora kliknuti na kuéicu
.NO” (,Ne”) u stupcu ,Can edit” (,MoZe uredivati”’): ona ¢e se zatim
promijeniti u ,Yes” (,Da”). Kad se taj korisnik sljede¢i put prijavi u alat
eProposal, on/ona ¢e moci uredivati taj prijedlog.

Vazno: Ako su korisniku dodijeljena prava uredivanja, on/ona ée modi
izvrSavati iste aktivhosti kao i korisnik koordinator, tj. mijenjati, brisati,
dodavati tehnicke i financijske podatke itd., ali ne¢e moci podnijeti prijedlog i
pozivati druge korisnike. Korisnik koordinator moze izvrSiti zamjenu nacina
uredivanja i pogleda za pridruzenog podnositelja zahtjeva koliko god puta
Zeli ili koliko god puta je potrebno.

Promjena vlasnika

Korisnik koji mora postati vlasnik morao je vec¢ primiti poziv za prijedlog. Za promjenu
vlasnika (izvorni) vlasnik mora kliknuti na kucicu ,No” (,Ne”) u stupcu ,Owner”(,Vlasnik”)
koji odgovara korisniku koji bi trebao postati novi vlasnik: poslije poruke o potvrdi ona ¢e se
pretvoriti u ,Yes” (,Da”). Od tog trenutka ,prijasnji” vlasnik viSe nema mogucnost upravljanja
korisni¢kim pravima. Kad se ,novi” vlasnik sljedeéi put prijavi u alat eProposal, on/ona ¢e
moci upravljati korisnickim pravima tog prijedloga.

Svi podatci koji su veé¢ uneseni u tehniCke i/ili financijske obrasce za koordinacijskog
podnositelja zahtjeva (npr. u odnosu na aktivnosti za koje je on odgovoran ili za troSkove
koji nastaju za tog podnositelja) morat ¢e se ru¢no urediti kako bi se uskladili s novim
postavom prijedloga.

3.3.2. Provjera valjanosti i podnosenje prijedloga

Uzmite u obzir da su oba koraka obvezna kako bi se osiguralo da prijedlog bude razmotren
tijekom postupka ocjenjivanja!

Provjera valjanosti

Nakon dovrSetka prijedloga kliknite na gumb ,Validate” (,Provjeri”’) dostupan u obrascu A1.
Pokrenut ¢e se niz prethodno utvrdenih provjera za cijeli prijedlog, poput provjera toga jesu
li obvezna polja ispunjena i u toénom obliku, uskladenosti datumima, dosljednosti razlicitih
elemenata proracuna itd.

Poruke s pogreSkama pri provjeri valjanosti ukazuju na podatke koji nedostaju ili su
neto¢ni. One blokiraju podnoSenje prijedloga (npr. ,Total costs must equal total
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contributions” (,Ukupni troSkovi moraju biti jednaki ukupnim doprinosima”)).

Kad se provjera valjanosti obavi bez blokiraju¢ih pogresaka, dobit ¢ete sliede¢u potvrdnu
poruku:

@ Proposal has been successfully validated.

Uzmite u obzir da u ovoj fazi prijedlog jos NIJE podnesen.

Nakon uspjesne provjere valjanosti prijedloga eProposal ¢e upitati vlasnika zeli li u tom
trenutku podnijeti prijedlog.

Podnosenje

Nakon &to se prijedlog provjeri te prije roka za podnoSenje, koordinacijski podnositel;
zahtjeva (vlasnik prijedloga) trebao bi podnijeti prijedlog klikom na gumb ,Submit to
Contracting Authority” (,Podnesi javhom narucitelju”) (taj je gumb dostupan na obrascu A1
tek nakon $to se prijedlog provjeri i nakon &to vise nema blokirajuéih poruka).

Nakon pritiska tog gumba dobit Cete sliedeéu poruku kojom se potvrduje da je prijedlog
uspjedno podnesen:

© Proposal has been successfully submitted to Cuntractin‘g Autharity

Prijedlog se moze izmijeniti, provjeriti i (ponovno) podnijeti koliko god je to puta potrebno do
14. rujna 2017. (do 16:00 sati po vremenu u Bruxellesu). Svakim naknadnim podnoS$enjem
briSe se prethodno podnesena verzija (ranije se verzije ne arhiviraju i stoga viSe nisu
dostupne).

Taj rok za podno$enije bit ¢e produzen samo u slu€aju ,vise sile” ili pada sustava, a novi rok
(utvrden na nacin da se njime nadoknadi razdoblje izvan funkcije) bit ¢e odmah objavljen
na web-mjestu programa LIFE i stranici dobrodoSlice alata eProposal.

Prijedlog Ce se automatski proslijediti javnom narucitelju. Nacionalna tijela drzava Clanica u
kojima su korisnici pravno registrirani isto tako mogu vidjeti prijedlog ako vlasnik prijedloga
oznaci kucicu ,National authorities access” (,Pristup nacionalnih tijela”).

Svakom podnesenom prijedlogu automatski se dodjeljuje jedinstvena referentna oznaka
projekta koja ukljuCuje godinu poziva, prioritetno podru€je programa LIFE i redni
Sesteroznamenkasti broj. Svi tehnicki, financijski i izvjeStajni obrasci nosit ¢e taj kod (npr.
.Prijedlozi / LIFE16GIE/FI/000001 Svijest o plasticnom otpadu u okviru programa
LIFE/Financijski obrasci/F1 — lzravni troskovi osoblja”). Na tu ¢e se oznaku upucivati u
svoj korespondenciji s javnim naruciteljem tijekom postupka odabira i provedbe projekta
ako se prijedlog prihvati za sufinanciranje putem programa LIFE. Prijedlog koji joS nije
podnesen nema tu oznaku.
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Vazno: podneseni prijedlozi mogu se izmijeniti i ponovno podnijeti do roka za podnoSenje.
Javni narucitelj ocijenit ¢e samo konaéno podnesenu verziju prijedloga.

Ako zelite da se vas prijedlog razmotri u postupku ocjenjivanja, kliknite na gumb
»Submit to Contracting Authority” (,,Podnesi javhom naruditelju”) prije roka za
podnosenje.

Gumb ,,.Submit to Contracting Authority” (,,Podnesi javhom narucitelju”)
deaktivirat ¢e se po isteku roka za podnosenje (14. rujna 2017. u 16:00
sati_prema vremenu u Bruxellesu). Javni narucitelj ne smatra se
odgovornim ni za kakve probleme prouzro¢ene sporim radom sustava ili
sliénim_potesko¢ama. Podnositelji_zahtjeva trebali bi poduzeti nuzne
korake kako bi izbjegli podnosenje ,,u zadnjem trenutku”.

Komunikacija nakon podnosenja

Nakon $to istekne rok za podnosenje komunikacija s podnositeljima zahtjeva koji su
podnijeli prijedlog vodit ¢e se samo putem posStanskog sanducic¢a prijedloga.

Jedino vlasnici prijedloga sa statusom ,Received by Contracting Authority” (,Javni narucitelj
primio”) (i kasnijim statusima) imat ¢e pristup tom postanskom sanduciéu.

TKO SE NJIME MOZE KORISTITI?

- podnositelj zahtjeva: za Citanje poruka koje Salje javni narucitelj ili njegov savjetnik i
odgovaranje na te poruke te za pisanje novih poruka upucenih javnhom narucitelju ili
njegovu savjetniku;

- javni naruditelj ili njegov savjetnik: za slanje poruka bilo kojem podnositelju zahtjeva i za
Citanje odgovora podnositelja zahtjeva.

- nacionalna tijela: za pregled korespondencije povezane s prijedlogom kojem imaju pristup
(podnositelj zahtjeva ili pridruzeni korisnici s poslovnim nastanom u njihovoj drzavi ¢lanici).

KAKO CITAM | SALJEM PORUKE?
Postoje dvije mogucnosti pristupa porukama:
- idite na popis prijedloga: ako imate novu poruku za odredeni prijedlog, u stupcu ,Unread”

o8
ﬂ?proéitano”) vidjet cete ikonu ~= ; za izravan pristup postanskom sanduci¢u kliknite

[

- ako ste vec otvorili odredeni prijedlog, ,Postanski sanduCi¢” je dostupan u padaju¢em
izborniku pod ,Proposal” (,Prijedlog”).

Te dvije mogucnosti vode na popis razgovora:

79 .
NESLUZBENI PRIJEVOD



& The proposal LIFE12 ENVES/000632 LIFE SMART FOREST has been submitted 1o NA on 26/09/2012 13.24 12 (Brussels time)

Create thread

Unread & Topic » Created ot B lype & Phase Statin Actions
Official lettar 071212 13208 Rajoction lattar Technical compliancs chack {SELTEC) Opan Oy,
New thraad 1 0rNzZnz 1129 Rejection lelter Technical compliancs chack {SELTEC) Open Qo
I =
Official EC letter ANz 15N Raewchon lattar Technical compliancs chack (SELTEC) Open ‘)2/

item(s) found

Razgovor povezuje sve poruke povezane istom temom (koju odreduje onaj tko zapocCne
razgovor), fazom (faza postupka odabira na koju se poruka odnosi) i vrstom (npr. dopis o
neprihvac¢anju, upitnik, dopis s uputama ili drugo).

Razgovori se mogu stvoriti i zatvoriti. Sluzbene razgovore (poput dopisa o neprihvacanju,
dopisa s uputama itd.) moze stvoriti samo javni naruditelj. Podnositelji zahtjeva mogu

i . N L e Create thread
stvarati druge vrste razgovora (i kasnije ih zatvoriti) koriste¢i se gumbom reate fireat g

Javni naruditelj i njegov savjetnik mogu zatvoriti bilo koju vrstu razgovora.

Kad Kliknete ikonu 5% za odredeni razgovor, prikazuju se pojedinosti o razgovoru:

Topic Official EC lattar

Phase  Techmca! compliance check (SELTEC) Type Rajaction lstier
Reply
read messages Collapse sll  Expand all
- 7 DEC. 2012 09:37 / EUROPEAN COMMISSION / Nouvesu message (voir piéce jointe) v

Message text
Nouveau message (voir pesoe jointe)

Attachments:

& Da0e jointe

Mark as read

+ 4 DEC. 2012 15:31 / EUROPEAN COMMISSION / Plea:

Taj zaslon vam omogucuje pregled sve prethodne korespondencije (zelena boja koristi se
za poruke koje su poslali podnositelji zahtjeva, plava boja za poruke koje je poslao javni
narucitelj i njegov savjetnik). Iste boje tamnije nijanse oznacuju novu poruku, a poruka
svjetlije nijanse oznacCava da je oznaéena kao procitana.
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Svi podnositelji zahtjeva imaju mogucnost stvaranja jedne ili vise novih poruka

) Create thread . . .
klikom na gumb . Tako se i odgovara na poruke ko'e su im prethodno poslane

(odabir primatelja: javni narugitelj ili savjetnik klikom na ; prema potrebi se moze

ucitati pojedinacni(e) prilog(e) najvece veli¢ine od 2 MB; upotrebljavajte samo uobi¢ajene
formate kako bi ih i ostali korisnici mogli Citati).

Klikom na podnositelj zahtjeva moze vidjeti poruku koja ¢e biti poslana i

provjeriti njezin sadrzaj i popis priloga. Za slanje nove poruke kliknite m Za nastavak
uredivanja poruke kliknite .

KAKO CE ME SE OBAVIJESTITI AKO JE DOSTUPNA NOVA PORUKA?

Podnositelji zahtjeva primit ¢e obavijest e-poStom u postanski sanduci¢ koji odgovara
adresi e-poste navedenoj u obrascu A2 kojom ih se obavjeSéuje da je u poStanskom
sanducicu njihova prijedloga dostupna nova poruka.

Savjetujemo podnositeljima zahtjeva da redovito provjeravaju postanski sanduci¢ prijedloga
u alatu eProposal jer poruke s obavijestima ponekad ne stignu do primatelja (npr. filtriraju
se kao NEZELJENA POSTA, promijenjena je adresa e-poste, postanski je sanduci¢ pun
itd.).

Samo koordinacijski podnositelji zahtjeva primat ¢e poruke s obavijestima.

Brisanje prijedloga

Podnositelj zahtjeva (vlasnik) moze izbrisati prijedlog koji nije podnesen u bilo kojem
trenutku.

Za brisanje prijedloga:
— Pronadite ga na popisu svojih prijedloga;
— Zataj prijedlog kliknite ikonu t 3 odgovarajuéem stupcu ,Actions” (,Aktivnosti”);
— Kad se pojavi upit ,Are you sure you want to delete proposal?” (,,Zelite li zaista
izbrisati prijedlog?”), kliknite ,OK” za brisanje ili ,Cancel” (,Odustani’) kako biste

odustali od brisanja.

Imajte na umu da ¢e se svi podatci uneseni u eProposal trajno izbrisati nakon $to izbriSete
prijedlog i stoga ih se viSe neCe moci dohvatiti.

Povlacenje prijedloga

Podnositelj zahtjeva (vlasnik) zadrzava pravo povlacenja prijedloga u bilo kojem trenutku
nakon podnoSenja. Povuceni prijedlog nece se razmatrati tijekom ocjenjivanja.

Kako biste povukli prijedlog:

— Pronadite ga na popisu svojih prijedloga;

— Za taj prijedlog kliknite na ikonu ,Edit” (,Uredi”) 'y odgovarajuéem stupcu ,Actions”
(,Aktivnosti”);
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- U izborniku prijedloga odaberite obrazac ,Withdrawal” (,Povlacenje”). Ondje cete
moci objasniti razlog(e) zbog kojeg(ih) morate povuéi prijedlog (na primjer,
oCekivano financiranje nije se ostvarilo) i potvrditi ¢injenicu da ga povlacite.

- Pritiskom na gumb ,,OK”, dobit cete sljedeéu poruku o potvrdi:

& Proposal has been successfully withdrawn.
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